
Comune di CESENA

Allegato 2 -Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione

CULTURA

Denominazione Unità Organizzativa In Corso Di Definizione

PROCEDIMENTO

acquisto straordinario di segnaletica per percorsi

partecipazione a spese per iniziative turistiche

Servizio Conservazione E Ricerche

PROCEDIMENTO

biblioteca - consultazione in sede di manoscritti e rari a stampa

biblioteca - informazioni bibliografiche scritte servizio conservazione e ricerche

biblioteca - riproduzione materiale storico

Servizio Istituzioni Culturali

PROCEDIMENTO

assegnazione patrocinio per attività culturali, giovanili e per la pace

autorizzazione/convenzione per l'utilizzo delle sale pubbliche -palazzo del ridotto - sala sozzi; solo conferenze e convegni)

autorizzazione/convenzione per l'utilizzo delle sale pubbliche- sala rossa e sala verde del centro culturale san biagio (sale cinema per uso
giornaliero o continuato in caso di proiezioni cinematografiche)

mediateca - prestito

Servizio Istituzioni Culturali E Università

PROCEDIMENTO

mediateca - prestito interbibliotecario

Servizio Pubb. Lettura, Informazioni, Periodici

PROCEDIMENTO

biblioteca - informazioni bibliografiche scritte

biblioteca - lettura in sede

biblioteca - prestito a domicilio di materiale librario

biblioteca - riproduzione materiale corrente

biblioteca dei ragazzi - lettura in sede

biblioteca dei ragazzi - prestito a domicilio di dvd

biblioteca dei ragazzi - prestito a domicilio di materiale librario

biblioteca dei ragazzi - riproduzione materiale corrente.

prestito interbibliotecario come biblioteca cedente prestante o richiedente

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



EDILIZIA PUBBLICA

 Ufficio Amministrativo

PROCEDIMENTO

esperimento procedure di cottimo fiduciario

Settore Edilizia Pubblica

PROCEDIMENTO

acquisti in rete

esecuzione lavori, servizi e forniture pubblici: autorizzazione ai subappalti, controllo stati avanzamento e stato finale, emissione dei
certificati di pagamento, approvazione del collaudo e del certificato di regolare esecuzione

esperimento procedure di affidamento di incarichi di progettazione, direzione lavori e attività di supporto tecnico-amministrativo

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



ENTRATE TRIBUTARIE

Bilancio; Entrate E Spese Correnti; Entrate E Spese In Conto Capitale; Economato

PROCEDIMENTO

emissione di mandato di pagamento

Entrate E Spese In Conto Capitale

PROCEDIMENTO

procedimento gestione contabilità speciale n. 1438

Servizi: Bilancio; Entrate E Spese Correnti; Entrate E Spese In Conto Capitale;

PROCEDIMENTO

emissione di reversale di incasso

Servizio Tributi

PROCEDIMENTO

accertamento con adesione                                            (*) il contribuente deve attuare il procedimento entro 60 giorni dalla notifica
dell'atto di accertamento con automatico diritto alla proroga dei termini di pagamento/impugnazione di altri 90 gg. = 150 giorni totali
teorici

Servizio Tributi - Ufficio Tecnico

PROCEDIMENTO

risposte ad istanze presentate alla conferenza dei servizi per valore aree fabbricabili ai fini imu

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



GOVERNO DEL TERRITORIO

Servizio Coordinamento Normativo E Controllo Del Territorio

PROCEDIMENTO

applicazione sanzione alternativa alla demolizione

Staff

PROCEDIMENTO

procedimento sanzionatorio per  mendace dichiarazione

procedimento sanzionatorio per  violazione sismica

procedimento sanzionatorio per opera realizzata in assenza o difformità del titolo abilitativo

procedimento sanzionatorio per opere realizzate senza dia/scia con ordinanza di ripristino

procedimento sanzionatorio per opere realizzate senza dia/scia con sanzione pecuniaria
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INFRASTRUTTURE E MOBILITA

Servizio Autorizzazioni

PROCEDIMENTO

procedimento interno: pareri pre-scia per realizzazione di recinzioni

Servizio Manutenzione E Difesa Del Suolo

PROCEDIMENTO

costituzione cnsorzio di manutenzione delle strade vicinali ad uso pubblico

Servizio Manutenzione Reparto Segnaletica

PROCEDIMENTO

procedimento interno: pareri per rilascio autorizzazioni per installazioni impianti pubblicitari

Servizio Mobilità E Trasporti

PROCEDIMENTO

ordinanze in materia di traffico e mobilità

Servizio Progettazione Ed Esecuzione Lavori

PROCEDIMENTO

procedimento interno: pareri su pratiche relative ad opere di urbanizzazione

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



PERSONALE E ORGANIZZAZIONE

Affari Giuridici E Selezioni

PROCEDIMENTO

assunzione di personale

assunzioni dal centro per l'impiego (legge 56/87)

cessazioni dal servizio (dimissioni - altre cause)

concessione di permessi aspettative congedi

denuncia di infortunio

modifica del rapporto di lavoro

visite fiscali

Contabilità - Pensioni

PROCEDIMENTO

cessione 1/5 stipendio

cessione 1/5 stipendio con inpdap

collocamento a riposo e trattamento di pensione

liquidazione emolumenti a non dipendenti (amministratori, co.co.co)

liquidazione indennità di premio di fine servizio/tfr

ricongiunzione periodi assicurativi

Sviluppo Organizzativo

PROCEDIMENTO

assegnazione incarichi dirigenziali e alte specializzazioni art. 110

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



POLIZIA MUNICIPALE

Servizio Polizia Municipale

PROCEDIMENTO

esecuzione del trattamento sanitario obbligatorio

rimozione e restituzione veicoli

rinvenimenti

Servizio Polizia Municipale - Informazioni E Notifiche

PROCEDIMENTO

autenticazione firma presso domicilio dell'interessato impossibilitato a muoversi

ritiro patenti in esecuzione ordinanza prefetto

Servizio Polizia Municipale - Stradale

PROCEDIMENTO

rapporto all'autorità giudiziaria per incidenti a seguito di querela e di altri reato procedibili d'ufficio

Servizio Polizia Municipale - Uff. Contenzioso

PROCEDIMENTO

contenzioso davanti al giudice di pace

contenzioso davanti al prefetto

Servizio Polizia Municipale - Uff. Gestione Atti

PROCEDIMENTO

annullamenti in autotutela ex legge 15/2005

procedure sanzionatorie relative al cds, leggi e regolamenti di competenza al comando di pm

Servizio Polizia Municipale - Uff.Gestione Atti

PROCEDIMENTO

procedure di scarico verbali elevati tramite "tutor" e tramite impianti per la rilevazione degli accessi alla ztl

recupero dei creditori tramite ingiunzione fiscale ex r.d. 639 del 1910

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



SCUOLA SPORT E PARTECIPAZIONE

Denominazione Unità Organizzativa In Corso Di Definizione

PROCEDIMENTO

palestre scolastiche comunali e provinciali - autorizzazione per l'utilizzo mediante convenzione

Servizio Nidi E Scuole Dell'Infanzia

PROCEDIMENTO

determinazione rette scuole infanzia e nidi

esame ricorsi in materia di ammissioni nido

Servizio Partecipazione

PROCEDIMENTO

contributi al comitato dei quartieri per la realizzazione di iniziative di partecipazione

Servizio Pubbl. Istr. ¿ Fp

PROCEDIMENTO

acquisto materiale didattico e ausiliario per le scuole
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SERVIZI AL CITTADINO

Servizi Al Cittadino

PROCEDIMENTO

carta d'identita' cartacea - rilascio

carta d'identita' elettronica - rilascio

Servizi Demografici E Gestione Dei Servizi Complementari

PROCEDIMENTO

aire: cancellazione per decesso

aire: cancellazione per perdita di cittadinanza

aire: per nascita

elenchi dati anagrafici - estrazione

gestione comunicazioni ina-saia

iscrizione anagrafica per nascita

verifica dimora abituale (art.4) -gestione anagrafica del territorio

Servizio Sportello Facile

PROCEDIMENTO

adozioni nazionali/internazionali: trascizione provvedimento

aggiornamento ruoli matricolari (la normativa che prevedeva tale adempimento è stata abrogata - non e' chiaro se esiste ancora
l'obbligo)

annotazioni su atti di nascita, morte, stato civile a seguito di atti pervenuti per posta da comuni, tribunali, notai

autenticazione di copie

autenticazione di firme

carta di identita' cartacea ed elettronica: assenso alla donazione degli organi

carta d'identita' cartacea a non residenti nel comune di cesena

codice fiscale - gestione e correzione dei codici non allineati

codice fiscale - segnalazione neonati per attribuzione

compilazione lista di leva

consegna  atti depositati  da ufficiali giudiziari

consegna atti depositati corit/ equitalia /agenzia del territorio

consegna atti depositati corit/ equitalia /agenzia del territorio/ufficio notifiche (atti  storici)

deposito atti messi notificatori comunale / polizia municipale / prefettura

iscrizione nelle liste elettorali per età

legalizzazione di foto (cartellino di identità) per minori di anni 15 per estero

passaggio di proprietà auto ¿ moto, autentica di firma

proroga carta d'identità cartacea

proroga carta d'identità elettronica

pubblicazione albo pretorio del sunto della domanda e decreto di cambiamento cognome/nome

rilascio bollino rosa

rilascio carta d'argento

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione



stampa copie liste elettorali
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SERVIZI AMMINISTRATIVI E PATRIMONIO

Servizio Acquisto Beni E Servizi

PROCEDIMENTO

acquisti urgenti della cassa economale tramite buoni d'ordine

servizio oggetti rinvenuti (raccolta  oggetti)

Servizio Contratti E Gare

PROCEDIMENTO

esperimento procedura aperta affidamento ll.pp. (dalla scadenza presentazione offerte alla aggiudicazione definitiva)

stipula di contratti ex  d.lgs.n° 163/06

Servizio Patrimonio-Espropri                 Reparto Espropri

PROCEDIMENTO

cessioni aree peep in diritto di superficie (definizione valore iniziale alla base del  calcolo art. 31 comma 48 della legge 448/98)

comunicazione dell¿indennità definitiva di esproprio agli interessati (commissione provinciale/relazione commissione tecnici)

espropriazione per pubblica utilità

recupero maggiori oneri d¿esproprio pip e peep
(*) la procedura si conclude con la richiesta di pagamento inoltrata al debitore dell¿ente e si attiva dall'esecutività della delibera di
definizione dei criteri di recupero

Servizio Patrimonio-Espropri                 Reparto Patrimonio

PROCEDIMENTO

classificazione/declassificazione strade

urbanizzazioni (acquisizioni-servitù), connesse ad impegni edilizi, predisposizione determinazione dirigenziale utile alla stipula dell'atto
notarile
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STAFF SEGRETARIO

Servizio Partecipazione, Lavoro, Sviluppo, Giovani

PROCEDIMENTO

 convenzioni con università, scuole e istituti di formazione professionale per progetti di tirocinio

contratti per forniture di beni e servizi negli ambiti di competenza del servizio
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TUTELA AMBIENTE

Servizio Risorse Idriche E Atmosferiche, Autorizzazioni Ambientali

PROCEDIMENTO

procedimento interno per autorizzazioni allo scarico di acque reflue industriali e reflue di dilavamento, acque di prima pioggia. dpr
59\2013

Settore Tutela Dell'Ambiente E Del Territorio

PROCEDIMENTO

ordinanze contingibili e urgenti in materia di sicurezza e pubblica incolumità (art. 54 d.lgs. 267/2000) (casi in cui vi sono problematiche
di protezione civile)

ordinanze in materia di sicurezza, pubblica incolumità e tutela dell'ambiente (art. 107 d.lgs. 267/2000)

Procedimenti Esclusi dal Piano di Informatizzazione


