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PARTE II 

ELENCO  DEI  PROCEDIMENTI 

 
BIBLIOTECA MALATESTIANA, CULTURA, TURISMO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE  
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE (SE DIVERSO 
DAL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VALUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO GALLERIE 
MUSEI ED EVENTI 
CULTURALI 

GALLERIA EX PESCHERIA - 
CONCESSIONE DI SPAZI 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 ALBO PRETORIO 

ASSOCIAZIONE CHE HA IN 
APPALTO IL SERVIZIO DI 
APERTURA E CHIUSURA E 
GESTIONE SALE (PRO - NATURA) 

 
60 GG DALLA 
SCADENZA 
DEL BANDO 

DISCIPLINARE D'USO 
ALLEGATO ALLA 
DELIBERA IN FASE DI 
APPROVAZIONE E BANDO 
ANNUALE 

UFFICIO GALLERIE 
MUSEI ED EVENTI 
CULTURALI 

GALLERIA PALAZZO DEL 
RIDOTTO - CONCESSIONE DI 
SPAZI 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 ALBO PRETORIO 

ASSOCIAZIONE CHE HA IN 
APPALTO IL SERVIZIO DI 
APERTURA E CHIUSURA E 
GESTIONE SALE (PRO - NATURA) 

 
60 GG DALLA 
SCADENZA 
DEL BANDO 

DISCIPLINARE D'USO 
ALLEGATO ALLA 
DELIBERA IN FASE DI 
APPROVAZIONE E BANDO 
ANNUALE 

UFFICIO 
AMMINISTRATIVO 

ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI 
PER ATTIVITÀ CULTURALI 
PROMOSSE DA ASSOCIAZIONI ED 
ISTITUZIONI 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

ASSESSORE DI 
RIFERIMENTO 

RAGIONERIA; 
ALBO PRETORIO 

   
60 GG DALLA 
SCADENZA 
DEL BANDO 

REGOLAMENTO PER 
L'EROGAZIONE DEI 
CONTRIBUTI AD 
ASSOCIAZIONI CULTURALI 
E BANDO ANNUALE 

SERVIZIO VISITE 
GUIDATE E 
GESTIONE EDIFICI 
E 
UFFICIO 
AMMINISTRATIVO 

AUTORIZZAZIONE PER 
L'UTILIZZO DELLE SALE 
PUBBLICHE -PALAZZO DEL 
RIDOTTO - SALA SOZZI; SOLO 
CONFERENZE E CONVEGNI) 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 RAGIONERIA 

ASSOCIAZIONI CHE HANNO IN 
APPALTO IL SERVIZIO DI 
APERTURA E CHIUSURA SALE 
(PRO - NATURA), COOPERATIVA 
CHE GESTISCE ALCUNI SERVIZI 
AL PUBBLICO DELLA BIBLIOTECA 

 30 GG 
REGOLAMENTO PER LA 
CONCESSIONE DEGLI SPAZI 

UFFICIO 
AMMINISTRATIVO 

AUTORIZZAZIONE PER 
L'UTILIZZO DELLE SALE 
PUBBLICHE- SALA ROSSA E SALA 
VERDE DEL CENTRO CULTURALE 
SAN BIAGIO) 

 DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 RAGIONERIA 

AZIENDA CHE HA IN APPALTO IL 
SERVIZIO DI GESTIONE DELLE 
SALE CINEMATOGRAFICHE 
(CINEFORUM IMAGE) 

 30GG 
CONTRATTO PER LA 
GESTIONE DELLE SALE 
CINEMATOGRAFICHE 

UFFICIO TURISMO 
PARTECIPAZIONE A SPESE PER 
INIZIATIVE TURISTICHE 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
AMBIENTE, 
CULTURA, SERVIZI 
SOCIALI 

ALTRI COMUNI, ASSOCIAZIONI DI 
CATEGORIA 

 30 GG  

UFFICIO TURISMO CONTRIBUTI PER EVENTI 
TURISTICI AD ASSOCIAZIONI 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

ASSESSORE DI 
RIFERIMENTO 

AMBIENTE, 
CULTURA, SERVIZI 
SOCIALI 

   30 GG  

UFFICIO TURISMO 
ACQUISTO STRAORDINARIO DI 
SEGNALETICA PER PERCORSI 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

ASSESSORE DI 
RIFERIMENTO 

AMBIENTE, 
CULTURA, 
MOBILITÀ, 
LAVORI PUBBLICI 

ALTRI COMUNI, ASSOCIAZIONI DI 
CATEGORIA 

 30 GG  

UFFICIO TURISMO 

SERVIZIO PRENOTAZIONI 
(SERVIZIO GESTITO DA ATI - 
ESTERNO)                                
PRENOTAZIONI ALBERGHIERE                                   
PRENOTAZIONI EVENTI DEL 
COMUNE 

DIRIGENTE  
ELISABETTA BOVERO 
BOVERO_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
AMBIENTE, 
CULTURA, 
MOBILITÀ 

ALTRI COMUNI, ASSOCIAZIONI DI 
CATEGORIA 

 IMMEDIATA   
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BIBLIOTECA MALATESTIANA, CULTURA, TURISMO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE  
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE (SE DIVERSO 
DAL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VALUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
BIBLIOTECA ANTICA 

BIBLIOTECA - INFORMAZIONI 
BIBLIOGRAFICHE SCRITTE 
SERVIZIO CONSERVAZIONE E 
RICERCHE 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLA ERRANI 
ERRANI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     30 GIORNI  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

SERVIZIO 
BIBLIOTECA ANTICA 

BIBLIOTECA - RIPRODUZIONE 
MATERIALE STORICO 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLA ERRANI 
ERRANI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     30 GG  

LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 "REGOLAMENTO 
DELLE RIPRODUZIONI 
FOTOGRAFICHE" 

SERVIZIO 
BIBLIOTECA ANTICA 

BIBLIOTECA - CONSULTAZIONE 
IN SEDE DI MANOSCRITTI E RARI 
A STAMPA 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLA ERRANI 
ERRANI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     

IMMEDIATA SE IN 
SEDE;  SE IL 
MATERIALE È NEL 
MAGAZZINO 
ESTERNO MAX 7 
GIORNI 

 
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

BIBLIOTECA - INFORMAZIONI 
BIBLIOGRAFICHE SCRITTE 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     30 GIORNI  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

BIBLIOTECA - PRESTITO A 
DOMICILIO DI MATERIALE 
LIBRARIO 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     IMMEDIATO  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

BIBLIOTECA - RIPRODUZIONE 
MATERIALE CORRENTE 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO-
FINANZIARI 

  IMMEDIATO  
LEGGE DIRITTI D'AUTORE 
LEGGE RONCHEI PER IL 
TARIFFARIO 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

BIBLIOTECA - ISCRIZIONE AL 
PRESTITO 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     IMMEDIATO  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO BAMBINI E 
RAGAZZI 

BIBLIOTECA DEI RAGAZZI - 
ISCRIZIONE AL PRESTITO 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     IMMEDIATO  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

BIBLIOTECA - LETTURA IN SEDE 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      

IMMEDIATA SE IN 
SEDE; SE IL 
MATERIALE È NEL 
MAGAZZINO 
ESTERNO MAX 7 
GIORNI 

 
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO 
COME BIBLIOTECA CEDENTE 
PRESTANTE O RICHIEDENTE 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   ALTRE BIBLIOTECHE 30 GG  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO BAMBINI E 
RAGAZZI 

BIBLIOTECA DEI RAGAZZI - 
LETTURA IN SEDE 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      IMMEDIATA  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 
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BIBLIOTECA MALATESTIANA, CULTURA, TURISMO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE  
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE (SE DIVERSO 
DAL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VALUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO BAMBINI E 
RAGAZZI 

BIBLIOTECA DEI RAGAZZI - 
RIPRODUZIONE MATERIALE 
CORRENTE. 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     IMMEDIATO  
LEGGE DIRITTI D'AUTORE 
LEGGE RONCHEI PER IL 
TARIFFARIO 

UFFICIO BAMBINI E 
RAGAZZI 

BIBLIOTECA DEI RAGAZZI - 
PRESTITO A DOMICILIO DI 
MATERIALE LIBRARIO 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     IMMEDIATO  LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO BAMBINI E 
RAGAZZI 

BIBLIOTECA DEI RAGAZZI - 
PRESTITO A DOMICILIO DI DVD 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     IMMEDIATO  
LEGGE REGIONALE; LEGGE 
42/2000 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

MEDIATECA - PRESTITO 
RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
BIBLIOTECA 
MALATESTIANA 

   IMMEDIATO 
CARTA DEI SERVIZI DELLA 
MEDIATECA 

UFFICIO SERVIZI AL 
PUBBLICO 

MEDIATECA - PRESTITO 
INTERBIBLIOTECARIO 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
PAOLO ZANFINI 
ZANFINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    

IMMEDIATA LA 
RICHIESTA            
15 GG LA 
CONSEGNA 

CARTA DEI SERVIZI DELLA 
MEDIATECA 
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EDILIZIA PUBBLICA 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO GESTIONE 
CIMITERI 

RICHIESTA RIOCCUPAZIONI (PER IL 
CIMITERO URBANO MENTRE PER GLI 
ALTRI CIMITERI IL PROCEDIMENTO È 
DI COMPETENZA DEI SERVIZI 
DEMOGRAFICI - STATO CIVILE) 

ISTRUTTORE TECNICO 
 MATTEO DANESI 
DANESI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

  SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

SERVIZI DEMOGRAFICI, 
RAGIONERIA 

NO   IMMEDIATO REGOLAMENTO SERVIZI 
CIMITERIALE  

SERVIZIO GESTIONE 
CIMITERI 

ISTANZE DI EFFETTUAZIONE DI 
OPERAZIONI CIMITERIALI 
(ESTUMULAZIONE, TRASLAZIONE, 
ESUMAZIONE ECC)  

ISTRUTTORE TECNICO 
 MATTEO DANESI 
DANESI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

 SERVIZI DEMOGRAFICI NO   

IMMEDIATA IN 
CASO DI 
URGENZA - 
NEGLI ALTRI 
CASI 30 GG 

REGOLAMENTO SERVIZI 
CIMITERIALE   

SERVIZIO EDILIZIA 
PUBBLICA E 
CIMITERIALE 

AUTORIZZAZIONE PER LAVORI DI 
MANUTENZIONE ORDINARIA A 
LOCULI E TOMBE  

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT         

   

SE LA TOMBA INSERITA NEL 
CIMITERO MONUMENTALE 
OCCORRE PARERE 
SOPRINTENDENZA 

SI 30 GG  
REGOLAMENTO SERVIZI 
CIMITERIALE  

SERVIZIO EDILIZIA 
PUBBLICA 
ECIMITERIALE 

CONCESSIONE AREA CIMITERIALE 
PER TOMBA DI FAMIGLIA 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

GIUNTA COMUNALE  

SEGRETERIA RAGIONERIA 
CONTRATTI, 
DEMOGRAFICI SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE 

    180 GG * 
REGOLAMENTO SERVIZI 
CIMITERIALE  

UFFICIO 
AMMINISTRATIVO 

RISPOSTA AD ISTANZE CONOSCITIVE 
IN MATERIA DI OPERE E LAVORI 
PUBBLICI 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

    30 GG L. 241/90  

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

OCCUPAZIONE TEMPORANEA DI 
SUOLO PUBBLICO SU AREE VERDI  

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ  

    30GG 

REGOLAMENTO PER 
OCCUPAZIONE DI SPAZI E 
AREE PUBBLICHE; TARIFFE 
COSAP DEFINITE 
ANNUALMENTE CON 
DELIBERA DAI TRIBUTI 

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

OCCUPAZIONE PERMANENTE DI 
SUOLO PUBBLICO SU AREE VERDI 
PER IMPIANTI TECNOLOGICI  

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

 

- CONFERENZA DEI 
SERVIZI 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA - PATRIMONIO- 
SVILUPPO ECONOMICO - 
SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA) 
 

GENIO CIVILE, 
SOPRINTENDENZA BENI 
CULTURALI 

 OVE NECESSARIO 
SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

60 GG 
REGOLAMENTO PER 
OCCUPAZIONE DI SPAZI E 
AREE PUBBLICHE  

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO PER 
MANIFESTAZIONI SU VERDE 
PUBBLICO NON COMPRESE TRA 
QUELLE AUTORIZZATE DALLA 
POLIZIA AMMINISTRATIVA 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

       30 GG    

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

AUTORIZZAZIONE MANOMISSIONE 
SUOLO PUBBLICO SU AREE A VERDE 
PUBBLICO 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

       30 GG 
REGOLAMENTO PER 
OCCUPAZIONE DI SPAZI E 
AREE PUBBLICHE 
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EDILIZIA PUBBLICA 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

AUTORIZZAZIONE PER 
ABBATTIMENTO ALBERATURE IN 
AREE PRIVATE  

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

   

SERVIZIO FITOSANITARIO 
REGIONALE IN CASO 
PLATANI E 
SOVRINTENDENZA IN CASO 
DI PIANTE TUTELATE (LE 
DOMANDE LE DEVE FARE IL 
RICHIEDENTE AGLI ENTI 
SUDDETTI) 

  30GG  REGOLAMENTO EDILIZIO 

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

RISARCIMENTO DANNI DA 
ALBERATURE  

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

 SERVIZIO VERDE     180 GG 
APPROVATO ITER DALLA 
GIUNTA A SEGUITO DI 
INFORMATIVA 

SERVIZIO ARREDO 
URBANO E VERDE 
PUBBLICO 

SPONSORIZZAZIONE AREE VERDI 
DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                              

 
SERVIZIO VERDE, 
RAGIONERIA 

    180 GG 
REGOLAMENTO DELLE 
SPONSORIZZAZIONI 

SERVIZIO EDILIZIA 
SCOLASTICA E 
IMPIANTI SPORTIVI 

AUTORIZZAZIONI PER 
REALIZZAZIONE IMPIANTI SPORTIVI 
DA PARTE DI SOCIETÀ SPORTIVE 
CONVENZIONATE 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                               

 
SERVIZIO SPORT, 
PATRIMONIO 

AUSL, VV.FF   60 GG D.M. 18/03/1996 

 UFFICIO 
AMMINISTRATIVO 

ESPERIMENTO PROCEDURE DI 
COTTIMO FIDUCIARIO 
DI IMPORTO INFERIORE A 40.000 EURO 

RESPONSABILE UNICO DEL 
PROCEDIMENTO DEI SINGOLI 
INTERVENTI 

   

INPS 
INAIL 
CASSA EDILE 
CCIAA 

  
NEI TERMINI DI 
LEGGE 

D.LGS.163/2006 

SETTORE EDILIZIA 
PUBBLICA 

RISPOSTE AD ISTANZE VARIE (DI 
CITTADINI, ENTI, CONSIGLIERI, 
CIRCOSCRIZIONI ECC) 

RESPONSABILE UNICO DEL 
PROCEDIMENTO  TUTTI      30 GG L. 241/90 

SETTORE EDILIZIA 
PUBBLICA 

ESPERIMENTO PROCEDURE DI 
AFFIDAMENTO DI INCARICHI DI 
PROGETTAZIONE, DIREZIONE LAVORI 
E ATTIVITÀ DI SUPPORTO TECNICO-
AMMINISTRATIVO DI IMPORTO 
INFERIORE A 40.000 EURO 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                              

 TUTTI      
NEI TERMINI DI 
LEGGE 

D.LGS.163/2006 

SETTORE EDILIZIA 
PUBBLICA 

ESECUZIONE LAVORI, SERVIZI E 
FORNITURE PUBBLICI: 
AUTORIZZAZIONE AI SUBAPPALTI, 
CONTROLLO STATI AVANZAMENTO E 
STATO FINALE, EMISSIONE DEI 
CERTIFICATI DI PAGAMENTO, 
APPROVAZIONE DEL COLLAUDO E 
DEL CERTIFICATO DI REGOLARE 
ESECUZIONE  

RESPONSABILE UNICO DEL 
PROCEDIMENTO DEI SINGOLI 
INTERVENTI 

 TUTTI  

INPS INAIL CASSA EDILE 
CCIAA OSSERVATORIO LL.PP. 
AUTORITÀ VIGILANZA 
CONTRATTI PUBBLICI 
PREFETTURA 

  NEI TERMINI DI 
LEGGE 

D.LGS.163/2006  DPR 207/2010 

SERVIZIO 
ILLUMINAZIONE 
PUBBLICA E 
IMPIANTI ELETTRICI 

AUTORIZZAZIONE PREDISPOSIZIONE 
IMPIANTO PER CABLAGGI IN FIBRA 
OTTICA 

DIRIGENTE 
GUALTIERO BERNABINI 
BERNABINI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT                                            

       60 GG REGOLAMENTO EDILIZIO 
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EDILIZIA PUBBLICA 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SETTORE EDILIZIA 
PUBBLICA 

ACQUISTI IN RETE 
RESPONSABILE UNICO DEL 
PROCEDIMENTO DEI SINGOLI 
INTERVENTI 

  CONSIP INTERCENTER MEPA   NEI TERMINI DI 
LEGGE 

L. 135-2012 
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ENTRATE TRIBUTARIE E SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI  

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

(SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 
ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

BILANCIO; ENTRATE 
E SPESE CORRENTI; 
ENTRATE E SPESE IN 
CONTO CAPITALE 

EMISSIONE DI MANDATO DI 
PAGAMENTO 

DIRIGENTE 
STEFANO SEVERI 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
BERBARA LEONETTI 
LEONETTI_B@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
TUTTI I 
SETTORI 

TESORIERE 

SI' PER SPESE 
OLTRE 10.000 
EURO A 
EQUITALIA 

20 GG.DAL RICEVIMENTO DI ATTO 
LIQUIDAZIONE TECNICA REGOLARE 
(SALVO RISPETTO DEGLI OBIETTIVI 
PATTO STABILITÀ) 

T.U. ENTI LOCALI E 
NORMATIVA VIGENTE SU 
PATTO STABILITÀ 

 SERVIZI: BILANCIO; 
ENTRATE E SPESE 
CORRENTI; 
ENTRATE E SPESE IN 
CONTO CAPITALE 

EMISSIONE DI REVERSALE 
DI INCASSO 

DIRIGENTE 
STEFANO SEVERI 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
BERBARA LEONETTI 
LEONETTI_B@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
VINCENZO GHIRARDI 
GHIRARDI_V@COMUNE.CESENA.FC.IT  

 
TUTTI I 
SETTORI 

TESORIERE NO 60 GG. T.U. ENTI LOCALI 

ENTRATE E SPESE IN 
CONTO CAPITALE 

PROCEDIMENTO 
CERTIFICAZIONE DEL 
CREDITO 

RESPONSABILE 
VINCENZO GHIRARDI 
GHIRARDI_V@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE 
TUTTI I 
SETTORI 

ISTITUTI DI CREDITO E 
SOCIETÀ FINANZIARIE; 
MEF 

R.U.P. E 
EQUITALIA 
PER CREDITI 
OLTRE 10.000 
EURO 

30 GG 
D.L. 29/11/2008 N. 185 E 
SUCCESSIVE MODIFICHE 

ENTRATE E SPESE IN 
CONTO CAPITALE 

PROCEDIMENTO GESTIONE 
CONTABILITÀ SPECIALE 
N. 1438  

RESPONSABILE 
VINCENZO GHIRARDI 
GHIRARDI_V@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE 
SERVIZI 
ECONOMICO 
FINANZIARI 

UNIVERSITÀ,BANCA 
D’ITALIA 

R.U.P. E 
EQUITALIA 
PER CREDITI 
OLTRE 10.000 
EURO 

20G 
ACCORDO DI PROGRAMMA 
P.R.U. EX ZUCCHERIFICIO 

TRIBUTI  
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI 
– UFFICIO TECNICO  

RILASCIO CERTIFICATI DI 
DESTINAZIONE 
URBANISTICA AI FINI 
FISCALI (CDU FISCALI IMU) 

DIRIGENTE  
STEFANO SEVERI 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       60 GG 
- IMU D.L. N. 201/2011 ART. 13   
- DELIBERA CONSILIARE N. 
221/2008 (E  SUOI RICHIAMI) 

TRIBUTI 
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI  
- UFFICIO TECNICO  

RISPOSTE AD ISTANZE 
PRESENTATE ALLA 
CONFERENZA DEI SERVIZI 
PER VALORE AREE 
FABBRICABILI AI FINI IMU 

DIRIGENTE  
STEFANO SEVERI 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

SETTORE 
GOVERNO 
DEL 
TERRITORIO 

  90 GG 
DELIBERA CONSILIARE N. 221 
DEL  2008  (E SUOI RICHIAMI) 
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ENTRATE TRIBUTARIE E SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI  

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

(SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 
ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

TRIBUTI 
SERVIZIO 
INFORMAZIONI E 
IMPOSTE MINORI 

RIMBORSI COSAP 
PERMANENTE 
(LIMITATAMENTE AI CASI 
DI ERRATE RICHIESTE DI 
PAGAMENTO DI 
COMPETENZA  TRIBUTI) 

DIRIGENTE  
STEFANO SEVERI 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO 
FINANZIARI 

  180 GG  (*) 

COSAP ART. 63 D.LGS. N. 
446/1997 E REGOLAMENTO 
COMUNALE APPROVATO 
CON DELIBERAZIONE 
CONSILIARE N. 131/2012 - I 
TERMINI RIMBORSI NON 
SONO DISCIPLINATI DA TALI 
DISPOSIZIONI  (*) APPLICATO 
LO STESSO TERMINE 
PREVISTO PER RIMBORSI DI 
TRIBUTI DALLA LEGGE N. 
296/2006 ART. 1 COMMA 164 

TRIBUTI 
SERVIZIO 
INFORMAZIONI E 
IMPOSTE MINORI 

RIMBORSI IMPOSTA DI 
SOGGIORNO 

FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO 
FINANZIARI 

  180 GG   

I TERMINI DEI RIMBORSI 
SONO DISCIPLINATI DALLA 
LEGGE N. 296/2006 ART. 1 
COMMA 164        
REGOLAMENTO COMUNALE 
APPROVATO CON 
DELIBERAZIONE CONSILIARE 
N. 133/2012 

TRIBUTI 
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI 

RIMBORSI ICI, IMU E TASI 
FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO - (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO 
FINANZIARI 

    180 GG   

D.LGS. N. 504/1992  - D.L. N. 
201/2011 ART. 13 -  LEGGE N. 
147/2013 
- I TERMINI DEI RIMBORSI 
SONO DISCIPLINATI DALLA 
LEGGE N. 296/2006 ART. 1 
COMMA 164 - LA MANCATA 
RISPOSTA NEI TERMINI 
PRODUCE L'EFFETTO DEL 
SILENZIO RIFIUTO 

TRIBUTI 
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI  
- UFFICIO TECNICO 

RIMBORSI TARES - TARI 
FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO - (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO 
FINANZIARI 

  180 GG 

D.L. N. 201/2014 – LEGGE N. 
147/2013 
- I TERMINI DEI RIMBORSI 
SONO DISCIPLINATI DALLA 
LEGGE N. 296/2006 ART. 1 
COMMA 164 - LA MANCATA 
RISPOSTA NEI TERMINI 
PRODUCE L'EFFETTO DEL 
SILENZIO RIFIUTO 



 9

ENTRATE TRIBUTARIE E SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI  

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

(SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 
ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

TRIBUTI 
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI   

ACCERTAMENTO CON 
ADESIONE   A TRIBUTI 
COMUNALI                                   

FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       

IL CONTRIBUENTE DEVE ATTIVARE IL 
PROCEDIMENTO ENTRO 60 GIORNI 
DALLA NOTIFICA DELL'ATTO DI 
ACCERTAMENTO CON AUTOMATICO 
DIRITTO ALLA PROROGA DEI TERMINI 
DI PAGAMENTO/IMPUGNAZIONE DI 
ALTRI 90 GG. = 150 GIORNI TOTALI 
TEORICI 

D.LGS. N. 218/1997 
REGOLAMENTO COMUNALE 
APPROVATO CON DELIBERA 
CONSILIARE N. 197/1998 

TRIBUTI 
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI  
 

ISTANZE DI RIESAME DI 
ACCERTAMENTI TRIBUTARI   

FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       

NON CI SONO TERMINI PER 
RISPONDERE.  
LA RISPOSTA È FACOLTATIVA 
DOVENDO INTENDERSI LA MANCATA 
RISPOSTA "SILENZIO RIFIUTO". 
IL CONTRIBUENTE HA 60 GG. DALLA 
NOTIFICA PER PRESENTARE ISTANZA. 
L'UFFICIO PUÒ ANNULLARE, IN TUTTO 
O IN PARTE, I PROVVEDIMENTI 
VIZIATI (AUTOTUTELA) ANCHE SE 
SONO GIÀ DEFINITIVI. 

D.M. 37 DEL 1997,  LEGGE N. 
212/2000  "STATUTO DEI 
DIRITTI DEL CONTRIBUENTE" 

TRIBUTI  
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI 

ISTANZE DI 
RATEIZZAZIONE 
DI TRIBUTI COMUNALI 
ACCERTATI 

FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   

CONCESSIONARIO DELLA 
RISCOSSIONE IN CASO DI 
INGIUNZIONE/CARTELLA 
ESATTORIALE 

  30 GG 

REGOLAMENTO COMUNALE 
APPROVATO CON 
DELIBERAZIONE CONSILIARE 
N. 67/2013 

TRIBUTI  
SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI 

ISTANZE SOSPENSIONE 
INGIUNZIONI/CARTELLE 
ESATTORIALI 

FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
CONCESSIONARIO DELLA 
RISCOSSIONE  

  30 GG 
ESERCIZIO AUTOTUTELA  O                   
PROVVEDIMENTO 
GIUDIZIALE 

TRIBUTI  
– SERVIZIO IMPOSTE 
PRINCIPALI  
- SERVIZIO 
INFORMAZIONI E 
IMPOSTE MINORI   

RISPOSTE AD ISTANZE DI 
INTERPELLO SU TRIBUTI 
COMUNALI                                                                       

FUNZIONARIO RESPONSABILE DEL 
TRIBUTO (DIRIGENTE) 
SEVERI_STE@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    

90 GG  
IN CASO DI MANCATA RISPOSTA ALLA 
RICHIESTA AVANZATA, IL 
CONTRIBUENTE HA DIRITTO AD 
APPLICARE L'EVENTUALE SOLUZIONE 
INTERPRETATIVA DA LUI STESSO 
PROPOSTA 

LEGGE N. 212/2000 "STATUTO 
DEI DIRITTI DEL 
CONTRIBUENTE" 
"REGOLAMENTO GENERALE 
DELLE ENTRATE 
TRIBUTARIE COMUNALI"  
APPROVATO CON DELIBERA 
CONSILIARE N. 196/1998   
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA 

PERMESSO DI 
COSTRUIRE 

ISABELLA MIGLIARINI 
MIGLIARINI_I@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
SIMONA SAPORETTI 
SAPORETTI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
LUIGI SCORZA  
SCORZA_L@COMUNE.CESENA.FC.IT   

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
CQAP 

AUSL;     VIGILI DEL 
FUOCO; 
ANAS;      
PROVINCIA;  
FERROVIE;    
SOPRINTENDENZA 
CONSORZIO DI 
BONIFICA; 
SERVIZIO TECNICO 
DI BACINO; HERA 
SPA; HERA LUCE; 
TELECOM; ENEL. 

SI 

 60+15 PER RILASCIO;  
IN CASI 
PARTICOLARMENTE 
COMPLESSI 
COMUNICATO IN 
AVVIO DI 
PROCEDIMENTO TEMPI 
RADDOPPIATI                
120 +15     (SI FORMA IL 
SILENZIO ASSENSO) 

L.R.15/2013;  
REGOLAMENTO 
EDILIZIO 
PRG 

SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA 

PERMESSO DI 
COSTRUIRE IN 
DEROGA 

ISABELLA MIGLIARINI 
MIGLIARINI_I@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
SIMONA SAPORETTI 
SAPORETTI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
LUIGI SCORZA  
SCORZA_L@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
 CQAP; CONSIGLIO 
COMUNALE 

AUSL;  VIGILI DEL 
FUOCO;  
ANAS;   PROVINCIA;  
FERROVIE; 
SOPRINTENDENZA; 
CONSORZIO DI 
BONIFICA SERVIZIO 
TECNICO DI 
BACINO; HERA SPA; 
HERA LUCE; 
TELECOM; ENEL.   

SI 
120+15 PER RILASCIO  
NON SI FORMA IL 
SILENZIO ASSENSO  

L.R.15/2013;  
REGOLAMENTO 
EDILIZIO 
PRG 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA   

VALUTAZIONE 
PREVENTIVA 

ISABELLA MIGLIARINI 
MIGLIARINI_I@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
SIMONA SAPORETTI 
SAPORETTI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
LUIGI SCORZA  
SCORZA_L@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
CQAP 

AUSL;  VIGILI DEL 
FUOCO;  
ANAS;   PROVINCIA;  
FERROVIE; 
SOPRINTENDENZA; 
CONSORZIO DI 
BONIFICA SERVIZIO 
TECNICO DI 
BACINO; HERA SPA; 
HERA LUCE; 
TELECOM; ENEL.  

 
SI 

 
 
45GG 
(SI FORMA IL SILENZIO 
ASSENSO) 

L.R.15/2013;  
REGOLAMENTO 
EDILIZIO 
PRG 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA   

SCIA EDILIZIA  

ISABELLA MIGLIARINI 
MIGLIARINI_I@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
SIMONA SAPORETTI 
SAPORETTI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
LUIGI SCORZA  
SCORZA_L@COMUNE.CESENA.FC.IT  

 

 SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
CQAP 

 NO 

IMMEDIATA DALLA 
DATA DI EFFICACIA- 
30GG PER I CONTROLLI 
DELLE PRATICHE 
SORTEGGIATE  

ART.19 LEGGE 241/90 - 
L.R.15/2013 -
REGOLAMENTO 
EDILIZIO   PRG  

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA   

SCIA EDILIZIA 
DIFFERITA   

ISABELLA MIGLIARINI 
MIGLIARINI_I@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
SIMONA SAPORETTI 
SAPORETTI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
LUIGI SCORZA  
SCORZA_L@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

 SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  

AUSL;  VIGILI DEL 
FUOCO;  
ANAS;   PROVINCIA;  
FERROVIE; 
SOPRINTENDENZA; 
CONSORZIO DI 
BONIFICA SERVIZIO 
TECNICO DI 
BACINO; HERA SPA; 
HERA LUCE; 
TELECOM; ENEL.   

SI 

  30GG PER 
ACQUISIZIONE PARERI- 
EFFICACE DALLA 
COMUNICAZIONE 
INVIATA A SEGUITO 
DELL'ULTIMO PARERE 
FAVOREVOLE 
PERVENUTO 

ART.19 LEGGE 241/90- 
L.R.15/2013 -
REGOLAMENTO 
EDILIZIO   PRG  



 12 

GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

CQAP 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA   

COMUNICAZIONE DI 
INIZIO LAVORI 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     NO IMMEDIATA 
ART.6 DPR 380/2001- 
L.R.15/2013 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA  

COMUNICAZIONI DI  
INIZIO LAVORI  
ASSEVERATA    

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     NO IMMEDIATA 
L.R. 15/2013 -ART.6 DPR 
380/2001 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA   

PIANI DI 
RICONVERSIONE E 
MIGLIORAMENTO 
AZIENDALE IN ZONA 
AGRICOLA (PRA) 

ISABELLA MIGLIARINI 
MIGLIARINI_I@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
SIMONA SAPORETTI 
SAPORETTI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
LUIGI SCORZA  
SCORZA_L@COMUNE.CESENA.FC.IT 
  

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
CQAP 
 OTC;GIUNTA 
COMUNALE  

AUSL;     VIGILI DEL 
FUOCO; 
ANAS;      
PROVINCIA;  
FERROVIE;    
SOPRINTENDENZA 
CONSORZIO DI 
BONIFICA; 
SERVIZIO TECNICO 
DI BACINO; HERA 
SPA; HERA LUCE; 
TELECOM; ENEL. 

SI 180GG  
L.R. 15/2013  
PRG - REG. ED. 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA    

AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICA 
SEMPLIFICATA  

 ALESSANDRO BIONDI 
BIONDI_B@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

CQAP SOPRINTENDENZA SI 60GG ART.146 D.LGS 42/2004-    
DPR 139/2010 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA    

AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICA 
ORDINARIA  

  ALESSANDRO BIONDI 
BIONDI_B@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

CQAP SOPRINTENDENZA  SI 120GG ART.146 D.LGS 42/2004 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

  SPORTELLO 
UNICO  EDILIZIA  

ACCERTAMENTO 
COMPATIBILITÀ 
PAESAGGISTICA    

ALESSANDRO BIONDI 
BIONDI_B@COMUNE.CESENA.FC.IT   

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT  

CQAP SOPRINTENDENZA  SI 180GG  ART. 167 D.LGS. 42/2004 

  SPORTELLO 
UNICO EDILIZIA 

PAS PROCEDURA 
ABILITATIVA 
SEMPLIFICATA- FONTI 
RINNOVABILI  

ISABELLA MIGLIARINI  
MIGLIARINI_IOMUNE.CESENA.FC.IT 

  ARPA,  
AUSL 

SI 30GG ART.6 D.LGS 28/2011 

 SERVIZIO 
CONTROLLO 
EDILIZIO ED 
AGIBILITÀ      

PERMESSO DI 
COSTRUIRE IN 
SANATORIA 

CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PO  
CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
CQAP  

AUSL;  VIGILI DEL 
FUOCO;  
ANAS;   PROVINCIA;  
FERROVIE; 
SOPRINTENDENZA; 
CONSORZIO DI 
BONIFICA SERVIZIO 
TECNICO DI 
BACINO; HERA SPA; 
HERA LUCE; 
TELECOM; ENEL.  

SI 

60+15 PER RILASCIO;  IN 
CASI 
PARTICOLARMENTE 
COMPLESSI TEMPI 
COMUNICATO IN 
AVVIO DI 
PROCEDIMENTO 
TERMINI RADDOPPIATI                       
120+15 PER RILASCIO – 
NON SI FORMA IL 
SILENZIO ASSENSO   

L.R.15/2013;  
L.R. 23/2004  
DPR 380/2001;  
REGOLAMENTO 
EDILIZIO 
PRG 

SERVIZIO 
CONTROLLO 
EDILIZIO ED 
AGIBILITÀ         

SCIA EDILIZIA 
SANATORIA E 
TARDIVA 

 .CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

 SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITA; 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO  
EDILIZIA PUBBLICA, 
SETTORE 
AMMINISTRATIVO  E 
PATRIMONIO  
CQAP; UFFICIO ABUSI 

AUSL; 
VIGILI DEL FUOCO; 
ANAS; 
PROVINCIA; 
FERROVIE; 
SOPRINTENDENZA 
CONSORZIO DI 
BONIFICA SERVIZIO 
TECNICO DI 
BACINO - CQAP;  
PROCURA 

SI 30GG PER I CONTROLLI 

ART.19 LEGGE 241/90- 
L.R. 15/2013 - L.R.23/2004 -
DPR 380/2001 - 
REGOLAMENTO 
EDILIZIO     PRG  

 SERVIZIO 
CONTROLLO 
EDILIZIO ED 
AGIBILITÀ         

APPLICAZIONE 
SANZIONE 
ALTERNATIVA ALLA 
DEMOLIZIONE 

CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
PO  
CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT  

 PROVINCIA SI 180GG ARTT.14/15 L.R.23/2004. 

AGIBILITÀ ED 
IDONEITÀ 
ALLOGGIATIVA       

RILASCIO 
CERTIFICATI DI 
AGIBILITÀ 
CONFORMITÀ 
EDILIZIA   

 CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
PO  
CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   SI 90 GG 
ART. 23 
L.R.15/2013/SILENZIO 
ASSENSO 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

AGIBILITÀ ED 
IDONEITÀ 
ALLOGGIATIVA            

RILASCIO 
CERTIFICATI DI 
AGIBILITÀ 
CONFORMITÀ 
EDILIZIA PER OPERE 
DI URBANIZZAZIONI 

 CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
PO  
CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

 SI 90 GG 
ART. 23 
L.R.15/2013/SILENZIO 
ASSENSO 

SERVIZIO 
AGIBILITÀ ED 
IDONEITÀ 
ALLOGGIATIVE 

CERTIFICAZIONI A 
CITTADINI STRANIERI 
EX-DPR 394/99-
RICONGIUNGIMENTI E 
COESIONI  

CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
PO  
CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
DIPARTIMENTO DI 
SANITÀ PUBBLICA 
AUSL CESENA 

SI  60GG 
L.40/98;D.LGS 286/98;DPR 
394/99;L.24/2001;L.24/2014 

SERVIZIO 
AGIBILITÀ ED 
IDONEITÀ 
ALLOGGIATIVE 

CONTRIBUTI 
ABBATTIMENTO 
BARRIERE 
ARCHITETTONICHE IN 
EDIFICI PRIVATI 

CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
PO  
CINZIA BRIGHI 
BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
REGIONE EMILIA 
ROMAGNA  60GG L.13/1989 

 SERVIZIO 
SISMICA     

AUTORIZZAZIONE 
SISMICA (ANCHE IN 
SANATORIA) 

MARCO GRASSI 
GRASSI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 
STEFANO VALENTINI 
VALENTINI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
 

SERVIZIO ABUSI 
EDILIZI 

 SI 60 GG L.R. 19/2008 

CIASCUN 
SERVIZIO PER LE 
PROPRIE 
COMPETENZE 

RICHIESTE DI 
ACCESSO  

RESPONSABILI DEI SERVIZI  CHE 
DETENGONO LA PRATICA 
CINZIA BRIGHI 
 BRIGHI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 
 
PAOLA SABBATINI 
SABBATINI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 
 
PIERLUIGI ROSSI 
ROSSI_PL@COMUNE.CESENA.FC.IT   
 
VINCENZO STIVALA 

   NO  30GG          LEGGE 241/90 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

STIVALA_V@COMUNE.CESENA.FC.IT 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT 

STAFF     
RICERCHE PRATICHE 
D'ARCHIVIO SU 
ISTANZA DI PRIVATI 

 DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    SI 
30GG ORDINARIA       
15GG URGENTE  

  

 STAFF  
VISTI DI DEPOSITO SU 
FRAZIONAMENTI 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

     NO 30 GG DPR 380/2001 

STAFF  

PROCEDIMENTO 
SANZIONATORIO PER 
OPERA REALIZZATA 
IN ASSENZA O 
DIFFORMITÀ DEL 
TITOLO ABILITATIVO 

 AGATA CIASULLI 
CIASULLI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

POLIZIA MUNICIPALE 
PROCURA; 
SOPRINTENDENZA 

SI 

15 GG DALLA VERIFICA 
PER EMISSIONE 
ORDINANZA DI 
SOSPENSIONE          
45GG 
DALL'ORDINANZA DI 
SOSPENSIONE PER 
L'ORDINANZA DI 
RIPRISTINO  (NOTA 4)          

L.R.23/2004 

STAFF   

PROCEDIMENTO 
SANZIONATORIO PER 
OPERE REALIZZATE 
SENZA DIA/SCIA CON 
ORDINANZA DI 
RIPRISTINO 

 AGATA CIASULLI 
CIASULLI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

POLIZIA MUNICIPALE PROCURA; 
SOPRINTENDENZA 

SI 30GG  L.R.23/2004 

STAFF   

PROCEDIMENTO 
SANZIONATORIO PER 
OPERE REALIZZATE 
SENZA DIA/SCIA CON 
SANZIONE 
PECUNIARIA 

 AGATA CIASULLI 
CIASULLI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

POLIZIA MUNICIPALE 
COMMISSIONE 
PROVINCIALE 

SI 

90GG                                        
IN CASO DI 
PROLUNGAMENTO 
TERMINI DA PARTE 
DELLA PROVINCIA 
180GG 

L.R.23/2004 

STAFF   

PROCEDIMENTO 
SANZIONATORIO PER  
MENDACE 
DICHIARAZIONE 

 AGATA CIASULLI 
CIASULLI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA 

ORDINI 
PROFESSIONALI- 
PROCURA  

SI 
60 GIORNI 
DALL'ACCERTAMENTO 

L.R.23/2004 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

STAFF   
PROCEDIMENTO 
SANZIONATORIO PER  
VIOLAZIONE SISMICA 

 AGATA CIASULLI 
CIASULLI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  
EMANUELA ANTONIACCI  
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SERVIZIO SISMICA/ 
SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA 

PROCURA SI 

30 GIORNI 
DALL'ACCERTAMENTO 
O DALLA RICHIESTA DI 
PARTE DI 
AUTORIZZAZIONE   

L.R.23/2004 

SERVIZIO 
URBANISTICA REDAZIONE PSC/RUE 

DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  

CONSIGLIO COMUNALE  

QUARTIERI; 
SEGRETERIA PER LE 
DELIBERE; 
ALBO PRETORIO PER 
LE PUBBLICAZIONI 

PROVINCIA, AUSL, 
ARPA, AUTORITÀ 
MILITARI,ENTI E 
SOGGETTI 
PARTECIPANTI 
ALLA CONFERENZA 
DI PIANIFICAZIONE 

OBBLIGATORI : 
VINCOLANTI E 
NON  

REGOLAMENTATO 
DALLA L.R.20/2000 E 
S.M.I. 

REGOLAMENTATO 
DALLA L.R.20/2000 E 
S.M.I. 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

REDAZIONE PIANO 
OPERATIVO 
COMUNALE (POC) 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  

CONSIGLIO COMUNALE  

QUARTIERI; 
SEGRETERIA PER LE 
DELIBERE; 
ALBO PRETORIO PER 
LE PUBBLICAZIONI 

PROVINCIA, AUSL, 
ARPA, AUTORITÀ 
MILITARI,ENTI 
VARI 

OBBLIGATORI : 
VINCOLANTI E 
NON  

REGOLAMENTATO 
DALLA L.R.20/2000 E 
S.M.I. 

REGOLAMENTATO 
DALLA L.R.20/2000 E 
S.M.I. 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

REDAZIONE PIANO 
REGOLATORE - 
VARIANTE GENERALE 
AL PIANO 
REGOLATORE 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
O FUNZIONARIO DELEGATO 

PROVINCIA 

QUARTIERI; 
SEGRETERIA PER LE 
DELIBERE; 
ALBO PRETORIO PER 
LE PUBBLICAZIONI 

PROVINCIA, AUSL, 
ARPA, AUTORITÀ 
MILITARI 

OBBLIGATORI 
MA NON 
VINCOLANTI 

REGOLAMENTATO 
DALLA L.R. 47/78  

L.R. 47/1978 
ART. 14 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

PARTECIPAZIONE 
ALLA VAS 
(VALUTAZIONE 
AMBIENTALE 
STRATEGICA) 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
FUNZIONARIO TECNICO 
ALESSANDRO BIONDI 
BIONDI_AL@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PROVINCIA 

QUARTIERI; 
SEGRETERIA PER LE 
DELIBERE; 
ALBO PRETORIO PER 
LE PUBBLICAZIONI 

SEMPRE DECISI DA 
PARTE DELLA 
PROVINCIA, 
SENTITO IL  
COMUNE 

OBBLIGATORI 
MA NON 
VINCOLANTI 

DEFINITO DALLA 
NORMA 

D.LGS152/2006 
INTEGRATO DAL D.LGS 
4 DEL 2008 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

PARTECIPAZIONE 
ALLA 
VERIFICA DI 
ASSOGGETTABILITÀ A 
VAS 

DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT   
FUNZIONARIO TECNICO 
ALESSANDRO BIONDI 
BIONDI_AL@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PROVINCIA 

TUTTE LE VOLTE CHE 
CI SONO DELIBERE 
SEMPRE COINVOLTA 
SEGRETERIA; ALBO 
PRETORIO PER LE 
PUBBLICAZIONI 

DEFINITI DA 
COMUNE E 
PROVINCIA (DI 
SOLITO ARPA) 

OBBLIGATORI 
MA NON 
VINCOLANTI 

DEFINITO DALLA 
NORMA 

D.LGS152/2006 
INTEGRATO DAL 4 DEL 
2008 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

AVVIO, FORMAZIONE 
E APPROVAZIONE 
ACCORDI CON I 
PRIVATI 

DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
O FUNZIONARIO DELEGATO  

 
GIUNTA COMUNALE  

 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ; 
EDILIZIA PUBBLICA; 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO; 
RISORSE 
PATRIMONIALI E 
TRIBUTARIE; 

PROVINCIA, AUSL, 
ARPA, AUTORITÀ 
MILITARI, 
CONSORZIO DI 
BONIFICA, S.T.B. 

OBBLIGATORI 
MA NON 
VINCOLANTI 

 
 

ART. 18 L.R. 20/2000 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

VARIANTI SPECIFICHE 
AL PIANO 
REGOLATORE 
GENERALE 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
O FUNZIONARIO DELEGATO  

CONSIGLIO COMUNALE 

QUARTIERI; 
SEGRETERIA PER LE 
DELIBERE; 
ALBO PRETORIO PER 
LE PUBBLICAZIONI 

PROVINCIA, AUSL, 
ARPA, AUTORITÀ 
MILITARI 

OBBLIGATORI 
MA NON 
VINCOLANTI 

REGOLAMENTATO 
DALLA L.R. 47/78 
ART. 15 

L.R 47/1978 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

DELIBERAZIONE 
ASSENSO 
PRELIMINARE 
ALL'ACCORDO DI 
PROGRAMMA ED 
ACQUISIZIONE DEI 
PARERI DI LEGGE 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
O FUNZIONARIO DELEGATO 

CONSIGLIO COMUNALE 

INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ;EDILIZIA 
PUBBLICA;TUTELA 
AMBIENTE E 
TERRITORIO;RISORSE 
PATRIMONIALI E 
TRIBUTARIE; 

  
OBBLIGATORI 
MA NON 
VINCOLANTI 

180 GIORNI DALLA 
DELIBERAZIONE DI 
ASSENSO 
PRELIMINARE 

L.241/90;ART.40 DELLA 
L.20/2000;ART, 34 D.LSG 
267/2001 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

B) APPROVAZIONE 
DELL'ACCORDO DI 
PROGRAMMA IN 
VARIANTE AL PRG 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
O FUNZIONARIO DELEGATO 

PROVINCIA/ 
REGIONE 

      
60 GIORNI DALLA 
CONFERENZA 
DEFINITIVA 

L.241/90; 
ART.40 DELLA L.20/2000; 
ART, 34 D.LSG 267/2001 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

CERTIFICATI VARI - 
INFORMAZIONI 
SCRITTE – RISPOSTA 
AGLI UTENTI (IN 
MATERIA 
URBANISTICA)   

P.O. 
PIERLUIGI ROSSI 
ROSSI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 
P.O. 

      30 GG    

SERVIZIO 
URBANISTICA 

CERTIFICATO DI 
DESTINAZIONE 
URBANISTICA  

 P.O. 
PIERLUIGI ROSSI 
ROSSI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 
P.O. 

      30GG; 5 GIORNI IN 
CASO DI URGENZA 

L. 241/90; ART. 45 L.R. 
47/78  ART. 18 L 47/1985 

SERVIZIO 
URBANISTICA 

CERTIFICATI DI 
DESTINAZIONE 
URBANISTICA STORICI 

 P.O. 
PIERLUIGI ROSSI 
ROSSI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 
P.O. 

      60 GG  
L. 241/90; ART. 45 
L.R.47/78 ART.18 L 
47/1985 

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

AUTORIZZAZIONE 
ALLA 
PRESENTAZIONE DEL 
PUA 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
RESPONSABILE DI SERVIZIO 
VINCENZO STIVALA 
STIVALA_V@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA   HERA 

OBBLIGATORIO 
E ANCHE 
VINCOLANTE, 
SU 
SOSTENIBILITÀ 
ENERGETICA 
(GAS ED 
ACQUA) ED 
AMBIENTALE 
(FOGNA NERA) 

90 GG 
L. 241/1990 E S.M.I.; 
L.R. 47/1978, ART. 25 

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

A) FASE 
PROPEDEUTICA 
ALL'ACQUISIZIONE 
DEI PARERI DI LEGGE 
E ADOZIONE DEL 
PIANO 
PARTICOLAREGGIATO 
DI INIZIATIVA 
PUBBLICA (P.I.P) 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
VINCENZO STIVALA 
STIVALA_V@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE;                                      
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO;                                    
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ;  
EDILIZIA PUBBLICA;                            
QUARTIERI 

ARPA                            
AUSL                                                   
PROVINCIA                                        
SOPRINTENDENZA                                                                      
CONSORZIO BONIF.                                     
S.T.B.                                           
HERA                                                 
TELECOM                                             
ENEL  

OBBLIGATORI E 
ANCHE 
VINCOLANTI 
(SANITARI, 
AMBIENTALI E 
PAESAGGISTICI) 

180 GG 
L. 241/1990 E S.M.I.; 
L. 865/1971 

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

B) APPROVAZIONE 
DEL PIANO 
PARTICOLAREGGIATO 
DI INIZIATIVA 
PUBBLICA (P.I.P) 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
VINCENZO STIVALA 
STIVALA_V@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA SEGRETERIA                                  
RAGIONERIA  

    

180 GG DALL'INIZIO 
DEL DEPOSITO IN CASO 
DI INIZIATIVA 
PUBBLICA. 

L. 865/1971L.R. 47/78 E 
S.M. 

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

A) FASE 
PROPEDEUTICA 
ALL'APPROVAZIONE 
DEL P.U.A. DI 
INIZIATIVA PRIVATA 
(ACQUISIZIONE DEI 
PARERI DI LEGGE) 

 RESPONSABILE DI SERVIZIO 
VINCENZO STIVALA 
STIVALA_V@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  

SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE;                                      
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO;                                    
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ;  

ARPA 
AUSL                                                   
PROVINCIA                                                  
SOPRINTENDENZA                                                                      
CONSORZIO BONIF.                                     
S.T.B.                                           
HERA                               

OBBLIGATORI E 
ANCHE 
VINCOLANTI 
(SANITARI, 
AMBIENTALI E 
PAESAGGISTICI) 

180 GG * 
(VEDI NOTA) 

L. 241/1990 E S.M.I. 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

EDILIZIA PUBBLICA;                            
QUARTIERI 

TELECOM                                             
ENEL  

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

B) APPROVAZIONE 
PIANO URBANISTICO 
ATTUATIVO DI 
INIZIATIVA PRIVATA 

 RESPONSABILE DI SERVIZIO 
VINCENZO STIVALA 
STIVALA_V@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA  
SEGRETERIA                                  
RAGIONERIA  

    
90 GG DALLA DATA DI 
ACQUISIZIONE DEI 
PARERI NECESSARI 

L. 136/1999 

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

A) FASE 
PROPEDEUTICA E 
ADOZIONE DEI 
PROGRAMMI DI 
RIQUALIFICAZIONE 
URBANA E AFFINI, 
CON ACQUISIZIONE 
PARERI DI LEGGE 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT 
O FUNZIONARIO DELEGATO  

 

SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE;                                      
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO;                                    
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ;  
EDILIZIA PUBBLICA;                            
QUARTIERI 

ARPA                            
AUSL                                                   
PROVINCIA                                                  
SOPRINTENDENZA                                                                      
CONSORZIO BONIF.                        
S.T.B.                                           
HERA                                                 
TELECOM                                             
ENEL  

OBBLIGATORI E 
ANCHE 
VINCOLANTI 
(SANITARI, 
AMBIENTALI E 
PAESAGGISTICI) 

180 GG * 
(VEDI NOTA) 
FINO ALL'ADOZIONE 

L. 241/1990 E S.M.I.; 
LEGGE REGIONALE 
19/90; L.R. 6/85 PER 
PROGRAMMI INTEGRATI 

SERVIZIO 
ATTUAZIONE 
URBANISTICA 

B) APPROVAZIONE DEI 
PROGRAMMI DI 
RIQUALIFICAZIONE 
URBANA E AFFINI 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
O FUNZIONARIO DELEGATO 

GIUNTA PROVINCIALE SEGRETERIA                                  
RAGIONERIA  

    180 GG DALL'INIZIO 
DEL DEPOSITO 

L. 241/1990 E S.M.I.; 
LEGGE REGIONALE 
19/90; L.R. 6/85 PER 
PROGRAMMI INTEGRATI 

SERVIZIO PEEP 
ERP 

  APPROVAZIONE DEL 
PEEP E VARIANTI 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA COMUNALE  
SEGRETERIA                                  
RAGIONERIA      

180 GG DALL'INIZIO 
DEL DEPOSITO 

L. 167/1962, 
L.R. 47/78,  

SERVIZIO PEEP 
ERP 

ASSEGNAZIONE LOTTI 
IN AREE PEEP ERP 

 RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT  

DIRIGENTE  

SEGRETERIA, 
RAGIONERIA, 
SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA, 
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO, 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

    180 GG  

ART. 35 L. 865/1971  E 
S.M.I.; REGOLAMENTO 
DI ASSEGNAZIONE 
DELLE AREE PEEP ERP 

SERVIZIO PEEP 
ERP 

CERTIFICATO PER LA 
DETERMINAZIONE 
DEL PREZZO MASSIMO 
DI 
VENDITA/LOCAZIONE 
DI IMMOBILE IN AREA 
PEEP - ERP 

  RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE O SUO DELEGATO       30GG 

CONVENZIONI PEEP-ERP 
STIPULATE; DELIBERA 
DI GIUNTA COMUNALE 
335 DEL 18/10/2005 CHE 
RECEPISCE LA LEGGE 
68/1993 PER I DIRITTI DI 
SEGRETERIA  

SERVIZIO PEEP 
ERP 

A) FASE 
PROPEDEUTICA 
ALL'APPROVAZIONE 
DEI PIANI DI 
RECUPERO DI 
INIZIATIVA PRIVATA 

 DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  
RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  

SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE;                                      
TUTELA AMBIENTE E 
TERRITORIO;                                    
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ; 
EDILIZIA PUBBLICA;                            
QUARTIERI 

ARPA                            
AUSL                                                   
PROVINCIA                                                  
SOPRINTENDENZA                                                                      
CONSORZIO BONIF.                                     
S.T.B.                                           
HERA                                                 
TELECOM                                             
ENEL  

OBBLIGATORI E 
ANCHE 
VINCOLANTI 
(SANITARI, 
AMBIENTALI E 
PAESAGGISTICI) 

180 GG * 
(VEDI NOTA) 

L. 241/1990 
LEGGE 457/78 ART.28 - 
30; LEGGE REGIONALE 
47/78 ART. 26 E SMI; 
DELIBERA DI GIUNTA 
COMUNALE 335 DEL 
18/10/2005 CHE 
RECEPISCE LA LEGGE 
68/1993 PER I DIRITTI DI 
SEGRETERIA  

SERVIZIO PEEP 
ERP 

B) APPROVAZIONE DEI 
PIANI DI RECUPERO DI 
INIZIATIVA PRIVATA 

DIRIGENTE 
EMANUELA ANTONIACCI 
ANTONIACCI_E@COMUNE.CESENA.FC.IT  

GIUNTA COMUNALE  
SEGRETERIA                                  
RAGIONERIA  

    
90 GG DALLA DATA DI 
ACQUISIZIONE DEI 
PARERI NECESSARI IN 

LEGGE 457/78 ART.28 - 
30; LEGGE REGIONALE 
47/78 ART. 26 E SMI; 
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GOVERNO DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT 

CASO DI INIZIATIVA 
PRIVATA. 

DELIBERA DI GIUNTA 
COMUNALE 335 DEL 
18/10/2005 CHE 
RECEPISCE LA LEGGE 
68/1993 PER I DIRITTI DI 
SEGRETERIA  

SERVIZIO PEEP 
ERP 

PEEP - 
TRASFORMAZIONE IN 
PROPRIETÀ DELLE 
AREE CONCESSE IN 
SUPERFICIE E 
MODIFICA DEL 
VINCOLI 
CONVENZIONALI IN 
AREE DI PROPRIETÀ 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT   

DIRIGENTE PATRIMONIO     90 GG 

LEGGE 448/98 ART. 31 C. 
DAL 45 AL 48  E SMI; 
REGOLAMENTO 
ASSEGNAZIONE AREE 
PEEP - ERP 

SERVIZIO PEEP 
ERP 

PREDISPOSIZIONE 
DOMANDA E 
PROGETTI PER 
ACCEDERE AI 
PROGRAMMI DI 
FINANZIAMENTO 
PUBBLICO RELATIVI 
AD  ERP 

 RESPONSABILE DI SERVIZIO 
DANIELE MINOTTI 
MINOTTI_D@COMUNE.CESENA.FC.IT 

CONSIGLIO COMUNALE 
O GIUNTA COMUNALE COME DEFINITO 
DA BANDO REGIONALE 

SERVIZI SOCIALI; 
EDILIZIA PUBBLICA 

MINISTERO 
INFRASTRUTTURE 
E TRASPORTI, 
REGIONE EMILIA 
ROMAGNA, 
PROVINCIA 

  
STABILITO DA BANDO 
REGIONALE 

SPECIFICHE DELIBERE 
REGIONALI O DECRETI 
MINISTERIALI CHE 
APPROVANO I BANDI DI 
FINANZIAMENTO 
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INFRASTRUTTURE E MOBILITA’ 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O VAUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO 
AUTORIZZAZIONI, 
NUMERAZIONE CIVICA E 
TOPONOMASTICA 

AUTORIZZAZIONI AI SENSI DEL 
CODICE DELLA STRADA PER 
POSE SU SUOLO PUBBLICO DI 
STRUTTURE DI MINORE 
UTILITÀ 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
EDILIZIA 
 PUBBLICA 

PROVINCIA 
ANAS 
CONSORZIO DI 
BONIFICA 

SI 
NULLAOSTA DI PROVINCIA E 
ANAS PER STRADE 
PROVINCIALI O STATALI 
DENTRO AI CENTRI ABITATI 

30 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO PER 
L'OCCUPAZIONE DI SPAZI ED 
AREE PUBBLICHE DEL. C.C. 
131/2012 

SERVIZIO 
PROGETTAZIONE E 
ESECUZIONE LAVORI - 
REPARTO SEGNALETICA 

PROCEDIMENTO INTERNO: 
PARERI PER RILASCIO 
AUTORIZZAZIONI PER 
INSTALLAZIONI IMPIANTI 
PUBBLICITARI 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
EDILIZIA 
 PUBBLICA 

PROVINCIA 
ANAS 
CONSORZIO DI 
BONIFICA 

SI 
NULLAOSTA DI PROVINCIA E 
ANAS PER STRADE 
PROVINCIALI O STATALI 
DENTRO AI CENTRI ABITATI 

30 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
PIANO GENERALE PER 
IMPIANTI PUBBLICITARI 

SERVIZIO 
MANUTENZIONE STRADE 
E INFRASTRUTTURE 

COSTITUZIONE CNSORZIO DI 
MANUTENZIONE DELLE 
STRADE VICINALI AD USO 
PUBBLICO 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

CONSIGLIO COMUNALE - 
CONSORZI 
STRADALI RIUNITI 

- 90 GG 
D.LGS.LGT.DEL 1918 E LEGGE 
126/58 

UFFICIO 
AUTORIZZAZIONI, 
NUMERAZIONE CIVICA E 
TOPONOMASTICA 

AUTORIZZAZIONI PER 
MANOMISSIONI IN AREE 
STRADALI 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
EDILIZIA  
PUBBLICA –  
VERDE PUBBLICO 

PROVINCIA 
ANAS 
CONSORZIO DI 
BONIFICA 
ENTI GESTORI DI 
SERVIZI PUBBLICI 
(HERA, ENEL, 
TELECOM…) 
PRIVATI 

SI 
NULLAOSTA DI PROVINCIA E 
ANAS PER STRADE 
PROVINCIALI O STATALI 
DENTRO AI CENTRI ABITATI 
PARERE SOPRINTENDENZA 
PER I BENI ARCHEOLOGICI 

90 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO PER 
ESECUZIONE DI SCAVI E 
RIPRISTINI SU AREE STRADALI 
PER LA POSA DI SOTTOSERVIZI 
D.LGS. 259/2003 
LEGGE 10/1993 

UFFICIO 
AUTORIZZAZIONI, 
NUMERAZIONE CIVICA E 
TOPONOMASTICA 

AUTORIZZAZIONE PER 
APERTURA DI PASSI 
CARRABILI O ACCESSI 
CARRABILI E TOMBINAMENTO 
FOSSI 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
EDILIZIA 
 PUBBLICA - 
VERDE PUBBLICO 

PROVINCIA 
ANAS 
CONSORZIO DI 
BONIFICA 

SI 
NULLAOSTA DI PROVINCIA E 
ANAS PER STRADE 
PROVINCIALI O STATALI 
DENTRO AI CENTRI ABITATI 
NULLAOSTA DEL 
CONSORZIO DI BONIFICA 
PARERE SOPRINTENDENZA 
PER I BENI ARCHEOLOGICI 

60 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO PER 
L'OCCUPAZIONE DI SPAZI ED 
AREE PUBBLICHE DEL. C.C. 
131/2012 

UFFICIO 
AUTORIZZAZIONI, 
NUMERAZIONE CIVICA E 
TOPONOMASTICA 

AUTORIZZAZIONI PER 
OCCUPAZIONI TEMPORANEE 
DI SUOLO PUBBLICO (SOLO 
CANTIERI) 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

EDILIZIA 
 PUBBLICA - 
VERDE PUBBLICO, 
UFFICIO MOBILITÀ 

PROVINCIA 
ANAS 

SI 
NULLAOSTA DI PROVINCIA E 
ANAS PER STRADE 
PROVINCIALI O STATALI 
DENTRO AI CENTRI ABITATI 

60 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO PER 
L'OCCUPAZIONE DI SPAZI ED 
AREE PUBBLICHE DEL. C.C. 
131/2012 
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INFRASTRUTTURE E MOBILITA’ 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O VAUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO 
AUTORIZZAZIONI, 
NUMERAZIONE CIVICA E 
TOPONOMASTICA 

AUTORIZZAZIONI E/O 
CONCESSIONI PER 
OCCUPAZIONI PERMANENTI DI 
SUOLO PUBBLICO 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

EDILIZIA 
PUBBLICA  
- VERDE 
PUBBLICO, 
UFFICIO MOBILITA' 

 
SI 
PARERE SOPRINTENDENZA 
PER I BENI ARCHEOLOGICI 

60 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO PER 
L'OCCUPAZIONE DI SPAZI ED 
AREE PUBBLICHE DEL. C.C. 
131/2012 
REGOLAMENTO PER 
ESECUZIONE DI SCAVI E 
RIPRISTINI SU AREE STRADALI 
PER LA POSA DI SOTTOSERVIZI 
D.LGS. 259/2003 

UFFICIO 
AUTORIZZAZIONI, 
NUMERAZIONE CIVICA E 
TOPONOMASTICA 

PROCEDIMENTO INTERNO: 
PARERI PRE-SCIA PER 
REALIZZAZIONE DI 
RECINZIONI 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE 

PROVINCIA 
ANAS 
CONSORZIO DI 
BONIFICA 

SI 
PROVINCIA E ANAS PER 
STRADE PROVINCIALI O 
STATALI DENTRO AI CENTRI 
ABITATI 
CONSORZIO DI BONIFICA 

60 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO EDILIZIO 

SERVIZIO MOBILITÀ E 
TRASPORTI 

ORDINANZE IN MATERIA DI 
TRAFFICO E MOBILITÀ 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
POLIZIA  
MUNICIPALE, 
QUARTIERI 

PROVINCIA 
ANAS 

SI 
PROVINCIA E ANAS PER 
STRADE PROVINCIALI O 
STATALI DENTRO AI CENTRI 
ABITATI 

30 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 

SERVIZIO 
PROGETTAZIONE ED 
ESECUZIONE LAVORI 

PROCEDIMENTO INTERNO: 
PARERI SU PRATICHE 
RELATIVE AD OPERE DI 
URBANIZZAZIONE 

DIRIGENTE 
NATALINO BORGHETTI 
BORGHETTI_N@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
MASSIMO CRUDELI 
CRUDELI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
 

EDILIZIA 
PUBBLICA 
QUARTIERI 

PROVINCIA 
ANAS 
CONSORZIO DI 
BONIFICA 
ASL 
STB 
HERA 
ENEL 
TELECOM 

SI 
NULLAOSTA DI PROVINCIA E 
ANAS PER STRADE 
PROVINCIALI O STATALI 
DENTRO AI CENTRI ABITATI 

30 GG 

CODICE DELLA STRADA D.LGS. 
285/1992 E REGOLAMENTO DI 
ESECUZIONE E ATTUAZIONE 
D.P.R. 495/1992 
REGOLAMENTO PER 
L'ESECUZIONE DELLE OPERE 
DI URBANIZZAZIONE 
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PERSONALE E ORGANIZZAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
 (SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 
PARERI E/O 

VAUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

SELEZIONE TRAMITE 
CONCORSI PER TITOLI 
ED ESAMI 
E MOBILITÀ ESTERNE EX 
ART. 30 DEL DLGS. 
165/2001 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

SETTORI RICHIEDENTI LA 
SELEZIONE, SISTEMI 
INFORMATICI ASSOCIATI, 
UFFICIO COMUNICAZIONE E 
TRASPARENZA, PUNTO 
ACCOGLIENZA E SERVIZI AL 
CITTADINO 

COMMISSIONE DI CONCORSO,  
ALTRE PA PER VERIFICA E 
L'ACQUISIZIONE DI CERTIFICAZIONI 
E PER DIFFUSIONE DEL BANDO, 
ALTRI ENTI EVENTUALMENTE 
CONVENZIONATI CON LA 
PROCEDURA SELETTIVA, DFP E 
REGIONE E.R. PER MOBILITÀ 
ESTERNA PREVENTIVA, 
CONSIGLIERA DI PARITÀ, 
MINISTERO DI GRAZIA E GIUSTIZIA 
PER PUBBLICAZIONE GU 

  

180 GIORNI 
(TRATTASI DI 
PROCEDURA COMPLESSA 
CHE PREVEDE 
NUMEROSE FASI E TEMPI 
TECNICI NECESSARI PER 
LA VALUTAZIONE DEI 
CONCORRENTI) 

CODICE DI 
ORGANIZZAZIONE E 
PERSONALE, D. LGS. 
165/2001; 
COSTITUZIONE; LEGGI 
FINANZIARIE; CCNL 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

SELEZIONE DIRIGENTI E 
ALTE 
SPECIALIZZAZIONI EX 
ART. 110  

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

GIUNTA, SISTEMI 
INFORMATICI ASSOCIATI, 
UFFICIO COMUNICAZIONE E 
TRASPARENZA, PUNTO 
ACCOGLIENZA E SERVIZI AL 
CITTADINO, 
SINDACO 

COMMISSIONE DI CONCORSO,  
ALTRE PA PER VERIFICA E 
ACQUISIZIONE DI CERTIFICAZIONI E 
PER DIFFUSIONE DEL BANDO, ALTRI 
ENTI EVENTUALMENTE 
CONVENZIONATI CON LA 
PROCEDURA SELETTIVA,  
CONSIGLIERA DI PARITÀ, 
MINISTERO DI GRAZIA E GIUSTIZIA 
PER PUBBLICAZIONE GU 

  90 GG 

CODICE DI 
ORGANIZZAZIONE E 
PERSONALE, D. LGS. 
267/2000 E D.LGS. 
165/2001 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

SELEZIONI A TEMPO 
DETERMINATO 
TRAMITE CONCORSI 
PER SOLI TITOLI  
(SUPPLENZE SCUOLE). 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

SETTORI RICHIEDENTI LA 
SELEZIONE, SISTEMI 
INFORMATICI ASSOCIATI, 
UFFICIO COMUNICAZIONE E 
TRASPARENZA, PUNTO 
ACCOGLIENZA E SERVIZI AL 
CITTADINO 

COMMISSIONE DI CONCORSO,  
ALTRE PA PER VERIFICA E 
ACQUISIZIONE DI CERTIFICAZIONI E 
PER DIFFUSIONE DEL BANDO, 
CONSIGLIERA DI PARITÀ,  
MINISTERO DI GRAZIA E GIUSTIZIA 
PER PUBBLICAZIONE GU 

  

180 GIORNI* 
(TRATTASI DI 
PROCEDURA COMPLESSA 
CHE PREVEDE 
NUMEROSE FASI E TEMPI 
TECNICI NECESSARI PER 
LA VALUTAZIONE DEI 
CONCORRENTI) 

CODICE DI 
ORGANIZZAZIONE E 
PERSONALE, D. LGS. 
165/2001; 
COSTITUZIONE; LEGGI 
FINANZIARIE; CCNL 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

ASSUNZIONI DAL 
CENTRO PER L'IMPIEGO 
(LEGGE 56/87) 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SETTORI RICHIEDENTI LA 
SELEZIONE 

CENTRO PER L'IMPIEGO   90 GIORNI LEGGE 56/87 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

PREDISPOSIZIONE 
CERTIFICATI DI 
SERVIZIO SU RICHIESTA 
DEGLI UTENTI E DELLE 
P.A.  

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    ASP   5 GIORNI   

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

ASSUNZIONE DI 
PERSONALE  

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

  SISTEMI INFORMATICI 
ASSOCIATI, CENTRALINO; 
UFFICIO ASSICURAZIONI, 
ECONOMATO, EDILIZIA 
PUBBLICA PER SEGNALETICA 
UFFICI, SERVIZIO 
PREVENZIONE E PROTEZIONE, 
UFFICIO COMUNICAZIONE E 
TRASPARENZA 

MEDICO COMPETENTE, CENTRO CON 
L'IMPIEGO; INAIL; TRIBUNALE PER I 
CARICHI PENDENTI, ALTRE PA, 
PROVINCIA UFF. INVALIDI NEL CASO 
DI ASSUNZIONE CATEGORIE 
PROTETTE 

  30 GIORNI 
CCNL - DLGS. 165/2001 - 
LEGGI FINANZIARIE 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

VISITE FISCALI 
DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
AUSL COMPETENTE PER 
TERRITORIO O INPS 

  
AL MOMENTO 
DELL'INVIO DELL'ESITO 
DA PARTE DI AUSL 

DLGS. 165/2001 -  CCNL 
- CIRCOLARI 
MINISTERIALI 
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PERSONALE E ORGANIZZAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
 (SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 
PARERI E/O 

VAUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

CESSAZIONI DAL 
SERVIZIO (DIMISSIONI - 
ALTRE CAUSE) 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

  ORGANIZZAZIONE; SISTEMI 
INFORMATICI ASSOCIATI ; 
CENTRALINO; UFFICIO 
ASSICURAZIONI ECONOMATO; 
EDILIZIA PUBBLICA PER 
SEGNALETICA UFFICI, 
SERVIZIO PREVENZIONE E 
PROTEZIONE, UFFICIO 
COMUNICAZIONE E 
TRASPARENZA 

CENTRO PER L'IMPIEGO,  MEDICO 
COMPETENTE, INAIL, PROVINCIA 
UFF. INVALIDI NEL CASO DI 
ASSUNZIONE CATEGORIE PROTETTE 

  30 GIORNI CCNL 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

MODIFICA DEL 
RAPPORTO DI LAVORO 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTI SETTORI 
INTERESSATI 

CENTRO PER L'IMPIEGO,  MEDICO 
COMPETENTE, INAIL 

  30 GIORNI CCNL - DLGS. 165/2001 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

DENUNCIA DI 
INFORTUNIO 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   INAIL - AUTORITÀ DI PS   2 GIORNI 
CCNL - DIRETTIVE 
INAIL 

AFFARI GIURIDICI 
E SELEZIONI 

CONCESSIONE DI 
PERMESSI ASPETTATIVE 
CONGEDI 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
DIRIGENTI SETTORI 
INTERESSATI 

ISPETTORATO LAVORO; MEDICO 
COMPETENTE; ALTRE PA; AUSL; 
MINISTERO PER RILEVAZIONI DI 
LEGGE 

  15 GIORNI 
CCNL,  TU 151/2001, 
LEGGE 104/92 

SVILUPPO 
ORGANIZZATIVO  

ASSEGNAZIONE 
INCARICHI 
DIRIGENZIALI E ALTE 
SPECIALIZZAZIONI ART. 
110 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SINDACO       30 GG 

CODICE DI 
ORGANIZZAZIONE E 
PERSONALE 
D.LGS 267/2000 
D.LGS 150/2009 
D.LGS. 165/2001 

CONTABILITÀ – 
PENSIONI 

CERTIFICAZIONI AI FINI 
PREVIDENZIALI 

P.O. 
PAOLO BELLI 
BELLI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ENTI IN CUI IL DIPENDENTE HA 
PRESTATO SERVIZIO IN 
PRECEDENZA 

  30 GIORNI 

NORMATIVA 
PREVIDENZIALE PER I 
DIPENDENTI PUBBLICI 
E PRIVATI 

CONTABILITÀ – 
PENSIONI 

CERTIFICAZIONE 
FISCALE (MODELLI 
CUD) – REDDITI 
LAVORO DIPENDENTE 
(PER CESSAZIONI DAL 
SERVIZIO) 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       12 GG 
CCNL, NORMATIVA 
FISCALE E 
RETRIBUTIVA 

CONTABILITÀ – 
PENSIONI 

CESSIONE 1/5 STIPENDIO 
P.O. 
PAOLO BELLI 
BELLI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   ENTI CHE CONCEDONO I PRESTITI   10 GG DPR 180/1950 

CONTABILITÀ – 
PENSIONI 

CESSIONE 1/5 STIPENDIO 
CON INPDAP 

P.O. 
PAOLO BELLI 
BELLI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   INPS/INPDAP   10GG 
NORMATIVA SULLA 
PREVIDENZA 
PUBBLICA INPDAP 

CONTABILITÀ – 
PENSIONI 

COLLOCAMENTO A 
RIPOSO E 
TRATTAMENTO DI 
PENSIONE 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLO BELLI 
BELLI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   INPS/INPDAP   120GG 
NORMATIVA SULLA 
PREVIDENZA 
PUBBLICA INPDAP 
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PERSONALE E ORGANIZZAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
 (SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 
PARERI E/O 

VAUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

CONTABILITÀ - 
PENSIONI 

LIQUIDAZIONE 
INDENNITÀ DI PREMIO 
DI FINE SERVIZIO/TFR 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLO BELLI 
BELLI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   INPS/INPDAP   

TERMINE COMPLESSIVO 
DIFFERENZIATO IN 
RAGIONE DELLA 
TIPOLOGIA DI 
CESSAZIONE - FINO A 27 
MESI DALLA 
CESSAZIONE - 60 GIORNI 
PRIMA DELLA 
CESSAZIONE PER GLI 
ATTI INTERNI 

NORMATIVA SULLA 
PREVIDENZA 
PUBBLICA INPDAP 

CONTABILITÀ – 
PENSIONI 

RICONGIUNZIONE 
PERIODI ASSICURATIVI  

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 
P.O. 
PAOLO BELLI 
BELLI_P@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ENTI IN CUI IL DIPENDENTE HA 
PRESTATO SERVIZIO IN 
PRECEDENZA 

  60 GIORNI 

NORMATIVA 
PREVIDENZIALE PER I 
DIPENDENTI PUBBLICI 
E PRIVATI 

CONTABILITÀ - 
PENSIONI 

LIQUIDAZIONE 
EMOLUMENTI A NON 
DIPENDENTI 
(AMMINISTRATORI, 
CO.CO.CO) 

DIRIGENTE 
STEFANIA TAGLIABUE 
TAGLIABUE_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       45 GIORNI 
D. LGS. 165/2001; D. 
LGS. 267/2000 

 

POLIZIA MUNICIPALE  

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

ORGANO 
COMPETENTE  

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI  

ENTI ESTERNI COINVOLTI  
PARERI E/O 

VAUTAZIONI 
TECNICHE  

TERMINE  NORMATIVA  

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
INFORMAZIONI E 
NOTIFICHE 

AUTENTICAZIONE FIRMA 
PRESSO DOMICILIO 
DELL'INTERESSATO 
IMPOSSIBILITATO A 
MUOVERSI  

 ISPETTORE CAPO  
GNOLI ADAMO 

 
 

LA RICHIESTA PUÒ 
VENIRE ANCHE DA 
ALTRI UFFICI (ES. 
ANAGRAFE) 

LA RICHIESTA PUÒ VENIRE ANCHE 
DA ALTRI ENTI (COMANDI POLIZIA, 
INPS, AGENZIA DELLE ENTRATE, ECC) 

NO 3 GG DPR 445/00 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE 

ESECUZIONE DEL 
TRATTAMENTO 
SANITARIO 
OBBLIGATORIO 

ISPETTORE CAPO  
COLLINI SANDRO 

SINDACO O 
ASSESSORE 

LA RICHIESTA PUÒ 
ESSERE INOLTRATA 
ALLA CENTRALE 
OPERATIVA DELLA PM O 
DIRETTAMENTE AGLI 
AGENTI REPERIBILI 

AUSL, VVFF, TRIBUNALE NO 48 ORE LEGGE 433/78 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
STRADALE 

RILASCIO DI COPIA DI 
RAPPORTI DI 
RILEVAZIONE INCIDENTI  

ISPETTORE 
LISA PATRIGNANI 
PATRIGNANI_L@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

PATRIMONIO COMUNE 
CESENA NEL CASO DI 
DANNI AL NS. 
PATRIMONIO 

1) PATRIMONIO ENTI PUBBLICI 
(STRADE E DEMANIO) NEL CASO DI 
DANNI AL PATRIMONIO DI ALTRI 
ENTI;  2) PREFETTURA IN CASO DI 
LESIONI PERSONALI E VALUTAZIONI 
SULL'IDONEITÀ DEI COINVOLTI 3) 
MCTC PER REVISIONI 
STRAORDINARIE VEICOLI            

SI TERMINI 
VARIABILI 

CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE 

RIMOZIONE E 
RESTITUZIONE VEICOLI  

 ISPETTORE 
SANDRO COLLINI 
COLLINI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
 

CENTRALE OPERATIVA 
OFFICINA DEPOSITARIA 
CONVENZIONATA (PRIVATO) 

NO 

TERMINI 
INDICATI DAL 
CODICE DELLA 
STRADA 

CODICE DELLA 
STRADA 
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POLIZIA MUNICIPALE  

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

ORGANO 
COMPETENTE  

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI  

ENTI ESTERNI COINVOLTI  
PARERI E/O 

VAUTAZIONI 
TECNICHE  

TERMINE  NORMATIVA  

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
INFORMAZIONI E 
NOTIFICHE 

RITIRO PATENTI IN 
ESECUZIONE ORDINANZA 
PREFETTO 

 ISPETTORE CAPO  
GNOLI ADAMO 

 

 
RESP.  NUCLEO 
INFORMAZIONI 
ANAGRAFICHE 
CENTRALE OPERATIVA 
F.O. 

PREFETTURA NO 
TEMPI PREVISTI 
IN ORDINANZA 

CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
CENTRALE 
OPERATIVA 

RILASCIO PERMESSI 
TEMPORANEO PER ZTL 

ISPETTORE CAPO 
GNOLI ADAMO 
 

 
 

NUCLEO INFORMAZIONI 
ANAGRAFICHE - URP. 
 

  NO IMMEDIATO. 
REGOLAMENTO 
DISCIPLINARE  
DELLE ZTL 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
POLIZIA 
COMMERCIALE 

DICHIARAZIONE DI 
SORVEGLIABILITÀ DEI 
PUBBLICI ESERCIZI E 
CIRCOLI PRIVATI 

ISPETTORE SUPERIORE 
MIRCO MANZI 
MANZI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 SVILUPPO ECONOMICO E 
ATTIVITÀ PRODUTTIVE 

COMMISS. POLIZIA DELLO STATO 
SOLO SE È POSTA DAL 1° PIANO IN SU  

  30 GG D.M. 564/1992 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
STRADALE 

RAPPORTO ALL'AUTORITÀ 
GIUDIZIARIA PER 
INCIDENTI A SEGUITO DI 
QUERELA E DI ALTRI 
REATO PROCEDIBILI 
D'UFFICIO 

ISPETTORE 
LISA PATRIGNANI 
PATRIGNANI_L@COMUNE.CESENA.FC.IT  

   PROCURA REPUBBLICA   
TEMPI 
DELL'INDAGINE 
(MAX 6 MESI) 

C.P.P. 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
COMANDO 

GARE SPORTIVE SU 
STRADA - 
AUTORIZZAZIONE 

ISPETTORE CAPO 
RINALDI FABIO 

 INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

PREFETTURA, PROVINCIA INFRASTRUTTURE 
E MOBILITÀ 

15 GG CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
UFF.GESTIONE ATTI 

PROCEDURE DI SCARICO 
VERBALI ELEVATI 
TRAMITE "TUTOR" E 
TRAMITE IMPIANTI PER LA 
RILEVAZIONE DEGLI 
ACCESSI ALLA ZTL  

 ISPETTORE 
MARCO SERRA 
SERRA_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
UFF. STRADE, MOBILITÀ, 
SEGNALETICA, CED 
ANAGRAFE 

ATR ATR 90 GG CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - 
UFF.GESTIONE ATTI 

RECUPERO DEI CREDITORI 
TRAMITE INGIUNZIONE 
FISCALE EX R.D. 639 DEL 
1910 

 ISPETTORE 
MARCO SERRA 
SERRA_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   NIVI CREDIT S.R.L.   5 ANNI R.D. 639 DEL  1910 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

PROCEDURE DI NOTIFICHE 
VERBALI VIOLAZIONI AL 
CDS  

 ISPETTORE 
MARCO SERRA 
SERRA_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
UFF. MOBILITÀ, 
SEGNALETICA, SERVIZIO 
NOTIFICHE, CED 

MESSI COMUNALI DI VARI COMUNI 
ITALIANI; DITTA EMO-NI.VI CREDIT 
PER LA PROCEDURA ESTERA, 
"SERVICE MAGGIOLI" PER L'ITALIA 

  
90 GG,  -  360 PER 
ESTERO 

CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

EMISSIONI RUOLI 
 RESPONSABILE DI SERVIZIO 
LAURA GENNARETTI 
GENNARETTI_L@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   EQUITALIA   5 ANNI 
CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE 

RINVENIMENTI 
ISPETTORE 
SANDRO COLLINI 
COLLINI_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
 

ECONOMATO ALTRE FORZE DI POLIZIA      

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
CONTENZIOSO 

CONTENZIOSO DAVANTI 
AL PREFETTO 

 ISPETTORE CAPO 
BIONDI PAOLO 
 

 UFF. LEGALE APPALTO DITTA "MAGGIOLI"   60 GG. 
CODICE DELLA 
STRADA 
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POLIZIA MUNICIPALE  

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

ORGANO 
COMPETENTE  

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI  

ENTI ESTERNI COINVOLTI  
PARERI E/O 

VAUTAZIONI 
TECNICHE  

TERMINE  NORMATIVA  

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
CONTENZIOSO 

CONTENZIOSO DAVANTI 
AL GIUDICE DI PACE 

 ISPETTORE CAPO 
BIONDI PAOLO 
 

 UFF. LEGALE APPALTO DITTA "MAGGIOLI"   30 GG. 
CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

DISCARICHI 
 ISPETTORE CAPO 
BIONDI PAOLO 

   EQUITALIA / CORIT     
CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

RATEIZZAZIONI 
 RESPONSABILE DI SERVIZIO 
LAURA GENNARETTI 
GENNARETTI_L@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   EQUITALIA / CORIT     
CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

ANNULLAMENTI IN 
AUTOTUTELA EX LEGGE 
15/2005 

 ISPETTORE CAPO 
BIONDI PAOLO 

       10 GG 
CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

PROCEDURE 
SANZIONATORIE 
RELATIVE AL CDS, LEGGI 
E REGOLAMENTI DI 
COMPETENZA AL 
COMANDO DI PM 

RESPONSABILE DI SERVIZIO 
LAURA GENNARETTI 
GENNARETTI_L@COMUNE.CESENA.FC.IT  

       60 GG 

CODICE DELLA 
STRADA/ LEGGI E 
REGOLAMENTI DI 
COMPETENZA DEL 
PM 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

FERMI E SEQUESTRI 
 ISPETTORE 
MARCO SERRA 
SERRA_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 C.O.  
PREFETTURA/PROCURA SIVES 
DEPOSITERIA 

  

VARIABILI IN 
BASE AL TIPO DI 
FERMO O 
SEQUESTRO  

CODICE DELLA 
STRADA 

SERVIZIO POLIZIA 
MUNICIPALE - UFF. 
GESTIONE ATTI 

INFORMAZIONI RELATIVE 
ALL'ITER DELLE 
CONTRAVVENZIONI 

 ISPETTORE 
MARCO SERRA 
SERRA_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   APPALTO DITTA "MAGGIOLI"   IMMEDIATO 
CODICE DELLA 
STRADA 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SPORT 
PALESTRE SCOLASTICHE COMUNALI E 
PROVINCIALI - AUTORIZZAZIONE PER L'UTILIZZO 
MEDIANTE CONVENZIONE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
DIRIGENTI 
SCOLASTICI 

 
60 GG DALLA DATA 
DI SCADENZA DEL 
BANDO 

REGOLAMENTO COMUNALE 
PER L'UTILIZZO DELLE 
PALESTRE; 

UFFICIO SPORT CONTRIBUTI PER PROMOZIONE SPORTIVA 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA  
(SE CONTRIBUTI  
STRAORDINARI) 

     60 GG 

CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO 

UFFICIO SPORT CONTRIBUTI PER EVENTI SPORTIVI 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA  
(SE CONTRIBUTI  
STRAORDINARI) 

     60GG 

CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

AMMISSIONE CONTRIBUTI DIRITTO ALLO STUDIO A 
UTENTI SCUOLA DELL’OBBLIGO (MENSA, 
TRASPORTO PRE POST SCUOLA, SUSSIDI) 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
SOCIALI 

CAF ISTITUTI 
SCOLASTICI  30 GG. 

REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ASSEGNAZIONE STAGE E BORSE DI STUDIO PER 
ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO STUDENTI SCUOLA 
SECONDARIA DI II GRADO 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
TUTTI I 
SETTORI 
COMUNALI 

ISTITUTI 
SCOLASTICI 

 60 GG. LEGGE 53/2003                                       
D. LGS 77/2005 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ISTRUTTORIA PER EROGAZIONE CONTRIBUTI 
REGIONALI E PROVINCIALI PER IL DIRITTO ALLO 
STUDIO (CONTRIBUTO LIBRI TESTO E BORSE DI 
STUDIO) 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ISTITUTI 
SCOLASTICI 
PROVINCIA 

 90 GG. * 
* LEGGE 26 DEL 2001 PER IL 
DIRITTO ALLO STUDIO E 
CIRCOLARI REGIONALI 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ASSEGNAZIONE BUONI LIBRO PER LA SCUOLA 
ELEMENTARE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 RAGIONERIA 
ISTITUTI 
SCOLASTICI 

 90 GG. 
LEGGE 26 DEL 2001 PER IL 
DIRITTO ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI A SCUOLE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ISTITUTI 
SCOLASTICI  90 GG. 

REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRTTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI AD ENTI E 
ASSOCIAZIONI PER PROGETTI DI QUALIFICAZIONE 
SCOLASTICA ED ATTIVITÀ EXTRASCOLASTICHE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ASSOCIAZIONI ED 
ENTI NON 
COMMERCIALI 

 60 GG. 
REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI PER TRASPORTO 
SCOLASTICO A UTENTI SCUOLE SECONDARIE DI II 
GRADO 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ISTITUTI 
SCOLASTICI 

 30 GG. 

LEGGE 26 DEL 2001 PER IL 
DIRITTO ALLO STUDIO E 
CIRCOLARI REGIONALI E 
REGOLAMENTO COMUNALE 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ACQUISTO MATERIALE DIDATTICO E AUSILIARIO 
PER LE SCUOLE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
ISTITUTI 
SCOLASTICI 

 60 GG. 
REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ACCREDITAMENTO/RICONOSCIMENTO ATTIVITÀ 
ESTIVE PER MINORI 6-14 ANNI 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   

SOGGETTI GESTORI 
ATTIVITÀ ESTIVE 
RICONOSCIUTE E 
ACCREDITATE 

 30 GG. 

REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO                                                                                             
L.R 34/97 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

DOMANDE DI ASSISTENZA PER LA FREQUENZA 
ATTIVITÀ ESTIVA DEI BAMBINI CON HANDICAP 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
SOCIALI    30GG 

REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

DOMANDE DI CONTRIBUTO PER  
L’ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITÀ ESTIVE 6-14 
ANNI 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 SERVIZI 
SOCIALI 

SOGGETTI GESTORI 
ATTIVITÀ ESTIVE 
RICONOSCIUTE E 
ACCREDITATE 

 30 GG. 
REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

RICHIESTA ASSISTENZA ALUNNI CON DEFICIT 
GRAVE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   
AZIENDA USL 
ISTITUTI 
SCOLASTICI 

 60 GG. 
REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

RICHIESTA TRASPORTO SPECIALE ALUNNI CON 
DEFICIT 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   

ISTITUTI 
SCOLASTICI 
ASSOCIAZIONI CHE 
METTONO A 
DISPOSIZIONE I 
MEZZI 

 60 GG. 
REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

RICHIESTA ACCOMPAGNAMENTO ALUNNI CON 
DEFICIT 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   

ISTITUTI 
SCOLASTICI 
ASSOCIAZIONI CHE 
METTONO A 
DISPOSIZIONE I 
MEZZI 

 60 GG. 
REGOLAMENTO COMUNALE 
CONTRIBUTI PER IL DIRITTO 
ALLO STUDIO 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ISCRIZIONE AL SERVIZIO MENSA 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

   APPALTATORE 
SERVIZIO MENSA 

 IMMEDIATA LEGGE 26 DEL 2001 PER IL 
DIRITTO ALLO STUDIO 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO PUBBL. 
ISTR. – FP 

ISCRIZIONE AL SERVIZIO DI TRASPORTO 
SCOLASTICO 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 MOBILITÀ CONSORZIO ATR  90 GG. 
REGOLAMENTO DEL 
TRASPORTO SCOLASTICO 

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

CERTIFICATI DI FREQUENZA BAMBINI 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      20 GG.   

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

DETERMINAZIONE RETTE SCUOLE INFANZIA E NIDI 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA   NIDI E SCUOLE  30 GG. 

REGOLAMENTO DELLE 
SCUOLE DELL'INFANZIA 
REGOLAMENTO DEI NIDI 
COMUNALI 

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

ESAME RICORSI IN MATERIA DI AMMISSIONI NIDO 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      30 GG. 
REGOLAMENTI DELLE 
SCUOLE DELLE INFANZIA E 
DEI NIDI 

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

ISCRIZIONI ASILI NIDO 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      90 GG. REGOLAMENTO COMUNALE 
NIDI 

SERVIZIO NIDI E 
MATERNE ISCRIZIONI SCUOLE DELL’INFANZIA 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      

90 GG.    
IN CASO DI 
SOPRANNUMERO 
TEMPI PIÙ LUNGHI 
PER PREDISPORRE 
SOLUZIONI 
ALTERNATIVE (ES. 
APRIRE NUOVE 
SEZIONI ECC) 

REGOLAMENTO COMUNALE 
SCUOLE INFANZIA 

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

ISCRIZIONI CENTRI ESTIVI NIDI 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      30 GG. 
REGOLAMENTO DEI NIDI 
COMUNALI 

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

ISCRIZIONI CENTRI ESTIVI SCUOLE INFANZIA 
DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      30 GG. 
REGOLAMENTO SCUOLE 
INFANZIA COMUNALE 

SERVIZIO NIDI E 
MATERNE E CDA 

AUTORIZZAZIONE AL FUNZIONAMENTO SERVIZI 
RIVOLTI A BAMBINI DA 0 A 3 ANNI (NIDI PRIVATI) 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
EDILIZIA 
PUBBLICA 

PREVISTA UNA 
COMMISSIONE 
PROVINCIALE A 
CUI PARTECIPA IL 
DIRIGENTE DEL 
SETTORE O SUO 
DELEGATO E ALTRI 
COMUNI + L'AUSL 

 90GG 

L.R. 1/2000 E SUCCESSIVE 
MODIFICHE E INTEGRAZIONI; 
REGOLAMENTO COMUNALE 
PER IL RILASCIO 
AUTORIZZAZIONI AL 
FUNZIONAMENTO SERVIZI DI 
PRIMA INFANZIA (DEL CC 
88/2007) 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO NIDI E 
MATERNE E CDA 

ACCREDITAMENTO SERVIZI PRIVATI RIVOLTI A 
BAMBINI DA 0 A 3 ANNI (NIDI PRIVATI) 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

      90GG 

L.R. 1/2000 E SUCCESSIVE 
MODIFICHE E INTEGRAZIONI; 
REGOLAMENTO PER 
ACCREDITAMENTO DI NIDI 
PRIVATI AL FINE DEL 
CONVENZIONAMENTO ( DEL. 
CC 87/2007) 

SERVIZIO NIDI E 
SCUOLE 
DELL'INFANZIA 

CONVENZIONAMENTO SERVIZI PRIVATI RIVOLTI A 
BAMBINI DA 0 A 3 ANNI (NIDI PRIVATI) 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

SEGRETERIA 
GENERALE - 
SERVIZIO 
CONTRATTI 

   90GG 

REGOLAMENTO PER 
ACCREDITAMENTO DI NIDI 
PRIVATI AL FINE DEL 
CONVENZIONAMENTO 

SERVIZIO 
PARTECIPAZIONE 

UTILIZZO DEI LOCALI DELLE SEDI DI QUARTIERE - 
RILASCIO AUTORIZZAZIONI USO OCCASIONALE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO-
FINANZIARI 

PRESIDENTE E 
CONSIGLIO DI 
QUARTIERE 

 15 GG 

DISCIPLINARE PER LA 
CONCESSIONE IN USO DELLE 
STRUTTURE DEI QUARTIERI 
G.C. 465/2011 

SERVIZIO 
PARTECIPAZIONE 

UTILIZZO DEI LOCALI DELLE SEDI DI QUARTIERE - 
RILASCIO CONCESSIONI USO CONTINUATIVO 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
SERVIZI 
ECONOMICO-
FINANZIARI 

PRESIDENTE E 
CONSIGLIO DI 
QUARTIERE  

 60 GG 

DISCIPLINARE PER LA 
CONCESSIONE IN USO DELLE 
STRUTTURE DEI QUARTIERI 
G.C. 465/2011 

SERVIZIO 
PARTECIPAZIONE 

ORTI COMUNALI: ASSEGNAZIONE REVOCA 
RINUNCIA AREE ORTIVE  ANZIANI 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
PRESIDENTE E 
CONSIGLIO DI 
QUARTIERE 

 30GG 

DISCIPLINARE PER LA 
GESTIONE DEGLI ORTI PER 
ANZIANI DI QUARTIERE G.C. 
90/2014  
 

SERVIZIO 
PARTECIPAZIONE 

CONTRIBUTI AL COMITATO DEI QUARTIERI PER LA 
REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE DI PARTECIPAZIONE  

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
PRESIDENTE E 
CONSIGLIO DI 
QUARTIERE 

 30 GG. 
REGOLAMENTO DEI 
QUARTIERI CC 113/2009 E 
S.M.I. 

SERVIZIO 
PARTECIPAZIONE 

CONTRIBUTI PER LA REALIZZAZIONE DELLE 
ATTIVITÀ DI PARTECIPAZIONE E PER INTERVENTI 
PROMOSSI DAI CONSIGLI DI QUARTIERE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
PRESIDENTE E 
CONSIGLIO DI 
QUARTIERE 

 30 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 (ARTT. 3 E 
21) 
E 
REGOLAMENTO DEI 
QUARTIERI CC 113/2009 E 
S.M.I. 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI A FONDO PERDUTO A FAVORE DI 
IMPRESE CHE ATTIVANO CONTRATTI DI LAVORO 
OPPURE TRASFORMAZIONI - CONTRIBUTI E 
INCENTIVI PER FAVORIRE LA NEO IMPRENDITORIA 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       60 GG 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3 E 20) 
E  
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI A COOPERATIVE DI GARANZIA E/O 
CONSORZI FIDI PER CREDITI AL COMMERCIO, 
INDUSTRIA, ARTIGIANATO ED AGRICOLTURA 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

       60 GG 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ART. 22) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI  PER LE INIZIATIVE DI 
VALORIZZAZIONE DEL CENTRO STORICO 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

       60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3 E 20) 
E 
DISCIPLINARE PER LA 
CONCESSIONE DEI 
CONTRIBUTI A FAVORE DI  
“ZONA A - COMITATO DI 
VALORIZZAZIONE DEL 
CENTRO STORICO DI 
CESENA”  
PER LE INIZIATIVE PER LA 
VALORIZZAZIONE DEL 
CENTRO STORICO GC 173/2012 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

ISTRUTTORIE PUBBLICHE PER PROGETTI IN AMBITO 
GIOVANILE  

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ART. 19) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI, AD ASSOCIAZIONI, GRUPPI, ENTI, PER 
ATTIVITÀ E MANIFESTAZIONI IN FAVORE DEI 
GIOVANI 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT 

       60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3, 20, 23) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI A FAVORE DI IMPRESE CHE ATTIVANO 
TIROCINI PER INSERIMENTO-REINSERIMENTO 
LAVORATIVO 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

       60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3, 20) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI A FAVORE DI IMPRESE  E 
COOPERATIVE CHE FAVORISCONO L'ASSUNZIONE 
ANCHE TEMPORANEA DI GIOVANI 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

       60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3, 20) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI A FONDO PERDUTO PER LA 
COSTITUZIONE DI NUOVE IMPRESE 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

    60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3, 20) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONTRIBUTI A FAVORE DI NUOVE IMPRESE 
CORRELATI ALLE IMPOSTE LOCALI PAGATE  
(NO TAX AREA) 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

    60 GG. 

“CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO”, APPROVATO 
DEL DELIBERAZIONE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE N. 33 
DEL 3 APRILE 2014 
(ARTT. 3, 20) 
E 
AVVISO PUBBLICO SPECIFICO 
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SCUOLA, SPORT E PARTECIPAZIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

 (SE DIVERSO DAL 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO)  

SETTORI / 
UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

CONVENZIONI E ACCORDI IN MATERIA DI 
FORMAZIONE PROFESSIONALE, SOSTEGNO ALLA 
OCCUPAZIONE E AI GIOVANI, PROMOZIONE, 
VALORIZZAZIONE, INNOVAZIONE E RILANCIO DEL 
CENTRO STORICO CITTADINO E DELLE AREE 
COMMERCIALI DEL TERRITORIO, SOSTEGNO ALLE 
IMPRESE E PROMOZIONE E VALORIZZAZIONE DEL 
TESSUTO ECONOMICO DELLA CITTÀ CON ENTI 
PUBBLICI O PRIVATI 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

    

VARIABILE A 
SECONDA DELLA 
PROCEDURA 
ADOTTATA E DELLE 
TEMPISTICHE DI 
PROGETTO 

DIVERSE A SECONDA 
DELL’AMBITO DI 
INTERVENTO 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

 CONVENZIONI CON UNIVERSITÀ, SCUOLE E 
ISTITUTI DI FORMAZIONE PROFESSIONALE PER 
PROGETTI DI TIROCINIO 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

    30 GG 
L. 196/1997 (ART. 18)  
E 
L.R. N. 17/2005 E S.M.I. 

SERVIZIO 
LAVORO, 
SVILUPPO, 
GIOVANI 

PROGETTI DI TIROCINIO DA PARTE DI STUDENTI E/O 
LAUREATI 

P.O. 
ROBERTO BRANCHETTI 
BRANCHETTI_R@COMUNE.CESENA.FC.IT  

    60 GG 
L. 196/1997 (ART. 18)  
E 
L.R. N. 17/2005 E S.M.I. 

SETTORE SCUOLA, 
SPORT, 
PARTECIPAZIONE 

ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI AD ASSOCIAZIONI PER 
SOLIDARIETÀ INTERNAZIONALE ATTIVITÀ E 
MANIFESTAZIONI PER LA PACE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

ASSESSORE DI 
RIFERIMENTO 

RAGIONERIA; 
ALBO 
PRETORIO 

   90 GG 

CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO 

SETTORE SCUOLA, 
SPORT, 
PARTECIPAZIONE 

ASSEGNAZIONE PATROCINIO PER ATTIVITÀ 
CULTURALI, GIOVANILI E PER LA PACE 

DIRIGENTE  
MONICA ESPOSITO 
ESPOSITO_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

ASSESSORE DI 
RIFERIMENTO 

RAGIONERIA    30 GG 

CODICE DELLE NORME 
REGOLAMENTARI IN 
MATERIA DI CONTRIBUTI, 
ALTRI BENEFICI ECONOMICI 
E PATROCINIO 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ISCRIZIONE ANAGRAFICA PER NASCITA 
UFFICIALE D'ANAGRAFE ASSEGNATO 
ALL'UFFICIO CODIFICA 

 STATO CIVILE 

ASL (CENTRO DI NASCITA 
OSPEDALE BUFALINI PER LE 
NASCITE DENUNCIATE IN 
OSPEDALE E TRASCRITTE 
ALLO STATO CIVILE) 

 
2 GG DA COMUNICAZIONE 
UFFICIO DI STATO CIVILE 

LEGGE 1228/1954 E 
DPR. 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ISCRIZIONE DALL'ESTERO DI CITT. 
ITALIANO (RIMPATRIO/CANCELLAZIONE 
DA AIRE) 

MUZZARELLI FABRIZIO 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

  
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

DPR. 223/1989 - 
LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ISCRIZIONE DALL'ESTERO DI CITT. UE 
MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

ASL, INPS, INAIL, CENTRI PER 
L'IMPIEGO, CCIAAA, AGENZIA 
ENTRATE 

 
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 1228/1954 
DPR 223/1989 - 
COMUNITARI 
D.LGS 30/97 - 
STRANIERI 
D.LGS286 DEL 1998 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ISCRIZIONE DALL'ESTERO DI CITT. EXTRA 
UE 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

QUESTURA, SPORTELLO 
UNICO DELL'IMMIGRAZIONE 

 
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 1228/1954 
DPR 223/1989 - 
STRANIERI 
D.LGS286 DEL 1998 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ISCRIZIONE PER RICOMPARSA DA 
IRREPERIBILITÀ 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

EVENTUALE ALTRO COMUNE 
DI HA CANCELLATO PER 
IRREPERIBILITÀ IL 
CITTADINO 

 
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

DPR. 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CAMBIO DI RESIDENZA CON 
PROVENIENZA DA ALTRO COMUNE DI 
CITT. ITALIANO 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

ALTRI COMUNI  
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 1228/1954 
DPR 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CAMBIO DI RESIDENZA CON 
PROVENIENZA DA ALTRO COMUNE DI 
CITT. UE 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

ALTRI COMUNI  
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 1228/1954 
DPR 223/1989 - 
COMUNITARI 
D.LGS 30/97 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CAMBIO DI RESIDENZA CON 
PROVENIENZA DA ALTRO COMUNE DI 
CITT. EXTRA UE 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

ALTRI COMUNI  
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 1228/1954 
DPR 223/1989 - 
STRANIERI 
D.LGS286 DEL 1998 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CAMBIO DI RESIDENZA FUORI COMUNE 
(EMIGRAZIONE) - CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

ALTRI COMUNI  
5 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 
ANAGRAFICA 
DPR223/89 
L1228/1954 PER LI 
STRANIERI 
NORMATIVA DEI 
COMUNITARI 
D.LGS 30/97 E 
D.LGS286 DEL 1998 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CAMBIO DI INDIRIZZO DENTRO IL 
COMUNE - CITT. ITA., UE E EXTRA UE 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

  
2 GG (REGISTRAZIONE) 
45GG (CONTROLLI) 

LEGGE 1228/1954 
DPR 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

VERIFICA DIMORA ABITUALE (ART.4) -
GESTIONE ANAGRAFICA DEL TERRITORIO 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
CANCELLAZIONE, 
VARIAZIONE O 
ISCRIZIONE D’UFFICIO 

POLIZIA 
MUNICIPALE EVENTUALI ALTRI COMUNI  365GG 

LEGGE 1228/1954, 
DPR 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: ISCRIZIONE PER ESPATRIO 
MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

POLIZIA 
MUNICIPALE E 
CONSOLATO 
ITALIANO 
ALL'ESTERO 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO A ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTRI COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: ISCRIZIONE PER CITTADINANZA 
RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

CONSOLATI 
ITALIANI 
ALL'ESTERO E 
STATO CIVILE 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO A ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTR I COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: PER NASCITA 
RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

CONSOLATI 
ITALIANI 
ALL'ESTERO E 
STATO CIVILE 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO A ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTRI  COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: ISCRIZIONE DA AIRE DI ALTRO 
COMUNE 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

CONSOLATI 
ITALIANI 
ALL'ESTERO E 
ALTRI COMUNI 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO A ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTRI COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: CANCELLAZIONE PER PERDITA DI 
CITTADINANZA 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
CONSOLATI 
ITALIANI 
ALL'ESTERO 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO A ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTRI COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: CANCELLAZIONE PER AIRE DI 
ALTRO COMUNE 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

CONSOLATI 
ITALIANI 
ALL'ESTERO E 
ALTRI COMUNI 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTRI COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AIRE: CANCELLAZIONE PER DECESSO 
RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

CONSOLATI 
ITALIANI 
ALL'ESTERO E 
STATO CIVILE 

CONSOLATI MINISTERO 
DELL'INTERNO (ARCHIVIO 
CENTRALIZZATO A ROMA A 
CUI IL COMUNE DEVE 
TRASMETTERE I DATI 
PERIODICAMENTE 
ANAGAIRE) ALTRI COMUNI 

 
2 GG DALLA RICEZIONE 
DELLA DICHIARAZIONE 
CONSOLARE 

LEGGE 470/1988 E 
DPR 323/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ELENCHI DATI ANAGRAFICI - ESTRAZIONE 
RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

   30 GG DPR 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

GESTIONE COMUNICAZIONI INA-SAIA 
MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
MINISTERO INTERNO ED ENTI 
COLLEGATI AL SISTEMA SAIA 

 1 GG DPR 223/1989 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CERTIFICATI ANAGRAFICI UFFICIALE D'ANAGRAFE   ENTI PUBBLCI/RICHIEDENTI  IMMEDIATO DPR 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CERTIFICATI ANAGRAFICI DIGITALI UFFICIALE D'ANAGRAFE 
SINDACO IN QUALITÀ 
DI UFFICIALE 
D'ANAGRAFE 

   30GG DPR 445/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CERTIFICATI ANAGRAFICI 
STORICI/ORIGINARI 

UFFICIALE D'ANAGRAFE   ENTI PUBBLICI /RICHIEDENTI  30GG DPR 223/1989 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CERTIFICATI ANAGRAFICI 
STORICI/ORIGINARI - DIGITALI UFFICIALE D'ANAGRAFE     30G DPR 223/1989 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI DI REGOLARITÀ DI 
SOGGIORNO 

UFFICIALE D'ANAGRAFE     IMMEDIATO DLGS 30/2007 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATO DI TITOLARITÀ AL 
SOGGIORNO PERMANENTE 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA PER 
PROVVEDIMENTO DI 
NON ACCOGLIMENTO 

 ALTRI COMUNI  30 GG DLGS 30/2007 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CARTA D'IDENTITA' CARTACEA - RILASCIO FUNZIONARIO INCARICATO   

COMMISSARIATO DI 
CESENA/QUESTURA 
(TRASMISSIONE COPIA DEL 
CARTELLINO)/PREFETTURA 
PER ELENCO CARTE 
RILASCIATE 

 IMMEDIATO 
R D 635/1940 - DPR 
649/1974 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CARTA D'IDENTITA' ELETTRONICA - 
RILASCIO 

FUNZIONARIO INCARICATO   
MINISTERO INTERNO/INDICE 
NAZIONALE ANAGRAFE 

 

IMMEDIATA E SOLO SU 
PRENOTAZIONE PREVIA 
VERIFICA REQUISITI 
PRESSO I.N.A. 

LEGGE 127/1997 - 
DPCM 437/1999 - 
LEGGE 43/2005 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CARTA D'IDENTITA' CARTACEA A NON 
RESIDENTI NEL COMUNE DI CESENA FUNZIONARIO INCARICATO   

COMUNE DI RESIDENZA DEL 
CITTADINO E PREFETTURA  

FINO A 7 GG PER LE 
RISPOSTE DI ALTRO 
COMUNE 

R D 635/1940 - DPR 
649/1974 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CARTA D'IDENTITÀ CARTACEA A 
DOMICILIO 

FUNZIONARIO INCARICATO  POLIZIA 
MUNICIPALE 

OBBLIGHI VERSO QUESTURA 
E PREFETTURA DI 
TRASMISSIONE COPIA 
CARTELLINI PRODOTTI; 
PRODUZIONE PERIODICA 
RENDICONTI E VERBALI PER 
OGNI CARTA DISTRUTTA E 
NON RILASCIATA( CARTE 
VALORI) 

 7 GG R D 635/1940 - DPR 
649/1974 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CARTA DI IDENTITA' CARTACEA ED 
ELETTRONICA: ASSENSO ALLA 
DONAZIONE DEGLI ORGANI 

FUNZIONARIO INCARICATO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE 
ASSEGNATO 
ALL'UFFICIO 
CODIFICA 

CENTRO 
NAZIONALE 
TRAPIANTI PER LA 
DONAZIONE 
ORGANI 

TRASMISSIONE 
INFORMATICA PERIODICA 
DEGLI ASSENSI AL CENTRO 
NAZIONALE TRAPIANTI 

 

IMMEDIATO PER LA 
DICHIARAZIONE; ENTRO 2 
GG PER LA TRAMISSIONE 
TELEMATICA DEI DATI 

LEGGE 25/2010 
ART. 3, COMMA 8 
BIS 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

PROROGA CARTA D'IDENTITÀ CARTACEA FUNZIONARIO INCARICATO   ALTRI COMUNI  
IMMEDIATA PER I 
RESIDENTI DIFFERITA PER 
ALTRI 

LEGGE 112/2008 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

PROROGA CARTA D'IDENTITÀ 
ELETTRONICA 

FUNZIONARIO INCARICATO   ALTRI COMUNI  
IMMEDIATA PER I 
RESIDENTI DIFFERITA PER 
ALTRI 

LEGGE 112/2008 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

NULLA OSTA PER RILASCIO CARTA 
IDENTITÀ O APPOSIZIONE TIMBRO DI 
PROROGA C/O ALTRO COMUNE DI CITT. 
RESIDENTE A CESENA 

FUNZIONARIO INCARICATO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE 
ASSEGNATO 
ALL'UFFICIO 
DOCUMENTAZIONE 

ALTRI COMUNI ALTRI COMUNI  IMMEDIATO LEGGE 112/2008 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

LEGALIZZAZIONE DI FOTO (CARTELLINO 
DI IDENTITÀ) PER MINORI DI ANNI 15 PER 
ESTERO 

FUNZIONARIO INCARICATO     IMMEDIATO 
DPR 445/2000 
ACCORDO 
EUROPEO 1957 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CERTIFICATO DI NASCITA E 
CITTADINANZA PER MINORI DI ANNI 15 
RILASCIATO AI FINE DELL'ESPATRIO 

FUNZIONARIO INCARICATO  
COMMISSARIATO DI 
P.S. DI CESENA 

COMMISSARIATO  IMMEDIATO 
DPR 445/2000 
ACCORDO 
EUROPEO 1957 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

AUTENTICAZIONE DI FIRME FUNZIONARIO INCARICATO     IMMEDIATO DPR 445/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

AUTENTICAZIONE DI COPIE FUNZIONARIO INCARICATO     IMMEDIATO DPR 445/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

PASSAGGIO DI PROPRIETÀ AUTO – MOTO, 
AUTENTICA DI FIRMA 

FUNZIONARIO INCARICATO     IMMEDIATO LEGGE 248/2006 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CODICE FISCALE - SEGNALAZIONE 
NEONATI PER ATTRIBUZIONE 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    24H DA ISCRIZIONE IN 
ANAGRAFE 

LEGGE 63/1993 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CODICE FISCALE - GESTIONE E 
CORREZIONE DEI CODICI NON ALLINEATI 

MUZZARELLI FABRIZIO 
MUZZARELLI_F@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30GG LEGGE 63/1993 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

ATTIVAZIONI CREDENZIALI FEDERA PER 
VISURE ANAGRAFICHE E CERTIFICAZIONI 
ON-LINE IN SEGUITO A CONVENZIONI 

FUNZIONARIO INCARICATO   CED COMUNALE  IMMEDIATO D.LGS 82/2005 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

ATTIVAZIONI CREDENZIALI FEDERA PER 
VISURE ANAGRAFICHE E CERTIFICAZIONI 
ON-LINE 

FUNZIONARIO INCARICATO   CED COMUNALE  IMMEDIATO D.LGS 82/2005 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

ANAGRAFE CANINA - ISCRIZIONE (CANE 
GIA IDENTIFICATO) 

FUNZIONARIO INCARICATO   

ALTRI COMUNI 
CUMUNE/AUSL DI ISCRIZIONE 
DEL PRECEDENTE 
PROPRIETARIO 

 IMMEDIATO LEGGE REGIONE 
ER 27/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

ANAGRAFE CANINA - ISCRIZIONE (CANE 
NON IDENTIFICATO) 

FUNZIONARIO INCARICATO   

VETERINARIO O 
COMUNE/AUSL DI ISCRIZIONE 
DEL PRECEDENTE 
PROPRIETARIO 

 IMMEDIATO 
LEGGE REGIONE 
ER 27/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

ANAGRAFE CANINA - VARIAZIONI E 
COMUNICAZIONI DIVERSE 

FUNZIONARIO INCARICATO   CANILE IN CASO DI 
SMARRIMENTO 

 
IMMEDIATA E DIFFERITA 
NEL CASO DI PASSAGGIO 
DI PROPRIETÀ 

LEGGE REGIONE 
ER 27/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ALBO DEGLI SCRUTATORI - 
ISCRIZIONE/CANCELLAZIONE 

FUNZIONARIO INCARICATO 

COMMISSIONE 
ELETTORALE 
COMUNALE E 
RESPONSABILE 
SERVIZIO 

 
COMMISSIONE ELETTORALE 
COMUNALE 

 
ENTRO 15 FEBBRAIO ANNO 
SUCCESSIVO 

LEGGE 95/1989 
LEGGE 53/1990; 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ALBO DEI PRESIDENTI DI SEGGIO 
ELETTORALE - 
ISCRIZIONE/CANCELLAZIONE 

FUNZIONARIO INCARICATO 

COMMISSIONE 
ELETTORALE 
COMUNALE E 
RESPONSABILE 
SERVIZIO 

 CORTE DI APPELLO  ENTRO FINE ANNO LEGGE 53/1990 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI ELETTORALI FUNZIONARIO INCARICATO     IMMEDIATO 

LEGGE SUI 
REFERENDUM E 
PROPOSTE LEGGE 
E PRESENTAZIONE 
CANDIDATURE 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI ELETTORALI SU 
MODELLI DI SOTTOSCRIZIONE 
LISTE/PROPOSTE DI LEGGE/REFERENDUM 

FUNZIONARIO INCARICATO     

24 ORE PER CONFERMA DI 
SOTTOSCRIZIONE DI 
PROPOSTE DI LEGGE DI 
REFERENDUM O DI 
CANDIDATURE 

LEGGE SUI 
REFERENDUM E 
PROPOSTE LEGGE 
E PRESENTAZIONE 
CANDIDATURE 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

GIUDICI POPOLARI-ISCRIZIONE ALL'ALBO 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

COMMISSIONE PER I 
GIUDICI POPOLARI 
PER PROPOSTA 

 TRIBUNALE E CORTE 
D'APPELLO 

 

AGGIORNAMENTO 
BIENNALE IL MANIFESTO 
VA AFFISSO ENTRO IL 
MESE DI APRLE 
DELL'ANNO 
DELL'AGGIORNAMENTO 
LE PERSONE PRESENTANO 
DOMANDA ENTRO IL MESE 
DI LUGLIO 

LEGGE 287/ 1951 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

STAMPA COPIE LISTE ELETTORALI 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30GG DPR 223/1967 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ISCRIZIONE NELLE LISTE ELETTORALI PER 
ETÀ 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

UFFICIALE 
ELETTORALE 

   

MESI DA APRILE A GIUGNO 
PER LA PRIMA REVISIONE 
E DA OTTOBRE A 
DICEMBRE PER LA 
SECONDA 

DPR 223/1967 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

VARIAZIONI ALLE LISTE ELETTORALI 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

UFFICIALE 
ELETTORALE 

 ALTRI COMUNI  

CANCELLAZIONI PRIMA 
DECADE MESE DI GENNAIO 
LUGLIO; O PERIODO 
SPECIFICO FISSATO IN 
CASO DI ELEZIONI; 
ISCRIZIONI E CAMBI DI 
SEZIONE MESE ENTRO 
TERZA DECADE MESI DI 
GENNAIO E LUGLIO O 
TERMINE FISSATO IN 
OCCASIONE DELLE 
ELEZIONI 

DPR 223/1967 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

RILASCIO/RITIRO TESSERE ELETTORALI FUNZIONARIO INCARICATO     
VANNO CONSEGNATE 
PRIMA DELLA ELEZIONE 
UTILE 

LEGGE 120/1999 E 
DPR 299/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI DI ISCRIZIONE 
DIPENDENTI STATALI TRASMESSI DA 
INPDAP 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  MINISTERI  E INPDAP  30GG  

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CONSEGNA DECRETI DI CONCESSIONE 
PENSIONI DI GUERRA 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  MINISTERO DEL TESORO  30GG  

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CONSEGNA DECRETI DI CONCESSIONE 
PENSIONI DI REVERSIBILITÀ INPDAP 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  MINISTERI E INPDAP  30GG  

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

COMPILAZIONE LISTA DI LEVA 
RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SINDACO PER LA 
FIRMA 

 

ALTRI COMUNI, PER LO 
SCAMBIO DI NOTIZIE E 
CENTRO DOCUMENTALE DI 
BOLOGNA 

 30 MARZO DI OGNI ANNO D.LGS.  66/2010 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CONSEGNA CONGEDO ILLIMITATO 
RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
CENTRO DOCUMENTALE DI 
BOLOGNA 

 IMMEDIATO D.LGS.  66/2010 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

AGGIORNAMENTO RUOLI MATRICOLARI 
(LA NORMATIVA CHE PREVEDEVA TALE 
ADEMPIMENTO È STATA ABROGATA - NON 
E' CHIARO SE ESISTE ANCORA L'OBBLIGO) 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  

ALTRI COMUNI, PER LO 
SCAMBIO DI NOTIZIE E 
CENTRO DOCUMENTALE DI 
BOLOGNA 

 30 GG  

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER 
MATRIMONIO - ART 5 L. 91/92 

FUNZIONARIO INCARICATO SINDACO/ASSESSORE  PREFETTURA  30 GG LEGGE 91/1992 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER 
NATURALIZZAZIONE - ART 9 L. 91/92 

FUNZIONARIO INCARICATO SINDACO/ASSESSORE  PREFETTURA  30 GG LEGGE 91/1992 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER BENEFICIO 
DI LEGGE - ART 4 L. 91/92 

FUNZIONARIO INCARICATO SINDACO/ASSESSORE  PREFETTURA  30 GG LEGGE 91/1992 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER 
RICONOSCIMENTO IURE SANGUINIS - CIRC. 
MIN. INT. K28.1 DEL 8/4/91 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INCARICATO DI 
POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA 

 CONSOLATI 

RICHIESTA 
PARERE 
OBBLIGATORI 
AL 
CONSOLATO 
(NULLA OSTA) 

30 GG LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA - RIACQUISTO 
CON DICHIARAZIONE - ART 13 LET C, L. 
91/92 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  PREFETTURA  IMMEDIATO LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA - RIACQUISTO 
AUTOMATICO DOPO 1 ANNO DI 
RESIDENZA - ART 13 LET D, L. 91/92 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  PREFETTURA  IMMEDIATO LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA - RIACQUISTO 
DELLA CITTADINANZA A NORMA 
DELL'ART. 17 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATO LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER ADOZIONE 
- ART 47 COMM 1, L 184/83 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30 GG LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER ADOZIONE 
- ART 26 COMM 5, L 184/83 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30 GG LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER ADOZIONE 
INTERNAZIONALE - ART 35 COMM 3, ART 
36 COMM 2 E 4 L 184/83 E CIRC. MIN. INT. 
K28.4 DEL 13/1/00 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30 GG LEGGE 91/1992 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CITTADINANZA ITALIANA PER ADOZIONE 
INTERNAZIONALE - ART 35 COMM 4, L 
184/83 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30 GG LEGGE 91/1992 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RICHIESTA DI PUBBLICAZIONI PER 
MATRIMONIO CIVILE 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     10 GG DPR 396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RICHIESTA DI PUBBLICAZIONI PER 
MATRIMONIO RELIGIOSO (CATTOLICO O 
ACATTOLICO) 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   
PARROCO O MINISTRO 
CULTO A CATTOLICO 

 10 GG DPR 396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

MATRIMONIO CIVILE UFFICIALE DI STATO CIVILE 
SINDACO, ASSESSORE, 
CONSIGLIERE 
COMUNALE 

 MINISTRI DI CULTO  
180 GG DA CERTIFICATO DI 
ESEGUITE PUBBLICAZIONI DPR 396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

DIVORZIO / SEPARAZIONE DAVANTI 
ALL’USC 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     
DICHIARAZIONE + 
CONFERMA NON PRIMA DI 
30 GG 

D.L. 132/2014 E DPR 
396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

MODIFICA DELLE CONDIZIZONI DI 
DIVORZIO / SEPARAZIONE DAVANTI 
ALL’USC 

UFFICIALE DI STATO CIVILE      
D.L. 132/2014 E DPR 
396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO LIBRETTO INTERNAZIONALE DI 
FAMIGLIA 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     30 GG DPR 396/2000 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

DISCORDANZE NELLE GENERALITÀ-
RICHIESTA DI 
CORREZIONE/RETTIFICHE/ANNOTAZIONI 
SU PRENOME EX ART. 36 DPR 396/00 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   PREFETTURA  30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

CAMBIAMENTO DI COGNOME O NOME; 
DOMANDA A PREFETTURA; LA 
CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO È 
PRESSO LO STATO CIVILE; IL CITTADINO 
PORTA DECRETO DELLA PREFETTURA 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   
PREFETTURA  MINISTERO 
INTERNO  30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

TRASCRIZIONE CONVENZIONE DI 
NEGOZIAZIONE ASSISTITA PER 
SEPARAZIONI / DIVORZI 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   AVVOCATI / PROCURA DELLA 
REPUBBLICA 

 30 GG D.L. 132/2014 E DPR 
396/2000 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

DENUNCIA DI MORTE PERMESSO DI 
SEPPELLIMENTO E AUTORIZZ. TRASP. 
SALMA 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   AGENZIE DI POMPE FUNEBRI  IMMEDIATO 

DPR 396/2000 
LEGGE REGIONE 
ER 19/2004 DPR 
285/1990 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

AUTORIZZAZIONE ALLA CREMAZIONE 
SALME 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
CREMATORI E AGENZIE DI 
POMPE FUNEBRI 

 IMMEDIATO 

DPR 396/2000 
LEGGE REGIONE 
ER 19/2004 DPR 
285/1990 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

AUTORIZZAZIONI PER L'AFFIDAMENTO 
PERSONALE DELL’URNA CINERARIA / 
DISPERSIONE DELLE CENERI/ INUMAZIONE 
CENERI 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  FORNO CREMATORIO  IMMEDIATO 

DPR 396/2000 
LEGGE REGIONE 
ER 19/2004 DPR 
285/1990 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

DENUNCE DI NASCITA UFFICIALE DI STATO CIVILE   ANAGRAFE DI RIFERIMENTO  IMMEDIATO DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

TRASCRIZIONE ATTI DI NASCITA 
TRASMESSO DA STRUTTURA 
OSPEDALIERA 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   OSPEDALE  30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

TRASCRIZIONE ATTI DI NASCITA, MORTE, 
MATRIMONIO, TRASMESSO DA ALTRO 
COMUNE 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   ALTRI COMUNI  30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

TRASCRIZIONE ATTI DI NASCITA, MORTE, 
MATRIMONIO, SENTENZE, 
PROVVEDIMENTI STRANIERI TRASMESSI 
DAL CONSOLATO 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   CONSOLATO  30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

TRASCRIZIONE ATTO DI NASCITA, MORTE, 
MATRIMONIO, SENTENZE, 
PROVVEDIMENTI STRANIERI  CON EVENTO 
ALL'ESTERO SU RICHIESTA DEL 
CITTADINO 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     30 GG DPR 396/2000 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ADOZIONI NAZIONALI/INTERNAZIONALI: 
TRASCIZIONE PROVVEDIMENTO 

RESPONSABILE 
WILLIAM DAMIANI 
DAMIANI_W@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
CONSOLATO, VARI 
TRIBUNALI 

 30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

ANNOTAZIONI SU ATTI DI NASCITA, 
MORTE, STATO CIVILE A SEGUITO DI ATTI 
PERVENUTI PER POSTA DA COMUNI, 
TRIBUNALI, NOTAI 

UFFICIALE DI STATO CIVILE   
ALTRI COMUNI, TRIBUNALI. 
NOTAI  30 GG DPR 396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI E COPIE INTEGRALI 
DI ATTI DI STATO CIVILE 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     IMMEDIATO DPR 396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI E COPIE INTEGRALI 
DI ATTI DI STATO CIVILE IN FORMATO 
DIGITALE 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     2 GG DPR 396/2000 

UFFICIO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 
(SERVIZI DI BACK 
OFFICE) 

RILASCIO CERTIFICATI E COPIE INTEGRALI 
DI ATTI DI STATO CIVILE - RICHIESTI PER 
POSTA 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     30 GG DPR 396/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RICONOSCIMENTO DI FILIAZIONE 
NATURALE 

UFFICIALE DI STATO CIVILE     IMMEDIATO DPR 396/2000 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

CONCESSIONI CIMITERIALI DI LOCULI, 
OSSARI E TOMBE DI FAMIGLIA 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  TESORIERE COMUNALE  IMMEDIATO 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

CONCESSIONI CIMITERIALI DI LOCULI, 
OSSARI E TOMBE DI FAMIGLIA - PER 
NUOVE ESPANSIONI CIMITERI 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  TESORIERE COMUNALE  90 GG 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

CONCESSIONI CIMITERIALI IN SANATORIA 
DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  TESORIERE COMUNALE  30 GG 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

ATTI DI INTEGRAZIONE DI CONCESSIONI 
CIMITERIALI PER INTESTAZIONE 
SPECIFICA DI LOCULI INTERNI AD UNA 
TOMBA (PER INTESTARE IN MODO PIÙ 
PRECISO LOCULI IN PRECEDENZA 
INTESTATI A PIÙ PERSONE) 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30 GG 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

RINUNCIA AL DIRITTO D'USO 
DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    30 GG 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

LOCULI A PRESTITO O TUMULAZIONI 
PROVVISORIE 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  TESORIERE COMUNALE  IMMEDIATO 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

RETROCESSIONI DI LOCULI/TOMBE DI 
FAMIGLIA 

DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    45 GG 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SPORTELLO 
SPECIALISTICO 
(CONCESSIONI 
DECESSI) 

RICHIESTA RIOCCUPAZIONI 
DIRIGENTE 
ALESSANDRO FRANCIONI 
FRANCIONI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATO 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
CIMITERI 

SETTORI 
COINVOLTI 

ACCESSO ATTI E INFORMAZIONI - 
INFORMALE 

DIRIGENTI SETTORI CHE DETENGONO 
GLI ATTI 

 

TUTTI I SETTORI / 
SERVIZI DELL'ENTE 
COMPETENTI PER 
OGGETTO / 
MATERIA 

  IMMEDIATA LEGGE 241/1990 

SETTORI 
COINVOLTI 

ACCESSO ATTI E INFORMAZIONI - 
FORMALE 

DIRIGENTI SETTORI CHE DETENGONO 
GLI ATTI 

 

TUTTI I 
SETTORI/SERVIZI 
DELL'ENTE 
COMPETENTI PER 
OGGETTO/MATERIA 

SOCIETÀ PARTECIPATE, 
CONTRO INTERESSATI SE LA 
CONSEGNA DELL'ATTO 
CAUSA PREGIUDIZIO DI 
RISERVATEZZA 

 30 GG LEGGE 241/1990 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO CARTA D'ARGENTO 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA RIFERIMENTI DI 
GIUNTA 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO E RINNOVO PASS INVALIDI 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA 

ART. 381 DPR 
495/1992 
MODIFICATO DAL 
DPR 151/2012 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

AGGIORNAMENTO TARGHE PER INGRESSO 
IN ZONE ZTL PER POSSESSORI DI PASS 
INVALIDI 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA 
REGOLAMENTO 
COMUNALE 
MOBILITÀ 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

RILASCIO BOLLINO ROSA 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA 
DELIBERA DI 
GIUNTA 15/06/2010 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SETTORI 
COINVOLTI 

RECLAMI E SUGGERIMENTI DIRIGENTI SETTORI COINVOLTI  

UFFICIO 
DESTINATARIO DEL 
RECLAMO 
COMPETENTE PER 
OGGETTO/MATERIA 

ISTITUZIONI O SOCIETÀ 
PARTECIPATE DEL COMUNE 
DI CESENA 

 30 GG 

REGOLAMENTO 
COMUNALE SU 
ACCESSO E LEGGE 
241/1990 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

VISURE CATASTALI 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA 

LEGGE 59 E 127 
DEL 1997 D.LGS. 
112/1998 DPR 
445/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

VIDIMAZIONE DOCUMENTI DI 
ACCOMPAGNAMENTO PRODOTTI 
VITIVINICOLI 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA  

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

VIDIMAZIONE REGISTRI PRODOTTI 
VITIVINICOLI 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    7 GG  

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

ATTESTATO PER GRATUITÀ FARMACI DI 
FASCIA "C" 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    IMMEDIATA 
DELIBERA DI 
GIUNTA 
REGIONALE 

UFFICIO 
ARCHIVIO E 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

PROTOCOLLO - RICEZIONE ISTANZE E 
DOCUMENTI 

MARZIA SANTARELLI 
SANTARELLI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 
TUTTI I SETTORI 
DELL'ENTE 

POSTE ITALIANE E CORRIERE  2GG DPR445/2000 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CONSEGNA ATTI DEPOSITATI CORIT/ 
EQUITALIA /AGENZIA DEL TERRITORIO 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
CONCESSIONARI EQUITALIA 
E CORIT  IMMEDIATA 

ART. 26 DPR 
602/1973 E ART 60 
LET E) DPR 
600/1973, ART. 140 
CPC 

UFFICIO 
NOTIFICHE E 
SPEDIZIONI 

DEPOSITO ATTI MESSI NOTIFICATORI 
COMUNALE / POLIZIA MUNICIPALE / 
PREFETTURA 

CORRADO ASIRELLI 
ASIRELLI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
TUTTI I SETTORI 
DEL COMUNE 

TUTTI GLI ENTI PUBBLICI E 
GESTORE DI PUBBLICO 
SERVIZI 

 IMMEDIATA 
ART. 140, 143, CPC, 
ART 60 LET E) DPR 
600/1973 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CONSEGNA  ATTI DEPOSITATI  DA 
UFFICIALI GIUDIZIARI 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
TRIBUNALE E UFFICIALI 
GIUDIZIARI 

 IMMEDIATA 
ART. 140 143 CPCP 
E ART 157 CPP 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO DEL 
SUNTO DELLA DOMANDA E DECRETO DI 
CAMBIAMENTO COGNOME/NOME 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  PREFETTURA  30 GG DPR 396/2000 

UFFICIO 
ARCHIVIO E 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

DOCUMENTI D'ARCHIVIO - 
CONSULTAZIONE 

MARZIA SANTARELLI 
SANTARELLI_M@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    

30GG; PER LE RICHIESTE 
PRESENTATE ALLO 
SPORTELLO E PER LE 
PRATICHE DI CUI IL 
CITTADINO CONOSCE I 
DATI IMMEDIATA 

LEGGE 241 PER IL 
DIRITTO DI 
ACCESSO 
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SERVIZI AL CITTADINO E INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI ENTI ESTERNI COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

UFFICIO 
NOTIFICHE E 
SPEDIZIONI 

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO 
CORRADO ASIRELLI 
ASIRELLI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
TUTTI GLI UFFICI 
CHE FANNO 
RICHIESTA 

TUTTI GLI ENTI CHE FANNO 
RICHIESTA 

 IMMEDIATA 

DLGS. 267/2000 
ART. 124; OGNI 
PROVVEDIMENTO 
PUÒ PREVEDERE 
LA 
PUBBLICAZIONE 
ON LINE 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CONSEGNA ATTI DEPOSITATI CORIT/ 
EQUITALIA /AGENZIA DEL 
TERRITORIO/UFFICIO NOTIFICHE (ATTI  
STORICI) 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 
TUTTI GLI UFFICI 
CHE FANNO 
RICHIESTA 

TUTTI GLI ENTI CHE FANNO 
RICHIESTA 

 IMMEDIATA 

ART. 26 DPR 
602/1973 E ART 60 
LET E) DPR 
600/1973, ART. 140 
CPC 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

DUPLICATI TESSERINI DI CACCIA 
RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
PROVINCIA E REGIONE 
ASSOCIAZIONI DEI 
CACCIATORI 

REGIONE IMMEDIATO 
LEGGE 
REGIONALE SULLA 
CACCIA 

SERVIZIO 
SPORTELLO 
FACILE (SERVIZI 
DI FRONT OFFICE) 

CACCIA - CONSEGNA TESSERINI DI 
CACCIA 

RESPONSABILE 
CESARE RINALDI 
RINALDI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  
PROVINCIA E REGIONE 
ASSOCIAZIONI DEI 
CACCIATORI 

REGIONE IMMEDIATO 
LEGGE 
REGIONALE SULLA 
CACCIA 
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SERVIZI AMMINISTRATIVI E PATRIMONIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO) 

SETTORI/UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI 
OBBLIGATORI E/O 

VALUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
SEGRETERIA                                 

VIDIMAZIONE REGISTRO ASSOCIAZIONI DI 
VOLONTARIATO (APPOSIZIONE DI TIMBRO E 
FIRMA DEL SEGRETARIO GENERALE) 

SEGRETARIO GENERALE 
MANUELA LUCIA MEI  
MEI_ML@COMUNE.CESENA.FC.IT 
  
P.O. 
ANDREA LUCCHI 
LUCCHI_AND@UNIONEVALLESAVIO.IT 

      10 GG  

DECRETO 
MINISTERO 
INDUSTRIA 
COMMERCIO E 
ARTIGIANATO 
14/2/1992 ART.3 

SERVIZIO 
SEGRETERIA                                 

ISCRIZIONE AL REGISTRO DELLE ASSOCIAZIONI 
DI PROMOZIONE SOCIALE                                                                     
- ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA                                                      
- ISTRUTTORIA CONSISTENTE NELLA VERIFICA 
DI STATUTO E ATTO COSTITUTIVO, ECC.                                                                       
- DETERMINAZIONE FINALE PER ISCRIZIONE O 
EVENTUALE PROVVEDIMENTO DI DINIEGO 

SEGRETARIO GENERALE 
MANUELA LUCIA MEI  
MEI_ML@COMUNE.CESENA.FC.IT 
  
P.O. 
ANDREA LUCCHI 
LUCCHI_AND@UNIONEVALLESAVIO.IT 

      60 GG   
L.R. 9/12/2002 
N.34 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
ESPROPRI 

ESPROPRIAZIONE PER PUBBLICA UTILITÀ 
 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

CONTRATTI                                
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA 
(SERVIZIO PIP E PEEP)                        
LL.PP                                  
RAGIONERIA 

EVENTUALI 
PROMOTORI DELLA 
PROCEDURA 
ESPROPRIATIVA 
(ROMAGNA ACQUE, 
AUSL, HERA, ECC.) 

NO 

DA 
NORMATIVA 
REGIONALE E 
NAZIONALE 
SPECIFICA DI 
SETTORE 

D.P.R. N. 
327/2001 E L.R. 
37/2002 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
ESPROPRI 

CESSIONI AREE PEEP IN DIRITTO DI SUPERFICIE 
(DEFINIZIONE VALORE INIZIALE ALLA BASE DEL  
CALCOLO ART. 31 COMMA 48 DELLA LEGGE 
448/98) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SERVIZIO PEEP   NO 30 GG 
ART. 31 COMMA 
48 DELLA 
LEGGE 448/98 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
ESPROPRI 

COMUNICAZIONE DELL’INDENNITÀ DEFINITIVA 
DI ESPROPRIO AGLI INTERESSATI 
(COMMISSIONE PROVINCIALE/RELAZIONE 
COMMISSIONE TECNICI)  

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

    NO 30 GG 
ART. 21, 27 E 41 
DPR 327/2001 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
ESPROPRI 

RECUPERO MAGGIORI ONERI D’ESPROPRIO PIP E 
PEEP                                                                                                                                  
(*) LA PROCEDURA SI CONCLUDE CON LA 
RICHIESTA DI PAGAMENTO INOLTRATA AL 
DEBITORE DELL’ENTE E SI ATTIVA 
DALL'ESECUTIVITÀ DELLA DELIBERA DI 
DEFINIZIONE DEI CRITERI DI RECUPERO 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

- SERVIZIO PEEP                                  
-  SERVIZIO 
INSEDIAMENTI 
PRODUTTIVI 

  NO 90 GG (*) L. 865/1971 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
ESPROPRI 

SVINCOLO INDENNITÀ D’ESPROPRIO C/O CASSA 
DD.PP.  

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

- RAGIONERIA 

DIREZIONE 
PROVINCIALE DEL 
TESORO, SERVIZIO 
CASSA DDPP 

NO 60 GG 
ART. 28 COMMI 
1, 2 E 3 D.P.R. 
327/2001 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

ISTANZA DEL PRIVATO DI CESSIONE ALL'ENTE 
DI AREE/IMMOBILI PRIVATI (ACQUISIZIONI - 
ATTIVITÀ DI VERIFICA ACCOGLIBILITÀ 
ISTANZA) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA, 

  NO 90 GG 
CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 



 47 

SERVIZI AMMINISTRATIVI E PATRIMONIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO) 

SETTORI/UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI 
OBBLIGATORI E/O 

VALUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

ISTANZA DEL PRIVATO DI ACQUISIZIONE 
DALL'ENTE DI AREE/IMMOBILI DI PROP. 
PUBBLICA (ALIENAZIONI  - ATTIVITÀ DI 
VERIFICA ACCOGLIBILITÀ ISTANZA) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA, 

SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

SI - OVE 
NECESSARIO 
SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

90 GG 
CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

ISTANZA DEL PRIVATO DI PERMUTA DI 
AREE/IMMOBILI DI PROP. PRIVATA CON PROP. 
PUBBLICA (PERMUTE  - ATTIVITÀ DI VERIFICA 
ACCOGLIBILITÀ ISTANZA) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA, 

SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

SI - OVE 
NECESSARIO 
SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

90 GG 
CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

ISTANZA DEL PRIVATO DI IMPOSIZIONE DI 
SERVITU' SU AREE/IMMOBILI DI PROP. PUBBLICA 
(SERVITÙ  - ATTIVITÀ DI VERIFICA 
ACCOGLIBILITÀ ISTANZA) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA, 

SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

SI - OVE 
NECESSARIO 
SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

90 GG CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

URBANIZZAZIONI (ACQUISIZIONI-SERVITÙ), 
CONNESSE AD IMPEGNI EDILIZI, 
PREDISPOSIZIONE DETERMINAZIONE 
DIRIGENZIALE UTILE ALLA STIPULA DELL'ATTO 
NOTARILE 

MALTONI MANUELA 
MALTONI_M@ COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA 

    90 GG 
CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

CONCESSIONE DI IMMOBILI COMUNALI 
(ATTIVITÀ DI VERIFICA ACCOGLIBILITÀ 
ISTANZA) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA 

SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

SI - OVE 
NECESSARIO 
SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

90 GG 
CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

LOCAZIONE, AFFITTO E COMODATO DI 
IMMOBILE (ATTIVITÀ DI VERIFICA 
ACCOGLIBILITÀ ISTANZA) 

 P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

 DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PARERI AREA TECNICA 
(INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA,  
SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
EDILIZIA PUBBLICA), 
RAGIONERIA 

SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

SI - OVE 
NECESSARIO 
SOPRINTENDENZA 
BENI CULTURALI 

90 GG 
CODICE CIVILE, 
D.LGS 267/2000 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

RICHIESTA DI ACCORPAMENTO AREE AL 
DEMANIO STRADALE, DEFINIZIONE 
ISTRUTTORIA PER VERIFICA ACCOGLIBILITÀ 

P.O. 
ANDREA BERTI 
BERTI_A@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

  NO 90 GG 

ART. 31 (COMMI 
21 E 22) DELLA 
L. 23-12-1998 N° 
448 
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SERVIZI AMMINISTRATIVI E PATRIMONIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 
(SE DIVERSO DAL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO) 

SETTORI/UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI 
OBBLIGATORI E/O 

VALUTAZIONI 
TECNICHE 

TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO 
PATRIMONIO-
ESPROPRI                 
REPARTO 
PATRIMONIO 

CLASSIFICAZIONE/DECLASSIFICAZIONE STRADE 
MALTONI MANUELA 
MALTONI_M@ COMUNE.CESENA.FC.IT 

  DIRIGENTE  
GABRIELE GUALDI                                
GUALDI_G@COMUNE.CESENA.FC.IT 

INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

CONSORZIO DI 
BONIFICA E 
REGIONE EMILIA 
ROMAGNA - GENIO 
CIVILE 

NO 90 GG 
CODICE DELLA 
STRADA ART. 2 
- L.R. N.35/1994 
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STAFF SEGRETARIO – COORDINAMENTO, CONTROLLI E EPROG ETTI STRATEGICI 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI/UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI OBBLIGATORI 
E/O VALUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO PIANIFICAZIONE STRATEGICA, 
PROGETTI INTEGRATI COMUNALI, 
NAZIONALI ED EUROPEI                                 

CONVENZIONI E ACCORDI 
CON ENTI PUBBLICI O 
PRIVATI 

DIRIGENTE 
MANUELA LUCIA MEI  
MEI_ML@COMUNE.CESENA.FC.IT ? 

        
DIVERSE A SECONDA 
DELL’AMBITO DI 
INTERVENTO 

UFFICIO COMUNICAZIONE E 
TRASPARENZA                                  

ACCESSO CIVICO 
P.O. 
ANDREA LUCCHI 
LUCCHI_AND@UNIONEVALLESAVIO.IT 

       30 GG D.LGS. 33/2013 
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TUTELA DELL’AMBIENTE E DEL TERRITORIO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SERVIZIO ATTIVITÀ 
ESTRATTIVE, 
VALUTAZIONI 
AMBIENTALI, 
BONIFICHE AMIANTO 

AUTORIZZAZIONE 
ALL’ESERCIZIO DI 
ATTIVITÀ ESTRATTIVA 
(L.R. N. 17/91 E S.M.I.) 

RESPONSABILE 
CLAUDIO TURCI 
TURCI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 

SETTORE 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ                                
SEGRETERIA GENERALE 
SERVIZIO CONTRATTI E 
GARE 

PROVINCIA; 
COMMISSIONE TECNICA 
INFRAREGIONALE PER 
LE ATTIVITÀ 
ESTRATTIVE 

SI * 135 GG * L.R. 17/1991 

SERVIZIO RISORSE 
IDRICHE E 
ATMOSFERICHE, 
AUTORIZZAZIONI 
AMBIENTALI 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE 
INTEGRATA 
AMBIENTALE 

RESPONSABILE 
SILVIA BATTISTELLA 
BATTISTELLA_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PROVINCIA; PER I PARERI 
COMUNALI: 
AUTORIZZAZIONE ALLO 
SCARICO - DIRIGENTE 
SETTORE INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, PER PARERE 
EDILIZIO DIRIGENTE DEL 
SETTORE SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE PER PARERE 
AMBIENTALE DIRIGENTE DEL 
SETTORE TUTELA 
DELL'AMBIENTE E DEL 
TERRITORIO 

SETTORE TUTELA 
DELL'AMBIENTE E DEL 
TERRITORIO, SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE - 
EDILIZIA -SPUN, 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ 

PROVINCIA CHE È 
RESPONSABILE DI 
PROCEDIMENTO, AUSL, 
ARPA  VVFF , 
CONSORZIO BONIFICA  
SERVIZIO TECNICO DI 
BACINO; ECC ALTRI 
ENTI DI TIPO 
AMBIENTALI 

SI 

* 150 GIORNI; IL 
COMUNE HA 60 GIORNI 
PER  DARE I PARERI SE 
NON VIENE 
CONVOCATO IN 
CONFERENZA DI 
SERVIZI 

* L.R. 21/2004 
D.LGS 59/2009; 

SERVIZIO RIFIUTI E 
BONIFICHE, ENERGIA, 
CAMPI 
ELETTROMAGNETICI 

AUTORIZZAZIONI AL 
RECUPERO E 
TRATTAMENTO RIFIUTI 

RESPONSABILE 
CASADEI  MICHELE 
CASADEI_MI@COMUNE.CESENA.FC.IT 

PROVINCIA 

SERVIZIO TECNICO 
SPORTELLO UNICO 
DELL'EDILIZIA, 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ PER LE 
AUTORIZZAZIONI ALLO 
SCARICO, AMBIENTE 

ARPA AUSL PROVINCIA 
ED EVENTUALMENTE 
ALTRI CONSORZIO DI 
BONIFICA ECC; 

SI 

PER LA PROVINCIA 150 
GG; 15 GG PER IL 
RILASCIO DEL PARERE 
URBANISTICO 

D. LGS 152/2006 
DA ART.208 A 
ART.210 

SERVIZIO ATTIVITÀ 
ESTRATTIVE, 
VALUTAZIONI 
AMBIENTALI, 
BONIFICHE AMIANTO 

SCREENING 
AMBIENTALE 
(PROGETTI E OPERE DI 
COMPETENZA 
COMUNALE) 

RESPONSABILE 
CLAUDIO TURCI 
TURCI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA COMUNALE 

SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
PROGRAMMAZIONE 
URBANISTICA; 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, EDILIZIA 
PUBBLICA 

ARPA, AUSL, PROVINCIA 
REGIONE, CONSORZIO 
BONIFICA, SERVIZIO 
TECNICO DI BACINO, 
GESTORI DI PUBBLICI 
SERVIZI 

SI 
90 GG DALLA 
PUBBLICAZIONE SUL 
BUR 

L.R. 9/1999 LGS. 
152/2006 E S.M.I. - 
DEL GIUNTA 
REGIONALE 
1238/2008 

SERVIZIO ATTIVITÀ 
ESTRATTIVE, 
VALUTAZIONI 
AMBIENTALI, 
BONIFICHE AMIANTO 

VALUTAZIONE IMPATTO 
AMBIENTALE 
(PROGETTI E OPERE DI 
COMPETENZA 
COMUNALE) 

RESPONSABILE 
CLAUDIO TURCI 
TURCI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 

GIUNTA COMUNALE 

SVILUPPO PRODUTTIVO 
E RESIDENZIALE, 
INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, EDILIZIA 
PUBBLICA, 

ARPA, AUSL, PROVINCIA 
REGIONE, CONSORZIO 
BONIFICA, SERVIZIO 
TECNICO DI BACINO, 
GESTORI DI PUBBLICI 
SERVIZI 

SI 
* 150 GG DALLA 
PUBBLICAZIONE SUL 
BUR 

* L.R 9/99 E D.LGS 
152/2006 E S.M.I. 
DGR 1238/2008 

SETTORE TUTELA 
DELL'AMBIENTE E DEL 
TERRITORIO 

ESPOSTI O 
SEGNALAZIONI DAGLI 
ORGANI DI POLIZIA E 
PRIVATI CITTADINI 

RESPONSABILE 
CLAUDIO TURCI 
TURCI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
CASADEI  MICHELE 
CASADEI_MI@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
MASSIMO MORETTI 
MORETTI_MA@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
SILVIA BATTISTELLA 
BATTISTELLA_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 

INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE, EDILIZIA 
PUBBLICA, POLIZIA 
MUNICIPALE 

ORGANI DI POLIZIA, 
ARPA, AUSL, PROVINCIA 
REGIONE, CONSORZIO 
BONIFICA, SERVIZIO 
TECNICO DI BACINO, 
GESTORI DI PUBBLICI 
SERVIZI 

SI 

30 GIORNI NEL CASO DI 
SEMPLICI RISPOSTE O 
COMUNICAZIONII; 
TEMPI VARIABILI IN 
FUNZIONE DEGLI 
INTERVENTI CHE SI 
DECIDE DI METTERE IN 
CAMPO A SEGUITO DI 
VERIFICA 

D. LGS 152/2006 
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UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ORGANO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 
(SE DIVERSO DAL 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE NORMATIVA 

SETTORE TUTELA 
DELL'AMBIENTE E DEL 
TERRITORIO 

ORDINANZE 
CONTINGIBILI E 
URGENTI IN MATERIA DI 
SICUREZZA E PUBBLICA 
INCOLUMITÀ (ART. 54 
D.LGS. 267/2000) (CASI IN 
CUI VI SONO 
PROBLEMATICHE DI 
PROTEZIONE CIVILE) 

RESPONSABILE 
CLAUDIO TURCI 
TURCI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
CASADEI  MICHELE 
CASADEI_MI@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
MASSIMO MORETTI 
MORETTI_MA@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
SILVIA BATTISTELLA 
BATTISTELLA_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

SINDACO O ASSESSORE 

INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE, EDILIZIA 
PUBBLICA, POLIZIA 
MUNICIPALE 

AUTORITÀ SANITARIE; 
ENTI PUBBLICI 
NAZIONALI ECC 

 1 GG 
(ART. 54 D.LGS. 
267/2000) 

SETTORE TUTELA 
DELL'AMBIENTE E DEL 
TERRITORIO 

ORDINANZE IN 
MATERIA DI 
SICUREZZA, PUBBLICA 
INCOLUMITÀ E TUTELA 
DELL'AMBIENTE (ART. 
107 D.LGS. 267/2000) 

RESPONSABILE 
CLAUDIO TURCI 
TURCI_C@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
CASADEI  MICHELE 
CASADEI_MI@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
MASSIMO MORETTI 
MORETTI_MA@COMUNE.CESENA.FC.IT 
RESPONSABILE 
SILVIA BATTISTELLA 
BATTISTELLA_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE 

INFRASTRUTTURE E 
MOBILITÀ, SVILUPPO 
PRODUTTIVO E 
RESIDENZIALE, EDILIZIA 
PUBBLICA, POLIZIA 
MUNICIPALE 

AUTORITÀ SANITARIE; 
ENTI PUBBLICI 
NAZIONALI 
SOPRINTENDENZA ECC 

SI 30GG 
(ART. 107 D.LGS. 
267/2000) 

SERVIZIO RIFIUTI E 
BONIFICHE, ENERGIA, 
CAMPI 
ELETTROMAGNETICI 

RILASCIO 
ATTESTAZIONE PER 
ZONE NON 
METANIZZATE 

RESPONSABILE 
CASADEI  MICHELE 
CASADEI_MI@COMUNE.CESENA.FC.IT 

DIRIGENTE  HERA NO 30 GIORNI 

LEGGE 
FINANZIARIA 
DEL ...CIRCOLARE 
AGENZIA DELLE 
DOGANE…. 

SERVIZIO RISORSE 
IDRICHE E 
ATMOSFERICHE, 
AUTORIZZAZIONI 
AMBIENTALI 

AUTORIZZAZIONE ALLO 
SCARICO DI ACQUE 
REFLUE DOMESTICHE 
E/O METEORICHE IN 
ACQUE SUPERFICIALI 
 
NULLAOSTA ALLO 
SCARICO DI ACQUE 
METEORICHE IN 
FOGNATURA BIANCA 

RESPONSABILE 
SILVIA BATTISTELLA 
BATTISTELLA_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  

PROVINCIA (UFFICIO 
AMBIENTE) 
ARPA 
HERA 

SI 
PARERE DI ARPA PER 
SCARICO DI ACQUE 
REFLIUE 
DOMESTICHE IN 
ACQUE 
SUPERFICIALI E PER 
SCARICO DI ACQUE 
REFLUE DI 
DILAVAMENTO IN 
FOGNA BIANCA 
PARERE DI HERA 
PER SCARICO DI 
ACQUE REFLUE 
INDUSTRIALI E 
ASSIMILATE IN 
FOGNA NERA 

90 GG 

D.LGS. 152/2006 
DEL. G.R. 
1053/2003 
DEL. G.R. 
2869/2005 
REGOLAMENTO 
FOGNATURA E 
DEPURAZIONE 
DEL S.I.I. 
REGOLAMENTO 
FOGNATURE 
COMUNALE 

SERVIZIO RISORSE 
IDRICHE E 
ATMOSFERICHE, 
AUTORIZZAZIONI 
AMBIENTALI 

PROCEDIMENTO 
INTERNO PER 
AUTORIZZAZIONI ALLO 
SCARICO DI ACQUE 
REFLUE INDUSTRIALI E 
REFLUE DI 
DILAVAMENTO, ACQUE 
DI PRIMA PIOGGIA. 
DPR 59\2013 

RESPONSABILE 
SILVIA BATTISTELLA 
BATTISTELLA_S@COMUNE.CESENA.FC.IT 

  

PROVINCIA (UFFICIO 
AMBIENTE) 
ARPA 
HERA 

SI 
PARERE DI ARPA PER 
SCARICO DI ACQUE 
REFLIUE 
DOMESTICHE IN 
ACQUE 
SUPERFICIALI E PER 
SCARICO DI ACQUE 
REFLUE DI 
DILAVAMENTO IN 
FOGNA BIANCA 
PARERE DI HERA 
PER SCARICO DI 
ACQUE REFLUE 
INDUSTRIALI E 
ASSIMILATE IN 
FOGNA NERA 

60 GG 

D.LGS. 152/2006 
DEL. G.R. 
1053/2003 
DEL. G.R. 
2869/2005 
REGOLAMENTO 
FOGNATURA E 
DEPURAZIONE 
DEL S.I.I. 
REGOLAMENTO 
FOGNATURE 
COMUNALE 
DPR 59\2013 
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