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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio sportello 
e numerazione 

civica  

Rilascio di numerazione 
civica interna ed esterna  

 
Responsabile  

ROBERTA RAVAIOLI 
ravaioli_r@comune.cesena.fc.it 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 

     No 30 gg 5gg 

Servizio sportello 
e numerazione 

civica 

Certificazioni inerenti la 
numerazione civica   

Responsabile  
ROBERTA RAVAIOLI 

ravaioli_r@comune.cesena.fc.it 
Dirigente  

EMANULA ANTONIACCI  
antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 

     No 30 gg 10gg 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   
Permesso di costruire 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 
E Territorio Risorse Patri-

moniali E Tributarie  
Cqap 

Ausl;     Vigili Del Fuo-
co; 

Anas;      Provincia;  
Ferrovie;    Soprinten-

denza Consorzio Di Bo-
nifica; 

Servizio Tecnico Di Ba-
cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel. 

Si 

 60+15 per rila-
scio;  in casi par-

ticolarmente 
complessi comu-
nicato in avvio di 

procedimento 
tempi raddoppia-
ti                120 
+15 per rilascio-
silenzio assenso 

136 gg (*) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

 Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Permesso di costruire in 
sanatoria 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie ; Servizio Abusi  
Cqap 

Ausl;  Vigili Del Fuoco;  
Anas;   Provincia;  

Ferrovie; Soprintenden-
za; 

Consorzio Di Bonifica 
Servizio Tecnico Di Ba-

cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel.  

Si 

60+15 per rila-
scio;  in casi par-

ticolarmente 
complessi tempi 
comunicato in 
avvio di proce-
dimento termini 

raddoppiati                       
120+15 per rila-

scio -silenzio 
rifiuto  

417 gg (**) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Permesso di costruire in 
deroga 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie;   
Cqap; Consiglio Comunale 

Ausl;  Vigili Del Fuoco;  
Anas;   Provincia;  

Ferrovie; Soprintenden-
za; 

Consorzio Di Bonifica 
Servizio Tecnico Di Ba-

cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel.   

Si 

120+15 per rila-
scio  

non si forma il 
silenzio assenso  

136gg 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   
Valutazione preventiva 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Infrastrutture E Mobilita; 
Edilizia Pubblica;Ambiente 

E Territorio; 
Risorse  Patrimoniali E Tri-

butarie;Cqap 

Ausl;  Vigili Del Fuoco;  
Anas;   Provincia;  

Ferrovie; Soprintenden-
za; 

Consorzio Di Bonifica 
Servizio Tecnico Di Ba-

cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel.  

 
Si 

 
 

45gg 

75gg(**) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   
Scia edilizia  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie;   
Cqap; 

 No 

Immediata dalla 
data di efficacia- 
30gg per i con-

trolli 

Immediata 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Scia edilizia differita 
(introdotta dalla 

l.r.15/2013) 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie;   
Cqap; 

Ausl;  Vigili Del Fuoco;  
Anas;   Provincia;  

Ferrovie; Soprintenden-
za; 

Consorzio Di Bonifica 
Servizio Tecnico Di Ba-

cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel.   

Si 

 - 30gg per ac-
quisizione pare-
ri- efficace dalla 
comunicazione 
inviata a seguito 
dell'ultimo pare-

re favorevole 
pervenuto 

30gg per acquisizione 
pareri- efficace dalla 

comunicazione inviata 
a seguito dell'ultimo 

parere favorevole per-
venuto 

 Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Scia edilizia sanatoria e 
tardiva 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

CINZIA BRIGHI bri-
ghi_c@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 
E Territorio Risorse Patri-
moniali E Tributarie - Ser-

vizio Abusi 

Ausl; 
Vigili Del Fuoco; 

Anas; 
Provincia; 
Ferrovie; 

Soprintendenza Consor-
zio Di Bonifica Servizio 

Tecnico Di Bacino - 
Cqap;  

Procura 

Si 

30gg per i con-
trolli 

80gg (**) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Dia piano casa scaduti i 
termini di legge per la 

presentazione dell'istanza 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie 

Ausl; 
Vigili Del Fuoco; 

Anas; 
Provincia; 

Ferrovie; Soprintendenza 
Consorzio Di Bonifica 

Servizio Tecnico Di Ba-
cino - Cqap 

Si 30 gg 
Nessun procedimento 

nel 2013 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Comunicazione di inizio 
lavori 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

     No Immediata Immediata 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Comunicazioni di avvio 
di attività edilizia libera - 
istituito con l.r. 15/2013 
in soli due casi specifici   

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

     No Immediata Immediata 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Piani di riconversione e 
miglioramento aziendale 

in zona agricola (pra) 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 
E Territorio Risorse Patri-
moniali E Tributarie Otc 

Ausl;     Vigili Del Fuo-
co; 

Anas;      Provincia;  
Ferrovie;    Soprinten-

denza Consorzio Di Bo-
nifica; 

Servizio Tecnico Di Ba-
cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel. 

Si 180gg  240gg(**) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Permesso di costruire con 
procedimento unico per  
la realizzazione amplia-
mento ristrutturazione 
riconversione  impianti 

produttivi  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie  

Ausl;     Vigili Del Fuo-
co; 

Anas;      Provincia;  
Ferrovie;    Soprinten-

denza Consorzio Di Bo-
nifica; 

Servizio Tecnico Di Ba-
cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel. 

Si 60gg 136gg (*) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Procedimento unico per  
la realizzazione amplia-
mento ristrutturazione 
riconversione  impianti 

produttivi  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita; Programmazione Ur-
banistica, Tutela Ambiente 

E Territorio; 
Risorse Patrimoniali E Tri-

butarie  

Ausl;     Vigili Del Fuo-
co; 

Anas;      Provincia;  
Ferrovie;    Soprinten-

denza Consorzio Di Bo-
nifica; 

Servizio Tecnico Di Ba-
cino; Hera Spa; Hera 
Luce; Telecom; Enel. 

Si 60gg 136gg (*) 



 

 

6 
 

SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Autorizzazione paesaggi-
stica semplificata  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 Cqap Soprintendenza Si 60gg 68gg (**) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Autorizzazione paesaggi-
stica ordinaria  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

 Cqap Soprintendenza  Si 120gg 68gg(**) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico d  

Accertamento compatibi-
lità paesaggistica  auto-
rizzazione in sanatoria 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

PAOLA SABBATINI 
sabbatini_p@comune.cesena.fc.it 

   Soprintendenza  Si 180gg  270gg (**) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Applicazione sanzione 
alternativa alla demoli-

zione 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
   Provincia No 

 

136gg(**) 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Certificato di conformità 
provvisoria in attesa della 

definitiva agibilità 

P.O. 
CINZIA BRIGHI bri-

ghi_c@comune.cesena.fc.it 
     Si 30gg  30gg 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Rilascio certificati di 
agibilità conformità edi-
lizia per opere di urba-

nizzazioni 

P.O. 
CINZIA BRIGHI bri-

ghi_c@comune.cesena.fc.it 
 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilità 

 Si 90 gg 284gg(**) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi    

Ricerche pratiche d'ar-
chivio su istanza di priva-

ti 

 Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
     Si 

30gg Ordinaria       
15gg Urgente  

30gg Ordinaria       
15gg Urgente 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Visti di deposito su fra-
zionamenti 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
     No 30 gg 10gg 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Autorizzazioni di vincolo 
idrogeologico 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
P.O. 

CINZIA BRIGHI bri-
ghi_c@comune.cesena.fc.it 

 Albo Pretorio Segreteria   Si 60 gg 60gg 



 

 

9 
 

SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 
edilizi -Ufficio 

Sismica e Vincolo 
Idrogeologico 

Comunicazioni di vinco-
lo idrogeologico 

 P.O. 
CINZIA BRIGHI bri-

ghi_c@comune.cesena.fc.it 
 Albo Pretorio Segreteria  No 30 gg  30gg 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 
edilizi -Ufficio 

Sismica e Vincolo 
Idrogeologico 

Autorizzazione sismica 
(anche in sanatoria) 

MARCO GRASSI 
grassi_m@comune.cesena.fc.it 

STEFANO VALENTINI 
valentini_s@comune.cesena.fc.it 

 Servizio Abusi Edilizi  Si 60 gg 74gg (**) 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 
edilizi -Ufficio 

Sismica e Vincolo 
Idrogeologico 

Procedimento sanziona-
torio per opera realizzata 
in assenza o difformità 

del titolo abilitativo 

Responsabile 
AGATA CIASULLI 

ciasulli_a@comune.cesena.fc.it 
 Polizia Municipale Procura; Soprintendenza Si 

15 gg dalla veri-
fica per emissio-
ne ordinanza di 

sospensione          
45gg dall'ordi-

nanza di sospen-
sione per l'ordi-
nanza di ripristi-

no  (Nota 4)          

45gg 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Procedimento sanziona-
torio per opere realizzate 
senza dia/scia con ordi-

nanza di ripristino 

Responsabile 
AGATA CIASULLI 

ciasulli_a@comune.cesena.fc.it 
 Polizia Municipale Procura; Soprintendenza Si 30gg  30gg 

 
 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Procedimento sanziona-
torio per opere realizzate 
senza dia/scia con san-

zione pecuniaria 

Responsabile 
AGATA CIASULLI 

ciasulli_a@comune.cesena.fc.it 
 Polizia Municipale Commissione Provinciale Si 

90gg                   
in caso di pro-

lungamento ter-
mini da parte 

della provincia 
180gg 

180gg 

 
 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Procedimento sanziona-
torio per  mendace di-

chiarazione 

Responsabile 
AGATA CIASULLI 

ciasulli_a@comune.cesena.fc.it 
 Servizio Tecnico  Si 

60 giorni dall'ac-
certamento 

30gg 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

 
 

Servizio Supporto 
amministrativo, 
agibilità ed abusi 

edilizi  

Procedimento sanziona-
torio per  violazione si-

smica 

Responsabile 
AGATA CIASULLI 

ciasulli_a@comune.cesena.fc.it 
 

Servizio Sismica/Servizio 
Tecnico Spu 

Procura Si 

30 giorni dall'ac-
certamento o 

dalla richiesta di 
parte di autoriz-

zazione   

30gg 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Scia per insegne d'eserci-
zio 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it  
     No 

immediata                   
60 gg per le veri-

fiche  
immediata                   

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Autorizzazioni per im-
pianti pubblicitari 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita,Cqap, Polizia Munici-
pale Edilizia Pubblica (Ver-

de) 

Provincia Anas Societa 
Autostrade Consorzio Di 
Bonifica E Soprintenden-

za 

Si 30gg 190gg (**) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico   

Autorizzazioni per im-
pianti pubblicitari tempo-

ranei 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
 

Settore Infrastrutture E Mo-
bilita,  
Cqap,  

Polizia Municipale, 
Edilizia Pubblica   

Provincia Anas Società 
Autostrade Consorzio Di 
Bonifica E Soprintenden-

za 

Si 30gg 48gg(**) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Autorizzazioni in deroga 
al rumore nei cantieri   

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
   Arpa Si 30gg (***) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Classificazione industrie 
insalubri - nuova attività 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
   Ausl Si 30gg (***) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Classificazione industrie 
insalubri - variazione 

ragione sociale o indivi-
duazione legale rappre-

sentante 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
      30gg 

 

(***) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Emissioni in atmosfera 
art. 272                                      

 Provincia  
Arpa,  
Ausl 

Si 

tempi previsti 
dalla conferenza 

di servizio - 
30gg per il solo 
rilascio del pare-

re tecnico 

(***) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Emissioni in atmosfera 
art. 269                                              

 Provincia  Arpa Si 

tempi previsti 
dalla conferenza 

di servizio - 
30gg per il solo 
rilascio del pare-

re tecnico 

(***) 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Autorizzazione unica per 
telefonia mobile 

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
  

Arpa,  
Ausl 

Si 90 gg 136gg (*) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Pas procedura abilitativa 
semplificata- fonti rinno-

vabili  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it  
  

Arpa,  
Ausl 

Si 30gg (***) 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Scia per reti ed impianti 
di telecomunicazione  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it  
   No 

Immediata                   
30 gg per le veri-

fiche  
immediata 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – MONITORAGGIO T EMPI PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO FINALE (se 
diverso dal Re-
sponsabile del 
procedimento) 

SETTORI / UFFICI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio tecnico 
delle Sportello 

Unico  

Autorizzazione unica 
ambientale  

 Provincia  

Settore Infrastrutture E Mo-
bilità, 

Settore Tutela Dell'ambiente 
E Del Territorio 

Provincia Si 

 
 
 
 

90 Gg  

 
(*): tempi medi netti, ovvero non sono conteggiati i tempi di interruzioni, sospensioni 
(**): tempi medi lordi, ovvero al lordo dei tempi di interruzioni, sospensioni 
(***): tempi dipendenti da altri Enti / Amministrazioni 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

 Esercizi di vicinato (fino 250 
metri): segnalazione certifica-
ta inizio attività  (s.c.i.a.) per 

apertura  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

 Esercizi di vicinato (fino 250 
metri): segnalazione certifica-
ta inizio attività (s.c.i.a.) per 
trasferimento sede;  amplia-
mento/riduzione superficie , 
trasferimento titolarità,  va-
riazione settore merceologi-

co. 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

 Esercizi di vicinato (fino 250 
metri): comunicazione cessa-

zione attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Esercizi di vicinato (fino 250 
metri): comunicazione so-

spensione attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Polizia Municipale     Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Forme speciali di vendita 
(spaccio interno, distributori 
automatici, vendita per corri-
spondenza televisione e altri 
sistemi di comunicazione, 
vendita presso domicilio, 
commercio elettronico): 

s.c.i.a.  per apertura trasferi-
mento titolarità variazione 
superficie di vendita varia-
zione settore merceologico 

chiusura di esercizio  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Servizio Tecnico Edilizia 

Polizia Municipale 
Ausl Prefettura Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Forme speciali di vendita: 
comunicazione variazioni  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Vendita al dettaglio presso 
attività principale: s.c.i.a. per 
apertura ,  trasferimento tito-
larità, trasferimento attività di 

vendita, ampliamen-
to/riduzione di superficie, 

cessazione attività di vendita 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Vendita al dettaglio presso 
attività principale: cessazione 

attività di vendita 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Medie strutture di vendita (da 
250 a 2500 metri): autorizza-
zione per esercizio attività di 

vendita  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Urbanistica Sportello Unico 
Edilizia Polizia Municipale 

Ausl Prefettura Tribunale Si 
90 gg con silenzio 

assenso 
60 gg 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Medie strutture di vendita (da 
250 a 2500 metri): autorizza-

zione per trasferimento di 
sede, ampliamento/riduzione 

estensione merceologica 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Urbanistica Sportello Unico 
Edilizia Polizia Municipale 

Ausl Prefettura Tribunale Si 
90 Gg Consilen-

zio Assenso 
60 gg 

Attività Economi-
che 

Medie strutture di vendita (da 
250 a 2500 metri): s.c.i.a.  per 

trasferimento titolarita' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura E Tribuna-

le 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Medie strutture di vendita (da 
250 a 2500 metri): comunica-
zione variazioni e cessazione 

attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Polizia Municipale     Immediato = 

Attività Economi-
che 

Grandi strutture di vendita 
(sopra 2500 metri): autoriz-

zazioni all'esercizio attività di 
vendita 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Urbanistica Sportello Unico 
Edilizia Polizia Municipale  

Conferenza Di Servizio 
Con Regione Provincia 

Comuni Contermini Asso-
ciazioni Di Consumatori E 
Associazioni Di Categoria 

Del Commercio 

Si 180 gg  
Non autorizzate nel 

2013 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a. per la vendita di gior-
nali e riviste  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a. per la vendita di gior-
nali e riviste  in punto vendita  

non esclusivo  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a.  per il trasferimento di 
sede punto di vendita esclusi-

vo di giornali e riviste  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  Prefettura E Tribunale   Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a.  per trasferimento 
titolarita' di punti vendita 
esclusivi/non esclusivi di 

giornali e riviste 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Comunicazione cessazione 
attività di vendita esclusiva 
non esclusiva di giornali e 

riviste 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a. apertura esercizio di 
phone center 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Vendita al pubblico di farma-
ci da banco e di automedica-
zione - comunicazione inizio 

attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Vendita al pubblico di farma-
ci da banco e di automedica-
zione - comunicazione cessa-

zione attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a.  per commercio alle-
vamento e addestramento e 
custodia animali animali - 

benessere animale   

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Servizio Veterinario A-

Usl  
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Comunicazione cessazione 
attività di  commercio alle-
vamento addestramento cu-

stodia animali 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbliche 
- autorizzazione e concessio-

ne posteggio tipo a)  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
PREFETTURA E 

TRIBUNALE 
SI 60 GG 30 gg 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbliche 
- autorizzazione e concessio-

ne posteggio tipo b) 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura e Tribunale SI 30 gg 10 gg 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbliche 
- revoca autorizzazioni  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura e Tribunale SI 10 gg = 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbliche 
- istanza partecipazione a 
mercato/fiera in qualità di 
spuntista e formazione gra-

duatoria 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Camera di commercio per 
verifica possesso requisiti 

  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbliche 
- assegnazione annuale per 

partecipazione a fiere 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Camera di commercio per 
verifica possesso requisiti 

  60 gg 30 gg 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbli-
che: comunicazione scambio 

posteggio mercati fiere 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbliche 
- ampliamento posteggio in 

mercato - fiera  o subingresso 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura e Tribunale   60 gg 30gg 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbli-
che: comunicazione variazio-

ni o cessazione attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Commercio su aree pubbli-
che: giustificazione assenze 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Aree pubbliche: rinnovo con-
cessioni di posteggio 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

 Attività  di somministrazione 
alimenti e bevande in pubbli-
co esercizio: s.c.i.a. per aper-

tura  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia  

Polizia Municipale , Ambien-
te 

Prefettura Tribunale Arpa  Si Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Attività di somministrazione 
alimenti e bevande in pubbli-
co esercizio: s.c.i.a. per  tra-

sferimento di sede 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
 

Sportello Unico Edilizia  
Polizia Municipale , Ambien-

te 
Prefettura E Tribunale Si Immediato = 

Attività Economi-
che 

Attività di somministrazione 
alimenti e bevande in pubbli-
co esercizio: s.c.i.a. per tra-

sferimento di titolarità 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
 

Sportello Unico Edilizia  
Polizia Municipale , Ambien-

te 
Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Attività di somministrazione 
alimenti e bevande in pubbli-
co esercizio: comunicazione 
di variazione sospensione  o 

cessata attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
 Polizia Municipale     Immediato = 

Attività Economi-
che 

Attività di somministrazione 
alimenti e bevande annessa 
ad esercizio art.4 comma 5 

l.r. 14/2003: s.c.i.a.  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
 

Sportello Unico Edilizia  
Polizia Municipale , Ambien-

te 
Prefettura E Tribunale Sì Immediato = 

Attività Economi-
che 

Attività di somministrazione 
alimenti e bevande annesso 
esercizio art.4 comma 5 l.r. 
14/2003: cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Attività di somministrazione 
alimenti e bevande per som-
ministrazione temporanea 
art.10 l.r. 14/2003: s.c.i.a. 

somministrazione temporanea   
(manifestazioni) 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
   

AUSL PREFETTURA E 
TRIBUNALE 

SI Immediato = 

Attività Economi-
che 

Circoli privati: s.c.i.a.  per 
somministrazione alimenti e 

bevande ai soci  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
 

Polizia Municipale; Sportello 
Unico Dell'edilizia Ambiente 

Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Circoli privati: cessazione 
attività' di somministrazione 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 

severini_l@comune.cesena.fc.it  
       Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Gas tossici: autorizzazione 
alla detenzione e utilizzo 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico dell'edilizia; 
Albo Pretorio  Ufficio Co-
municazione e Trasparenza 

Ausl Forli - Commissione 
Permanente Gas Tossici; 

Tribunale Prefettura 
Si 90 gg 90 gg 

Attività Economi-
che 

Gas tossici: trasferimento 
titolarità 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico dell'edilizia; 
Albo Pretorio   Ufficio Co-
municazione e Trasparenza 

Ausl Forli - Commissione 
Permanente Gas Tossici; 

Tribunale Prefettura 
Si 90 gg 90 gg 

Attività Economi-
che 

Gas tossici: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Viene data comunicazione 

ad Ausl Forlì 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Gas tossici: cessazione attivi-
tà' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Viene data comunicazione 

ad Ausl Forlì 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Farmacie: autorizzazione 
all'esercizio dell'attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Albo 

Pretorio Ufficio Notifiche 

Provincia Pianta Organica,  
Asl; Prefettura E Tribuna-

le 
Si 90 Gg 60 gg 

Attività Economi-
che 

Farmacie: trasferimento tito-
larità 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Albo 

Pretorio Ufficio Notifiche  
Ausl Prefettura Tribunale Si 90 Gg 30 gg 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Farmacie: trasferimento eser-
cizio dell'attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 

Sportello Unico Edilizia, 
Albo Pretorio Ufficio Notifi-
che; Politiche Sociali per la 
verifica della zonizzazione 

della pianta organica 

Provincia Pianta Organica 
Delle Farmacie;  Ausl; 
Prefettura E Tribunale 

  90 Gg 90 gg 

Attività Economi-
che 

Farmacie: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
viene fatta comunicazione 

successiva ad AUSL 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Farmacie: cessazione attività' 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   comunicazione  AUSL   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: licenza all'e-
sercizio dell'attività' di taxi  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Verifica Pianta Organica Au-

torizzazioni  
Prefettura Tribunale   Si 90 gg Non rilasciate 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: autorizza-

zione all'esercizio dell'attivi-
tà' di ncc (fino a 9 posti) 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Verifica Pianta Organica Au-

torizzazioni  

Ruolo Conducenti Prefet-
tura Tribunale  Motorizza-

zione  
Si 90 gg Non rilasciate 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: trasferimen-

to titolarità taxi 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Ruolo Conducenti Prefet-
tura Tribunale  Motorizza-

zione 
Si 90 gg 60 gg 

Attività Economi-
che 

 taxi - noleggio autovettura 
con conducente: trasferimen-

to titolarita' ncc 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Ruolo Conducenti Prefet-
tura Tribunale  Motorizza-

zione 
Si 90 gg 60 gg 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: sostituzione 

veicolo taxi 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Motorizzazione   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: sostituzione 

veicolo ncc 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Motorizzazione   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: variazioni 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Taxi - noleggio autovettura 
con conducente: cessazione 

attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Autorimessa: dichiarazione 
inizio attività' deposito auto-

veicoli 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Obbligo di trasmissione 

alla Prefettura 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Autorimessa: dichiarazione 
inizio attività' noleggio senza 

conducente 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Obbligo di trasmissione 

alla prefettura 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Autorimessa: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Autorimessa: cessazione atti-
vità' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Acconciatore: s.c.i.a.  per 
apertura 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia Ausl; Prefettura   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Acconciatore: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Acconciatore: cessazione 
attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Estetista: s.c.i.a. per apertura  
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia Ausl Prefettura   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Estetista: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Estetista: cessazione attività' 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Panificazione: s.c.i.a.  attività' 
(gia'contenente l'autorizza-
zione all'emissione in atmo-

sfera) 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia Ausl Prefettura   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Panificazione: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Panificazione: cessazione 
attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - albergo: 
s.c.i.a. per l'esercizio dell'at-

tività' e classificazione 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia, 

Polizia Municipale 
Ausl Prefettura e Tribuna-

le 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - albergo: 
s.c.i.a.  attività per trasferi-

mento titolarità 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura e Tribuna-

le 
  Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - albergo: 
variazioni 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato  = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive tipo alber-
go: cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - bed and 
breakfast: s.c.i.a. apertura 

attività'  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
    Immediato = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - bed and 
breakfast: cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - affittaca-
mere: s.c.i.a. per apertura  

attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Strutture ricettive - affittaca-
mere: cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Altre strutture ricettive - case 
ed app. per vacanze etc.: 

s.c.i.a. per apertura  attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Ausl Prefettura E Tribuna-

le 
  Immediata = 

Attività Economi-
che 

Agriturismo: s.c.i.a. per  
apertura attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Ausl Prefettura E Tribuna-

le 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Agriturismo: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Agriturismo: cessazione atti-
vità' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

S.c.i.a. apertura locale di 
pubblico spettacolo: art.68 

tulps   

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia;   
Arpa Prefettura E Tribuna-

le 
Si Immediato = 

Attività Economi-
che 

Locale di pubblico spettaco-
lo: verifiche agibilità locali di 

pubblico spettacolo art.80 
tulps capienza>200 persone 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Comandante Pm   Referente 

Ufficio Tecnico Arpa 

Enti Partecipanti Commis-
sione; Vigili Del Fuoco 

Ausl; Esperto In Acustica; 
Esperto In Elettrotecnica 

Si 90 Gg 90 gg 

Attività Economi-
che 

Locale di pubblico spettaco-
lo: variazioni 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Locale di pubblico spettaco-
lo: attestazione del tecnico 

per capienza pari o inferiore a 
200 persone 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Comandante Pm   Referente 

Ufficio Tecnico Arpa 
  Sì Immediato = 

Attività Economi-
che 

Locale di pubblico spettaco-
lo: cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Sale giochi: scia esercizio 
attività' art.86 tulps 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 
Sportello Unico Edilizia Po-

lizia Municipale 
Arpa Prefettura E Tribuna-

le 
Si 90 gg 90 gg 

Attività Economi-
che 

Scia per installazione giochi 
leciti art. 110 tulps in esercizi 
diversi da quelli autorizzati ai 

sensi dell'art. 86 tulps  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Arpa Prefettura E Tribuna-

le 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Occupazione suolo pubblico 
temporanea 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 

Conferenza Di Servizi Com-
posta Da Edilizia Pubblica 

Infrastrutture E Mobilità Po-
lizia Municipale E Patrimo-

nio 

    30 gg 20 Giorni 

Attività Economi-
che 

Occupazione suolo pubblico 
permanente  

Dirigente  
EMANULA ANTONIACCI  

antoniacci_e@comune.cesena.fc.it 
 

Conferenza Di Servizi Com-
posta Da Edilizia Pubblica 

Infrastrutture E Mobilità Po-
    60 gg 30 Giorni 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

lizia Municipale E Patrimo-
nio 

Attività Economi-
che 

Strutture sanitarie/socio assi-
stenziali/professionisti: auto-
rizzazione al funzionamento 

delle strutture sanita-
rie/professionista 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  
Commissione Tecnica 

Presso Il Dipartimento Di 
Sanità Pubblica - Ausl 

Si 90 gg 60 Giorni 

Attività Economi-
che 

Strutture sanitarie/socio assi-
stenziali/professionisti: auto-
rizzazione al funzionamento 
delle strutture socio assisten-

ziali 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  
Commissione Tecnica 

Presso Il Dipartimento Di 
Sanità Pubblica - Ausl 

Si 90 Gg 60 Giorni 

Attività Economi-
che 

Strutture sanitarie/socio assi-
stenziali/professionisti: ces-

sazione 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Altre attività' sanitarie: sor-
genti radioattive (isotopi) 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  

Comando Provinciale Vi-
gili Del Fuoco; Direzione 
Provinciale Del Lavoro;  

Commissione Provinciale 
Di Protezione Sanitaria 

Della Popolazione Contro 
I Rischi Di Radiazioni 
Ionizzanti (C/O Arpa); 

Ausl 

Si 90 gg 90 Giorni 

Attività Economi-
che 

Produttore agricolo: comuni-
cazione inizio attività' di ven-

dita 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura e Tribunale   Immediata = 

Attività Economi-
che 

Produttore agricolo: cessa-
zione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Vidimazione registri di carico 
e scarico, commercializza-
zione, imbottigliamento e 

trattamenti enologici dei pro-
dotti vitivinicoli 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Regione   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Vidimazione registri control-
lo movimento sostanze zuc-

cherine 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Regione   IMMEDIATO = 

Attività Economi-
che 

Provvedimenti  nomadismo 
in apicoltura 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Trasmissione Servizio 

Veterinario Asl e Provin-
cia  

  30 Gg 30 Giorni 

Attività Economi-
che 

Gestione azienda agraria co-
munale 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

          

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: autorizzazione 

installazione e aggiunta car-
burante  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 

Sportello Unico Edilizia  - 
Per Titolo Edilizio; Infra-

strutture E Mobilità Per Ac-
cessi 

Prefettura E Tribunale; 
Comunicazione  Alla Re-

gione  
SI 90 GG 90 Giorni 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: collaudo  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   

Commissione Collaudi 
(Vigili Del Fuoco; L'uffi-
cio Tecnico Di Finanza 

Arpa Ausl, Presieduta Da 
Un Dipendente Comunale 
Tecnico; Comunicazione   

 
Alla Regione  

SI 90 GG 60 Giorni 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: comunicazioni 

modifiche impianto 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia   
Comunicazione Alla Re-

gione 
  Immediato = 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: provvedimento 
chiusura impianto per ferie  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       30gg 5 Giorni 
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UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: chiusura impianto 

per sospensione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato  = 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti:  comunicazione 

trasferimento titolarita' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura E Tribunale SI Immediato = 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: cessazione attivi-

tà' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Impianto di distribuzione 
carburanti: attestazione pre-

lievo carburanti in fusti 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Polizia Municipale     30 gg 5 Giorni 

Attività Economi-
che 

Impresa funebre: s.c.i.a. per 
esercizio dell'attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia  Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Impresa funebre: variazioni 
P.O. 

MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura E Tribunale   Immediato = 

Attività Economi-
che 

Impresa funebre: cessazione 
attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Ambulatorio veterinario: au-
torizzazione esercizio 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia Ausl Si 60 gg 60 Giorni 

Attività Economi-
che 

Ambulatorio veterinario: ces-
sazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Attività Economi-
che 

Procedura rilascio tesserino 
hobbisti 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Polizia Municipale Prefettura Tribunale   30 gg 30 Giorni 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa per agenzia d'affari: 

s.c.i.a.  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Sportello Unico Edilizia   Prefettura Tribunale   Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa per agenzia d'affari: 

variazioni 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa per agenzia d'affari: 

cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa per fochino: licenza 

esercizio attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
 Questura Prefettura Tri-

bunale 
  90 gg 90 Giorni 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa per fochino: cessa-

zione attività 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa autorizzazione per 

vendita su aree pubbliche di 
strumenti da punta e taglio-  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura Tribunale   30 gg 30 Giorni 

Polizia Ammini-
strativa 

Licenze per esercizio attività 
di istruttore di tiro 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura Tribunale   30 gg 30 Giorni 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa s.c.i.a. vendita cose 

usate 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   Prefettura Tribunale   Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività' di polizia ammini-
strativa vendita cose usate: 

variazioni 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 
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SVILUPPO PRODUTTIVO E RESIDENZIALE – ATTIVITA’ ECON OMICHE E POLIZIA AMMINISTRATIVA - MONITORAGGIO TEMP I PROCEDIMENTALI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VA 
RESPONSABIL

E 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE 
DEI 

PROVVEDIMENT
I NECESSARI (se 

diverso dal Re-
sponsabile del pro-

cedimento) 

SETTORI/ 
UFFICI COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

TEMPO MEDIO O 
% DI PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività di polizia ammini-
strativa  vendita cose usate: 

cessazione attività' 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

S.c.i.a.  manifestazione tem-
poranee di pubblico spettaco-
lo/intrattenimento art.68 tulps 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 

Edilizia Pubblica : Arredo 
Urbano E Verde Pubblico; 

P.M.;Infrastrutture E Mobili-
ta' 

Commissione Comunale 
O Provinciale Di Vigilan-
za, Prefettura, Tribunale 

SI Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Licenze per spettacoli viag-
gianti e circhi 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 

Edilizia Pubblica : Arredo 
Urbano E Verde Pubblico; 

P.M.;Infrastrutture E Mobili-
ta' 

Commissione Comunale 
O Provinciale Di Vigilan-
za, Prefettura, Tribunale 

SI 90 gg 90 Giorni 

Polizia Ammini-
strativa 

Ascensori e montacarichi: 
assegnazione numero di ma-

tricola  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       30 gg 20 Giorni 

Polizia Ammini-
strativa 

Ascensori e montacarichi: 
provvedimenti di fermo-

impianto e revoca 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 P.M.     Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Comunicazioni per manife-
stazioni di sorte 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

       Immediato = 

Polizia Ammini-
strativa 

Attività rumorosa: autorizza-
zione in deroga ai limiti di 

rumorosità ed orari  e orari di 
cui alla tab. 1 del vigente 

regolamento  

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

 Settore Ambiente Arpa Si 
20 gg Silenzio 

Assenso 
 

Polizia Ammini-
strativa 

Manifestazioni fieristiche 
locali l.r.12/2000: autorizza-
zione all'esercizio della mani-

festazione 

P.O. 
MARIA LETIZIA SEVERINI 
severini_l@comune.cesena.fc.it 

   
Comunicazione A Regio-
ne Emilia Romagna Per 

Calendario Fiere  
  

Silenzio Assenso 
60 gg  
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