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EDILIZIA PUBBLICA – MONITORAGGIO TEMPI PROCEDIMENTA LI 2013 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE (se diverso dal 
Responsabile del Proce-

dimento) 

SETTORI / UFFI CI 
COINVOLTI 

ENTI 
ESTERNI 

COINVOLTI  

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

% PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio Gestione 
Cimiteri 

Richiesta rioccupazioni (per il 
cimitero urbano mentre per gli 
altri cimiteri il procedimento è 
di competenza dei Servizi de-

mografici - stato civile) 

Responsabile servizio ANNALISA 
GIANFANTI 

gianfanti_a@comune.cesena.fc.it                                              
  Servizi Demografici 

Servizi Demografici, 
Ragioneria 

no   immediato 100% 

Servizio Gestione 
Cimiteri 

Istanze di effettuazione di ope-
razioni cimiteriali (estumulazio-
ne, traslazione, esumazione ecc)  

Responsabile servizio Cimitero 
ANNALISA GIANFANTI 

gianfanti_a@comune.cesena.fc.it                                              
  Servizi Demografici no   

immediata in caso 
di urgenza - negli 
altri casi 30 gg 

100% 

Servizio edilizia 
pubblica - edilizia 

cimiteriale 

Autorizzazione per lavori di 
manutenzione ordinaria a loculi 

e tombe  

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                         
   

se la tomba 
inserita nel ci-
mitero monu-

mentale occorre 
parere Soprin-

tendenza 

si 30 gg  80% 

Servizio Edilizia 
pubblica - edilizia 

cimiteriale 

Concessione area cimiteriale per 
tomba di famiglia 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
Giunta Comunale  

Segreteria Ragione-
ria Contratti, Demo-
grafici Sviluppo pro-
duttivo e residenziale 

    180 gg * 100% 

Ufficio amministra-
tivo 

Risposta ad istanze conoscitive 
in materia di opere e lavori pub-

blici 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
 

Infrastrutture e Mo-
bilità 

    30 gg 100% 

Servizio Edilizia 
Scolastica, Impianti 
Sportivi, Verde Pub-

blico 

Occupazione temporanea di suo-
lo pubblico su aree verdi  

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
 

Infrastrutture e mobi-
lità  

    30gg 100% 

Servizio Arredo Ur-
bano 

Occupazione permanente di suo-
lo pubblico su aree verdi per 

impianti tecnologici  

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
 

- Conferenza dei 
Servizi (Infrastruttu-
re e Mobilita - Patri-

monio- Sviluppo 
Economico - Sportel-

lo Unico Edilizia) 
  

Genio Civile, 
Soprintendenza 
Beni Culturali 

 ove necessario 
Soprintendenza 
beni culturali 

60 gg 90% 
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UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ORGANO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE (se diverso dal 
Responsabile del Proce-

dimento) 
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COINVOLTI  

PARERI E/O 
VAUTAZIONI 

TECNICHE 
TERMINE 

% PRATICHE 
CONCLUSE NEL 

TERMINE 

Servizio Edilizia 
Scolastica, Impianti 
Sportivi, Verde Pub-

blico 

Occupazione Suolo Pubblico per 
manifestazioni su verde pubbli-
co non comprese tra quelle auto-

rizzate dalla Polizia Ammini-
strativa 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
       30 gg  100% 

Servizio Edilizia 
Scolastica, Impianti 
Sportivi, Verde Pub-

blico 

Autorizzazione manomissione 
suolo pubblico su aree a verde 

pubblico 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
       30 gg 90% 

Servizio Edilizia 
Scolastica, Impianti 
Sportivi, Verde Pub-

blico 

Autorizzazione per abbattimento 
alberature in aree private  

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
   

Servizio Fitosa-
nitario Regiona-
le in caso Plata-
ni e Sovrinten-
denza in caso di 
piante tutelate 
(le domande le 
deve fare il ri-
chiedente agli 
Enti suddetti) 

  30gg  100% 

Servizio Arredo Ur-
bano 

Risarcimento danni da alberatu-
re  

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
 Servizio verde     60 gg 60% 

Servizio Arredo Ur-
bano 

Sponsorizzazione aree verdi 
Dirigente 

GUALTIERO BERNABINI 
bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              

 
Servizio verde, Ra-

gioneria 
    60 gg 50% 

Servizio Impianti 
Sportivi 

Autorizzazioni per realizzazione 
impianti sportivi da parte di so-

cietà sportive convenzionate 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
 

Servizio Sport, Pa-
trimonio 

AUSL, VV.FF   60 gg 100% 

 Ufficio amministra-
tivo 

Esperimento procedure di cotti-
mo fiduciario 

Responsabile Unico del procedimento 
dei singoli interventi 

   

INPS 
INAIL 

Cassa Edile 
CCIAA 

  
Nei termini di 

legge 
100% 
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Settore Edilizia Pub-
blica 

Risposte ad istanze varie (di 
cittadini, enti, consiglieri, circo-

scrizioni ecc) 
Responsabile Unico del procedimento  Tutti      30 gg 95% 

Settore Edilizia Pub-
blica 

Esperimento procedure di affi-
damento di incarichi di proget-

tazione, direzione lavori e attivi-
tà di supporto tecnico-

amministrativo 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                              
 Tutti      

Nei termini di 
legge 

100% 

Settore Edilizia Pub-
blica 

Esecuzione lavori, servizi e for-
niture pubblici: autorizzazione 
ai subappalti, controllo stati 
avanzamento e stato finale, 

emissione dei certificati di pa-
gamento, approvazione del col-
laudo e del certificato di regola-

re esecuzione  

Responsabile Unico del procedimento 
dei singoli interventi 

 Tutti  

INPS INAIL 
Cassa Edile 

CCIAA Osser-
vatorio LL.PP. 
Autorità Vigi-
lanza Contratti 
Pubblici Prefet-

tura 

  
Nei termini di 

legge 
90% 

Servizio Impianti 
Elettrici 

Autorizzazione predisposizione 
impianto per cablaggi in fibra 

ottica 

Dirigente 
GUALTIERO BERNABINI 

bernabini_g@comune.cesena.fc.it                                        
       30 gg 95% 

Settore Edilizia Pub-
blica 

Acquisti in rete 
Responsabile Unico del procedimento 

dei singoli interventi 
  

Consip Inter-
center MEPA 

  
Nei termini di 

legge 
100% 

 


