
 

 

Allegato 3 

Documento progettuale per la co-progettazione in materia di “Prolungamento orario nei nidi e 

nelle scuole dell’infanzia comunali”, ai sensi dell’art.43 della legge regionale n. 2/2003 e ss. mm. e 

dell’art. 55 del d.lgs. n. 117/2017 e ss.mm. 

PREMESSE 

Il presente progetto viene elaborato ai sensi dell'art. 55 del D.Lgs n. 117/2017 e ss. mm., il quale 

disciplina il coinvolgimento attivo degli enti del terzo settore, attraverso strumenti quali la co-

progettazione, finalizzata alla definizione ed eventualmente alla realizzazione di specifici progetti di 

servizio o di intervento finalizzati a soddisfare bisogni definiti dalle Amministrazioni Pubbliche. Nel 

presente Documento Progettuale (DP), posto a base della procedura per l’attivazione di un tavolo 

di co-progettazione con ETS in materia di attività di prolungamento orario, l’Amministrazione 

Procedente dettaglia l’oggetto e le finalità della procedura, con particolare attenzione ai criteri di 

valutazione delle singole proposte progettuali.  

Articolazione delle attività 

Il presente documento ha come obiettivo la definizione degli elementi fondamentali per la 

predisposizione del tavolo di co-progettazione con gli ETS del territorio concernente le seguenti 

attività di prolungamento orario dalle ore 16:20 alle 18:00 in tutti i nidi comunali e scuole 

d’infanzia comunali, nel rispetto delle seguenti linee guida: 

- prolungamento orario nei nidi per le famiglie i cui bambini hanno compiuto il 12° mese di 

età nel mese di settembre di ogni anno educativo; 

- contribuzione per la frequenza in capo alle famiglie, da corrispondere direttamente all’ente 

attuatore di progetto; 

- unica tariffa per il prolungamento dalle 16,20 alle 18,00, senza riduzioni per assenze; 

- Rapporto educatori/bambini: 1/10 per la fascia 12-36 mesi; 1/13 per la scuola dell’infanzia; 

- Presenza, sia al nido che alla scuola dell’infanzia, di una figura ausiliaria dalle 16:20 alle 

18:00 a supporto del personale educativo/scolastico, incaricata delle pulizie. La figura 

ausiliaria è prevista indipendentemente dal rapporto numerico tra educatrici/insegnanti e 

bambini/e; 

- Presa in carico dei bambini iscritti al prolungamento alle ore 16:00 da parte degli educatori 

degli ETS  

Con riferimento alle tariffe orarie, si precisa che la contribuzione è interamente a carico delle 

famiglie, senza ulteriori oneri per il Comune, i cui obblighi sono:  



 

 

- la concessione dei locali dei nidi e delle scuole d’infanzia del territorio comunale per lo 

svolgimento delle attività, dei materiale di arredo e materiali di gioco; 

- il monitoraggio delle attività svolte, attraverso la verifica periodica del perseguimento degli 

obiettivi prefissati 

- la convocazione del tavolo di co-progettazione ogni qualvolta le parti coinvolte lo 

ritengano necessario/utile 

- il pagamento delle utenze escluso quelle telefoniche; 

Ai fini della continuità educativa, è richiesta agli ETS gestori delle attività extra-servizi 

educativi/scolastici piena collaborazione e raccordo con l’Ufficio Scuola del Comune, nonché con il 

Centro di Documentazione Educativa e gli altri Enti del territorio coinvolti. 

Durata  

La durata del rapporto convenzionale tra l’Amministrazione Procedente e gli EAP si riferisce al 

periodo compreso tra il 01/10/2023 e il 31/08/2026, relativamente agli anni scolastici 2023/24-

2024/25-2025/26. 

L’inizio delle attività è previsto indicativamente nel mese di ottobre e, in ogni caso, 

successivamente all’inserimento/ambientamento con introduzione al sonno dei bambini.  

La fine delle attività coincide con la conclusione dell’anno educativo/scolastico, secondo calendario 

scolastico regionale, convenzionalmente fissata al 30 giugno per i nidi e le scuole dell’infanzia. La 

prosecuzione del prolungamento fino al termine dell’anno educativo/scolastico è comunque 

subordinata al mantenimento del numero minimo di bambini richiesto per l’attivazione del 

prolungamento. 

Destinatari e condizioni di attivazione 

Destinatari degli interventi sono le/i bambine/i dei nidi e delle scuole d’infanzia comunali di Cesena 

e, indirettamente, le loro famiglie al cui supporto sono orientate le attività in oggetto. Possono 

accedere al prolungamento orario i bambini appartenenti a famiglie – comprese le famiglie 

affidatarie e nuclei monogenitoriali -  nelle quali: 

- entrambi i genitori siano occupati ovvero lavoratori dipendenti, parasubordinati, autonomi 

o associati, o nelle quali uno o entrambi i genitori siano disoccupati e abbiano sottoscritto 

un Patto di servizio quale misura di politica attiva del lavoro;  

- anche solo uno dei due genitori sia occupato o rientri nelle fattispecie di cui sopra, se l’altro 

genitore è impegnato in modo continuativo in compiti di cura, valutati con riferimento alla 

presenza di componenti nel nucleo familiare con disabilità grave o non autosufficienza. 



 

 

La richiesta di prolungamento orario deve essere presentata all’ufficio scuola del Comune di 

Cesena secondo le modalità e nei tempi che saranno pubblicati sul sito istituzionale.  

Ai fini dell’accoglimento delle richieste, le famiglie dovranno obbligatoriamente presentare 

all’Ufficio Scuola del Comune la documentazione del datore di lavoro attestante l’orario di lavoro. 

Le famiglie dovranno corrispondere la contribuzione per la frequenza direttamente all’ente 

attuatore di progetto. Le famiglie inoltre dovranno fornire un numero adeguato di pannolini per il 

periodo di prolungamento orario, in quanto la fornitura da parte dell’Amministrazione Comunale è 

ad esclusiva copertura dell’orario di funzionamento ordinario dei nidi/scuole. 

Si precisa che l’attivazione delle attività di prolungamento orario è subordinata alla presenza di 

almeno 13 richieste per plesso di scuola dell’infanzia e di almeno 10 richieste per nido d’infanzia. 

Nidi e scuole dell’infanzia comunali 

Le attività extrascolastiche/educative dovranno essere attivate, previo raggiungimento del numero 

minimo di richieste, presso le seguenti strutture: 

Sede 

Sezioni 

Nido 

Sezioni 

Scuola 

Infanzia 

Iscritti 

Nido 

Iscritti 

Scuola 

Infanzia Indirizzo 

CASE FINALI 2 2 39 48 Via Paradiso, 130 

FIORITA   4   77 Via Lombardia, 179 

IDA SANGIORGI 3 3 57 75 Viale Rasi e Spinelli, 91 

IL PRATO 4   72   Viale Carducci, 65 

IPPODROMO 4 3 72 75 Via Fabio Ricci, 50 

MACERONE   1 3  15 62 

Via Olof Palme, 80 - 

Macerone 

OLTRESAVIO   4   80 Via Quarto dei Mille, 187 

SAN MAURO    4   94 Via S. Miniato, 70 

SAN MAURO Sez. Primavera 2   37   Via S. Miniato, 30 

VIGNE C. SOCIALE 1 2 20 50 Via Tommasini, 2 

VIGNE PARCO 4 2 67 50 Via Nello Casali, 70 

 



 

 

La consegna degli spazi e delle attrezzature avverrà con apposito verbale, sottoscritto dal Comune 

di Cesena. Gli obblighi in merito alla custodia e alle modalità di utilizzo dei locali saranno meglio 

dettagliati nella Convenzione [Allegato 4]. 

Gli EAP sono responsabili anche della corretta custodia di eventuali materiali e giochi messi a 

disposizione dall’Amministrazione. 

Rapporti con le famiglie 

 

Gli ETS gestori delle attività dovranno prevedere dei momenti ben individuati nel corso dell’anno di 

confronto e scambio con le famiglie, con l’obiettivo di valorizzare il rapporto e la continuità nelle 

relazioni con le famiglie.  

E’ obbligatoria la partecipazione a 2 collettivi all’anno per ogni plesso, uno all’avvio delle attività e 

uno a metà anno per un monitoraggio e la valutazione di eventuali modifiche/migliorie. 

Gli EAP hanno l’obbligo di munirsi di un cellulare il cui numero dovrà essere fornito all’Ufficio 

Scuola per qualsiasi comunicazione ed evenienza.  

 

Organizzazione delle attività in regime Covid-19 e misure di igiene 

 

Fermo restando che le attività di cui alla presente procedura saranno avviate solo in caso di 

superamento dell’organizzazione dei nidi e delle scuole dell’infanzia in sezioni/bolla, su indicazione  

degli organi preposti – Ministero della Salute e Assessorato alla Salute regionale – si richiamano i 

seguenti accorgimenti da porre in essere per garantire una gestione ottimale volta al contenimento 

del contagio da Covid-19: 

₋ l’areazione periodica delle sezioni; 

₋ l’igienizzazione dei bagni con frequenza; 

 

Proposta progettuale 

Gli ETS interessati dovranno presentare la propria proposta progettuale (PP), che dovrà essere 

elaborata muovendo dal presente Documento progettuale, posto a base della procedura, e dovrà 

seguire l’ordine dei criteri di valutazione previsti dall’art. 9 (Criteri di valutazione) dell’Avviso 

Pubblico. 

Si ricorda che nella proposta progettuale dovrà inoltre essere obbligatoriamente specificato: 

- proposta di tariffa per le diverse tipologie di attività proposta 

- scuole e plessi dove si intende attivare gli interventi proposti (se già individuati in base alla 

zona di attività o ad altri elementi contestuali)  

Per informazioni  rivolgersi all’Ufficio Scuola, Piazza del Popolo n. 10 tel. 0547-356329, email 

scuola@comune.cesena.fc.it 


