COMPRENSORIO CESENATE

‘5 U a p E R BAGNODIROMAGNA-BORGHI-CESENA-CESENATICO-
GAMBETTOLA-GATTEO-LONGIANO-MERCATOSARACENO-MONTIANO-

SANMAUROPASCOLI-SARSINA-SAVIGNANOSULRUBICONE-SOGLIANO-VERGHERETO

i"l{egione Emilia-Romagna

ISTRUZIONI PER L’INVIO DI PRATICHE TELEMATICHE SU PORTALE
suapcR ATTRAVERSO PIATTAFORMA MACINTOSH

SI COMUNICA CHE, IN RIFERIMENTO AD UN TEST INTERNO ESEGUITO
SU PIATTAFORMA MACINTOSH, GLI UTENTI DI TALE SISTEMA CON
L’UTILIZZO DELLA PROCEDURA DI FIRMA OFF-LINE POSSONO INVIARE
LE PRATICHE TRAMITE PORTALE SUAPER

la “Firma off-line” e il sistema di firma che permette di scaricare sul proprio PC il modulo compilato e firmarlo

poi in un secondo momento con I’ausilio della firma digitale. Il modulo firmato digitalmente (P7M) va poi

allegato come un normalissimo file prima dell’invio definitivo (IL FILE NON E” DA RINOMINARE).

Di seguito vengono riportati gli steps da seguire per una corretta firma ed un corretto invio utilizzando il metodo

“Firma off-line”
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1. selezionare il pulsante “Scarica pratica per la firma”

File Meodifica

Visualizza

Kokl #° hip//susperlepida.t/people/lookupDispatchProcess.do

Preferiti  Strumenti 7

X @Cunvert d @Se!ect

< Preferiti

5 ¥ Dichiarazioni dinamiche

@ Progetto PEOPLE

ﬁ B = é‘l ~ Pagina~ Sicurezza v Strumenti v @v & ri

Benvenuto

@®syapER

Servizi | Procedimento unico > Riepiogo ed invio = Riepiogo

‘lepidaSpa

Le mie pratiche Logoff

SUAP COMUNE DI CESENA (sportello pratiche edilizie)
Pizzza del Papol, 10

Marco ruggeri 47521 Cesenz
Tipo Qualfica: Utante Codice domanda [reGMRC72C09D70aV-A995525-2198a10 |
Descr. Qualfica: —-
Cod. Fiscale:
RGGMRC72COSD704V DEGETTT PRLETICA,
P. IVA: — Procedimento Unico
Nessun contesto
aocatio; PROCEDIMENTI ATTIVATI
integrazioni/fine lavori pratica CIL {(Cesena)
Attivita previste:
U Generazione iter ANAGRAFICA DICHIARANTE
O modello unico MARCO RUGGERI - RGGMRC72C0SDT704V
~ { Persona fisica )
Y Pagamenti
ol e LY FILE ALLEGATI
= Rieplego _——
= ...nessun allegato inserito
Invio
Conferma Invio sauEEN - N
Nessun servizio P Prarica in formato PDF Firma on-line _ ®@Firma off-line
CONNesso Firma . Scarica pratica per la fll'ﬂ':h]‘ | || Sfoglia... | Carica pratica firmata
&

agpuns*®
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2. viene chiesto se aprire o salvare il file; selezionare il pulsante “Salva”

[& Progetio PEOPLE - Windows Inte
@U 1‘ http://suaper.lepida.it/people/lookupDispatchProcess.do &

Filee M ca 3 s Preferitt  Strumenti 7

x @Convert - Se!ect

{3 Preferiti 'i.; ®% Dichiarazioni dinamiche

‘f_:) L | ‘ ﬁ - > [ @ ~ Pagina~ Sicurezza v Strumenti v ev & ri
Igagiune Emilia-Romagna leplda Spa
Servizi | Procedimento unico > Riepiogo ed invio > Riepiogo Le mie pratiche Logoff
5 § SUAP COMUNE DI CESENA {sportallo pratiche edilizia)
envenuto [ ;s
Marco ruggeri p SRR 47521 Cesenz
Tipo Qualifica: Utente i A Aprire 0 sabvare il file? | ‘
Descr. Qualfica: —
Cod. Fiscale: PRATICA Iﬂa‘— Nome: ...0goRGGMRCT2C090704Y-A999529-2199410,pdf
RGGMRC72C00D7 04V OGGETTO 5
P. IVA: — Procedimento Unico S Ti[p)u. Docum;:tf: A;u“mmb:t' HZRE
a: sual a.
per.lepid; ° o N 'S
Nessun contesto 2
associato. PROCEDIMENTI ATTIVATI Apii : TS E Annulla I
integrazioniffine lavori pratica CIL {Cesena) * *
AR . ~
Attivita previste: LR
O Generazione iter ANAGRAFICA DICHIARANTE = Ifile scaricati da Intemet possona essere wtili, ma slcuni file possono
dannegaiare il computer. Se I'origine non & considerata attendibile,
O Modello unico MARCO RUGGERI - RGGMRC72C0SD 704V non aprire o salvare il file. Gzl nschi si comono
= { Persona fisica )
O pagamenti
a0 e v FILE ALLEGATI
...nessun allegato inserito
“  Invio
*  Conferma Invio
Nessun servizio s Pratica in formato PDF Firma on-line | . .
CONNEesso Indietro Firma Scarica pratica per la firm i || Sfoglia... | ‘Carica pratica firmata
Q Inizio download dal sito: http://suaper.lepida.it/people/olsfds/riepilogeRGGMRCT2CO9D704V-AB99529-2199410. pdf fid=d86262 d8-2e99-4786-89a0-a78ab Jsiti attendibili | Modalita protetta: disattivata v Bi0m -

~ru D& B »m4 TG
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3. Il PC ora chiede dove salvare il file, salvarlo per esempio sul Desktop

@® hittp://suaper.lepida.it/ people/lookupDispatchProcess.do v | B4 X '::' Google Pl

= — =

File ca Visu a Preferiti  Strumenti
X @Con\rer‘t x Se!ecﬁ

i} Preferiti '{5 @ Dichiarazioni dinamiche

| % Progetto PECPLE [ ] B v B v O & v Paginav Sicuremav Stumentiv @+ 22 1 @

®®syapER

Servizi | Procedimento unico > Riepibgo ed invio = Riepilogo

‘Lepidaspa

Le mie pratiche Logoff

ESENA (sportello pratiche edilizie)

Benvenuto Piaczs del Popokes 10
o soooen 47521 Cesenz
Tipo Qual'rﬁ_m: Utente i Aanands
Descr. Qualifica: —
Cod. Fiscale:
RGGMRC72C09D704V OGGETTO PRATICA y
P. IVA: — Procedimento Unico i Preferiti Raccolte Ruggeri Marco
B Desktop = || Cartella di sistema Cartella di sistema
Nessun contesto 8 Download
ke, PROCEDIMENTI ATTIVATI —
. . . 3 isorse recenti £ / Computer Rete
AT § integrazioniffine lavori pratica CTL. {Cesena) Cartella di sisterna Cartella di sisterna
previste;
= 7 Raccolte .
[ Generazione fter ANAGRAFICA DICHIARANTE B Documenti ausl contatti
O Madallo Unico MARCO RUGGERI - RGEMRC72C090 704V = ) ! | Cartella difile Cartella difile
= (Persona fisica ) [ Immagini
- Pagamenti J’
e — Musica corsi comuni comprensorio dafare
s FILE ALLEGATL i i | Cartella difile Cartella di file
- ...nessun allegato inserito
Invia - Computer - ' B export XML paesaggistica
“ conferma Invio
LT i1l i pilogoRGGMRCT2C03DT704V-A999529- 2199410, pof|
Nessun servizio
CONNesso Salva come: lDocumento Adobe Acrobat ogla.. | Carica pratica firmata
= Mascondi cartelle | [ Annulla I

«J/ Siti attendibili | Modalita protetia: disattivata v 10% -
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4. Una volta salvato il file sul Desktop questo va firmato digitalmente (la metodologia da utilizzare & la medesima utilizzata per firmare
digitalmente i file allegati alla pratica; il file va firmato in formato .p7m);

5. con il pulsante “Sfoglia” andare a cercare il file firmato digitalmente (vedi punto 4);

@8 hitpi//suaperlepidait/people/lookupDispatchProcess.do i @ A

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

X %Convert d @Select

< Preferiti S @ Dichiarazioni dinamiche

“ngeﬂoPEOPLE | ‘ 3 v B - = @ v Paginav Sicurezzav Strumentiv @~ 2 | £

| @®syapER
‘lepidaspa

Servizi | Procedimento unico > Riepiogo ed invio > Riepiogo Le mie pratiche Logoff

SUAP COMUNE DI CESENA, (spartello pratiche edilizie)
Benvenuta Piazza del Popoko, 10
Marco ruggeri ik o1,

o Creatfica; et Codice domanda [reGMRC72C09D70aV-A995525-2198a10 ‘
Descr. Qualfica: —-
Cod. Fiscale:

RGGMRC72C09D704V OGGETTO PRATICA

P. IVA: — Procedimento Unico

Nessun contesto

associato. PROCEDIMENTI ATTIVATI
integrazioni/fine lavori pratica CIL {(Cesena)
Attivita previste:

U Generazione iter ANAGRAFICA DICHIARANTE

U mModello unico MARC[OPRUGGE}}:II = R()EGMRC?ZCUQD?DW
= Brsona nsica
o pagamenti

ey
RieasiGoicd ivio FILE ALLEGATI

" Invio

...nessun allegato inserito

*  Conferma Invio EEEN N
o*" Yo

Pratica in formato PDF Firma on-line Firma off-line

e
Indietro =
CONNesso i | Firma | | Scarica pratica per Ia firma

| g ” Sfogl | c ﬁt il |
oglia... arica pfatica firmata
" »

M FTTE LA

Fine J/ Siti attendibili | Modalita protetta: disattivata v Bion -

o M4 %




COMPRENSORIO CESENATE

‘S Ua p E R BAGNODIROMAGNA-BORGHI-CESENA-CESENATICO-

GAMBETTOLA-GATTEO-LONGIANO-MERCATOSARACENO-MONTIANO-
EﬁeginneE ilia-Ros SANMAUROPASCOLI-SARSINA-SAVIGNANOSULRUBICONE-SOGLIANO-VERGHERETO

6. nella schermata apparira, nella finestra vicina al pulsante “Sfoglia”, il percorso del file selezionato (file precedentemente firmato in
formato .p7m);

? - o hitp://susper.lepida.it/people/lookupDispatchProcess.do v | B X :.’ Googiz FA=

File Meodifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7
X %Convert x @Se?ecﬁ
57 Preferiti {.;p @ Dichiarazioni dinamiche

% Progetto PEOPLE [ ] % v B - = & v Paginav Sicuremav Stumentiv @+ & | &
[SiRegione Emilia-Romagna lep ida Spa
Servizi | Procedimento unico > Riepiogo ed invio = Riepiogo Le mie pratiche Logoff
SUAP COMUNE DI CESENA (sportello pratiche edilizie)
Benvenuto Piazzs del Popola, 10
Marco ruggeri 47521 Cesenz
Tipo Qualfica: Utente Codice domanda [reGMRC72C09D70av-A995525-2199a10
Descr. Qualfica: —
Cod. Fiscale:
RGGMRC72C00D704V OGGETTO PRATICA
pP. VA — Procedimento Unico
Nessun contesto
plasinry PROCEDIMENTI ATTIVATI
integrazioni/fine lavori pratica CIL {Cesena)
Attivita previste:
O Generazione iter ANAGRAFICA DICHIARANTE
O Modelo tnico MARCO RUGGERI - RGGMRC72C03D 704V
: X { Persona fisica )
4 Pagamenti
s
fisitog0 ediinvo FILE ALLEGATI
" Rieplogo
= ...nessun allegato inserito
Invio
®  Conferma Invio . ) LR L ] 8
*
N i _ Pratica in formato ppE  Firmaon-line  Firma off-line & *
connesso m | Firma | | Scarica pratica per la flrn-l | C:'.Users‘.eslﬁruggen,rr” &og\ia___ | Carica pratica firmata
>
v
‘e o
Aggupet®

./ Siti attendibili | Modalit protetta: disattivata dh v ®100% v




COMPRENSORIO CESENATE
‘S Uad pE R BAGNODIROMAGNA-BORGHI-CESENA-CESENATICO-
GAMBETTOLA-GATTEO-LONGIANO-MERCATOSARACENO-MONTIANO-

ERBEiOIIBE ilia-Ro SANMAUROPASCOLI-SARSINA-SAVIGNANOSULRUBICONE-SOGLIANO-VERGHERETO

7. selezionare il pulsante “Carica pratica firmata”, il sistema prendera in carico il modello firmato e preparera I’invio del procedimento;

& Progett E-
Kokl *® hito//<usper epida.tpeople/iockupDispatchPracess.do x| B |42 | x 129 Google 25

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

X %Convert a @Se?ed

57 Preferiti 1‘,.5 @ Dichiarazioni dinamiche
“ Progetto PEOPLE | ‘ ﬁ ¥ * @1 ~ Pagina~ Sicurezza v Strumenti v 0' & re

@®syuapER
‘lepidaspa

Serviri | Procedimento unico > Riepiogo ed invio > Riepiogo Le mie pratiche Logoff

SUAP COMUNE DI CESENA {sportello pratiche edilizie)

Benvenuto Piazza del Papolo, 10

Marco ruggeri 47521 Casena

Tipo Qualfica: Utente Codice |[resmMrcr2c090704v-A999529-2199410 |

Descr. Qualfica: —

Cod. Fiscale:

RGGMRC72C09D704Y OGGETTO PRATICA

P. IVA: — Procedimento Unico

Nessun contesto
associato. PROCEDIMENTI ATTIVATT
integrazioniffine lavori pratica CIL {Cesena)
Attivita previste:
U Generazione fter ANAGRAFICA DICHIARANTE

O Modello unico MARC(DPRLIGGE%I - R?GMRC?ZCDQDTD‘W
= N 'Brsona nsica
Y Pagamenti

e
BiEnsoudic Wm0 FILE ALLEGATI
= Rieplogo

" Invio

®  Conferma Invio “ gBEN Yy I »

...nessun allegato inserito

Firma on-line  Firma aff-line & .

Nessun servizio Prarica in formato PDF 'S
Firma Scarica pratica per la firma CiUserslest_ruggeri_| Sfoglp... | Carica pratica firmata rS

connesso

agpuns*®
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8. il sistema proporra una schermata di pre-invio dove va selezionato il tasto “Procedi”;

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

X @Convert a SeFect
{3 Preferiti 1.5 @ Dichiarazioni dinamiche

“P‘ogeﬁopEopLE | ‘ ﬁ ¥ * @1 ~ Pagina~ Sicurezza v Strumenti v B' & re

@®syapER
Eﬁmmmﬁaﬁm .lepidaspa

Servizi | Procedimento unico > Riepiogo ed invio > Invio Le mie pratiche Logoff

Benvenuto

Marco ruggeri
La pratica & pronta per essere presa in carico

Tipo Qualiica: Utent dal sistema

ipo Qualfica: Utente

Descr. Qualfica: — Py LILLE B »
Cod. Fiscale: “ L4
RGGMR_C?ECOQD?D‘W Py
P. IVA: — . ¥

L 4 *
®agguns*®

Nessun contesto
associato.

Attivita previste:
U Generazione iter

O Modello unico
O pagamenti

= Riepilogo ed invio

Riepilogo

*  Conferma Invio

Hessun servizio
connesso
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9. il sistema invia automaticamente al Comune I’intero procedimento composto dal modulo firmato e dagli allegati.
Ora I’'utente dovra attendere il messaggio dell’avvenuta conferma di ricezione della pratica all’indirizzo di posta specificato.

‘suaper.lepida.it/people/loopBack.do?propertyName=invioftindei=

File Meodifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7
X %Cnnvert - @Se!ed
< Prefeniti 53 @ Dichiarazioni dinamiche

“pmgeﬂopgop[_g | ‘ ﬁ - b= | :%1 ~* Paginav Sicurezza v Strumenti v @v & 1 ﬁ

@®suapER
S o — ‘l.epidaspa

Servizi | Procedimento unico > Riepiogo ed mvio > Conferma Invio Le mie pratiche Logoff

Benvenuto

Marco ruggeri
La pratica & stats presa in carico dal sistema. 1l codice per indentificare |a pratica & il sequente: RGGMRC 72C059D704V-A959525-2193410

Tipo Qualfica: Utente Quando la pratica verra consegnata al SUAP di pertinenza ricevera una comunicazione all'indirizzo di posta elettronica specificato. Nel caso non ricevesse I'email di conferma entro qualche ora, le consigliamo di
Descr. Qualfica: — contattare il SUAP al fine di verficare I'effettivo stato dell'invio

Cod. Fiscale:

RGGMRC72C09D704Y

P. IVA: —

Per creare delle nuave pratiche diccare aui
Nessun contesto
associato.

Attivita previste:
5 Generazione iter
U Modelio unico
O pagamenti

® Riepilogo

*  Invio

Nessun servizio
connesso

S st attendibili | Modalita protetta: disattivata v ®R100% -

3o 41Dk




